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La gestió del bloc. Introducció al panell d'administració del 
WordPress.

Els blocs són eines d'edició que no presenten gaires dificultats tècniques d'ús per a 
persones poc avesades als usos TIC. És aquesta una de les raons principals tant del 
seu èxit com de la seva proliferació en àmbits diversos. Més que una eina és un servei 
de  publicació;  l'usuari  només  s'ha  de  preocupar  per  la  producció  i  gestió  dels 
continguts.

En aquest sentit, i cada vegada més, els blocs incorporen un panell d'administració 
per  gestionar-ne el  manteniment,  com la incorporació de petites  eines que poden 
enriquir i ampliar les possibilitats comunicatives i col·lectives del bloc.

Aquest  document  us  parlarà  del  panell  d'administració  del  WordPress  a  un  nivell 
introductori.  Es  pretén  que  tingueu  unes  nocions  bàsiques  del  que  ofereix  el 
WordPress com a plataforma i eina de publicació.

Accés al Panell d'Administració.
Un cop heu entrat al Panell d'Administració del WordPress, veureu la imatge següent:

El Panell d'Administració està dividit en tres blocs horitzontals:

● Un primer bloc, d'un color blau fosc, on apareix, a la part esquerra, el nom del 
bloc (“prova2” a la imatge) i, al seu costat dret, l'enllaç per tornar a l'espai de 
publicació. A l'altra banda, l'opció de sortir de la sessió com a administrador del 
bloc i, finalment, un enllaç ràpid per poder editar el compte de l'administrador.

● Un segon bloc,  d'un blau més clar, que presenta el  menú general,  amb les 
diferents operacions de gestió del bloc que, us explicarem més endavant.

● L'espai d'edició, de fons blanc, que us mostrarà unes opcions o altres en funció 
de l'operació que heu escollit al menú general.
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Exploració del menú principal.

El menú principal presenta nou possibles operacions diferents.

● Tauler:  Espai  de  recepció.  Podeu  llegir  informació  relativa  a  l'evolució  del 
Wordpress  com a eina.  També podeu llegir  un resum de les  activitats  més 
recents al bloc, com són les últimes entrades del bloc, comentaris,...

● Escriure: Espai de publicació d'entrades o pàgines al bloc.

● Gestionar: Espai on podeu fer un seguiment de les pàgines i entrades que heu 
publicat, amb la possibilitat de poder-les editar o esborrar. També podeu afegir 
i editar-hi les categories del bloc.

● Enllaços: Espai d'edició i gestió dels enllaços del bloc.

● Presentació: Espai que facilita l'edició de l'aspecte visual del bloc.

● Plugins: Els connectors o plugins són petites aplicacions que aporten noves 
funcionalitats al bloc.

● Usuaris:  Espai  on  podeu  modificar  les  propietats  generals  del  compte 
d'administrador. També podeu gestionar la incorporació de nous usuaris al bloc 
amb permisos de publicació.

● Opcions: Espai on podeu modificar tant els paràmetres generals del bloc com 
d'específics.

● Importar: Opció que permet el Wordpress de poder importar les entrades d'un 
bloc extern, com podria ser l'espai Blogger.

Escriure una entrada al bloc.
Si  voleu escriure una entrada al  bloc,  heu de prémer l'opció  “Escriure”  del  menú 
principal. Us apareixerà una franja horitzontal, d'un blau fosc, dues opcions:

● Escriure una entrada

● Escriure una pàgina
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Per defecte us sortirà l'opció “Escriure una entrada”. 

L'espai de creació d'una nova entrada està ben delimitat. Se us demanarà el títol de 
l'entrada i el contingut de l'entrada com a elements obligatoris de publicació.

Abans de publicar, teniu l'opció de desar els canvis de l'entrada sense publicar o bé la 
publicació immediata de l'entrada al bloc.

Com a elements secundaris, però sense restar-los importància, teniu la capacitat de 
pujar imatges, gràcies a la petita aplicació que trobareu sota la pestanya de “Pujar”, 
on us demanarà l'arxiu que teniu al  disc dur,  un títol  per identificar  l'arxiu  i  una 
descripció. Premeu el botó “Pujar” per finalitzar l'operació.

Tractament de les imatges a Wordpress.
Quan pugem una imatge nova,  obtenim una miniatura a l'apartat “Navega”. 

Si arrossegueu la miniatura, amb el cursor del ratolí, a l'àrea d'edició de l'entrada, la 
imatge es comportarà com a miniatura, per tant no podreu escalar la imatge. Per 
treballar amb la imatge original, heu de fer clic a sobre de la miniatura de l'espai 
“Navega” i us apareixerà una finestra amb diferents opcions. Cliqueu “Usar miniatura” 
per commutar a “Usar original”, com podeu veure a les següents captures de pantalla.

Si arrosseguem de nou la imatge a l'espai d'edició, podeu redimensionar la imatge 
original  a  l'escala  que  vulgueu.  Feu  clic  a  sobre  de  la  imatge.  Us  apareixerà  un 
rectangle amb sis punts que envolta la imatge. Moveu qualsevol dels punts per fer 
efectiva la nova escala de la imatge. Recordeu que, si escaleu la imatge amb una 
mida superior a l'original, la imatge sortirà “pixelada”.

SEMTIC 3
Seminaris TIC de primària i secundària



Generalitat de Catalunya

Departament d’Educació i Universitats

Finalment, a la pestanya “Navega totes” disposeu d'una visió paginada dels arxius 
d'imatge que heu pujat.

Opcions de publicació
Podeu  trobar  a  l'espai  de  la  dreta,  una  barra  vertical  amb  diferents  opcions  de 
publicació de l'entrada. Podeu identificar les següents opcions: 

● Discussió:   En  aquest  apartat  podeu  activar  les  opcions  de  permetre 
comentaris  de  l'entrada  (més  endavant  podeu  definir  quins  usuaris  podran 
escriure-hi comentaris -tothom, només els registrats, ningú) i “pings”. Els pings 
(o “trackbacks”)  són enllaços que permeten conèixer quins enllaços apunten a 
una determinada entrada del bloc1.

● Protegit amb contrasenya: Podeu protegir amb contrasenya l'entrada.

1 http://es.wikipedia.org/wiki/Trackback  
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● Nom URI: Acrònim de Uniform Resource Identifier, es tractaria de un nom per 
a identificar l'entrada com a recurs2.

● Categories:  Podeu  etiquetar  l'entrada  amb  categories  amb  el  propòsit  de 
classificar el global de les entrades del bloc. 

● Estat de l'enviament: Podeu definir l'estat de l'entrada: “Publicat”, si voleu 
que  l'entrada  aparegui  a  la  portada  del  bloc;  “Esborrany”,  si  voleu  desar 
l'entrada per  a una posterior  publicació i,  per  tant,  no apareix a portada i, 
finalment, “Privat”, que respon a la necessitat de tenir una entrada privada i no 
publicable.

● Data per a l'entrada: Especifiqueu la data de publicació de l'entrada.

● Autor de l'entrada: Indiqueu quin és l'autor de l'entrada. 

Escriure una pàgina
Una pàgina és una entrada que no depèn de la cronologia del bloc. Wordpress permet 
la creació d'una jerarquia de les pàgines creades, de tal manera que podem oferir a 
l'usuari una estructura de llibre. Les opcions d'edició són les mateixes que la de les 
entrades.

Gestió dels continguts del Wordpress
A l'opció “Gestionar” podeu editar els diferents tipus de continguts de Wordpress:

● Entrades

● Pàgines

● Categories

● Comentaris

● Pendent de moderació

● Arxius

2 http://en.wikipedia.org/wiki/Uniform_Resource_Identifier#Examples_of_URI_references  
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Entrades
En  aquest  apartat  teniu  a  l'abast  les  entrades  que  heu  anat  penjant  ordenades 
cronològicament. Podeu tornar-les a editar o també eliminar-les. L'espai de gestió de 
les entrades també permet cercar les entrades  o mostrar-les en funció d'una data 
determinada.

Pàgines

En aquest  apartat  podeu gestionar  les  pàgines  que  heu  creat,  amb les  mateixes 
opcions que proporciona l'apartat d'entrades, excepte aquella que mostra les entrades 
per  la  data  de  publicació,  ja  que  les  pàgines  no  segueixen  cap  cronologia  de 
publicació.
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Categories

Aquí  podeu  editar  i  crear  noves  categories.  Podeu  també  crear  jerarquies  de 
categories amb l'opció “Categoria superior”. D'aquesta manera, podeu definir un arbre 
de categories que ajudarà a cercar millor la informació que publiqueu. Penseu que, 
una bona categorització del bloc, permet i facilita als lectors una eina de cerca molt 
eficient.

Comentaris

Podeu editar els comentaris que s'han publicat al bloc. Elspodeu esborrar, editar-ne el 
contingut  o  veure  a  quina  entrada fa  referència.  D'altra  banda,  podeu  cercar  els 
comentaris a partir de l'adreça de correu, URI o IP de l'autor del comentari.
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Enllaços

Podeu definir quins són els enllaços que voleu que apareguin a la portada del bloc. En 
general, l'enllaç conté un nom, una descripció, el valor de l'enllaç, la categoria a què 
pertany, informació sobre la inclusió d'una imatge i, finalment, si és o no visible al 
portal.

Presentació

Temes
Els temes són arxius que defineixen l'aspecte visual. Acostumen a integrar part de 
codi PHP (genera l'estructura HTML al vol) i part CSS (defineix el comportament visual 
del codi HTML). La separació del contingut i del disseny, us permet modificar l'aspecte 
visual del bloc amb molt poc esforç.

Wordpress és una eina de codi lliure de creació de blocs amb una forta comunitat 
darrere, fet que es tradueix en una contínua generació de continguts, particularment 
pel que fa als temes visuals. A continuació, us deixem un petita llista d'enllaços per 
descarregar temes visuals del Wordpress:

● http://themes.wordpress.net/  

● http://wpgarden.com/  

● http://codex.wordpress.org/Using_Themes/Theme_List  

● http://alexking.org/projects/wordpress/themes  

● http://www.emilyrobbins.com/how-to-blog/comprehensive-list-of-615-free-  
wordpress-15-and-20-themes-templates-available-for-download-266.htm
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Per defecte, Wordpress conté el tema visual anomenat “Kubrick”, que està traduït en 
un percentatge molt alt al català. Per a més informació:

http://wordpress-es.sourceforge.net/2006/02/14/wordpress-201-en-catalan/
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Editor de temes
Si teniu coneixements de CSS i PHP, podeu adaptar un tema visual al vostre gust. Si 
voleu començar a aprendre/conèixer el  llenguatge CSS, us recomanem el  següent 
tutorial:

http://www.dense13.com/wec/curscss/

Capçalera: Imatge i color
Wordpress  proporciona  la  possibilitat  mínima de  configurar  la  capçalera  del  tema 
visual. 
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Usuaris

En  aquesta  opció  podeu  gestionar  la  informació  personal  dels  usuaris  i  el/la 
administrador/a del bloc.

Perfil
Podeu modificar les dades personals (nom, cognoms, àlies, informació de contacte,...) 
i la contrasenya. També teniu l'oportunitat de poder afegir una descripció personal.

Autors i Usuaris
Dins de l'opció de “Autors i  usuaris”,  podeu crear usuaris amb rols específics que 
permetin un  tipus d'actuació determinada al bloc.  Podeu diferenciar els següents 
rols:

● Administrador

● Editor

● Autor

● Col·laborador

● Subscriptor
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Opcions

En  aquesta  pestanya  teniu  a  l'abast  les  opcions  que  permeten  configurar  el 
comportament general del bloc. Us parlarem de les més habituals:

Opcions generals
Aquí podeu especificar el títol del bloc, una descripció del bloc, l'adreça (URI), si els 
lectors poden registrar-s'hi lliurement o si han de registrar-s'hi per comentar. També 
podeu determinar el format la data i hora de les entrades del bloc, el calendari...
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Opcions d'escriptura
Aquí podeu determinar quin és el format per defecte de les entrades que publiqueu al 
bloc i, en el cas que vulgueu publicar a través d'un client de correu, especificar quin és 
el servidor de correu que empreu per enviar els missatges.

Opcions de lectura
Podeu dir el nombre màxim d'entrades que aparegui a la portada del bloc com els 
arxius de subscripció.
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Importar

L'última opció de què us volem parlar és l'opció d'importació de dades al Wordpress. 
Si escolliu l'opció Importar, trobareu diferents alternatives d'importació en funció de la 
font original. Si voleu passar les vostres entrades de Blogger a Wordpress, aquesta és 
la vostra oportunitat!
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