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Preambul

Aquest document s ha elaborat tenint en compte les directrius generals establ ertes pel
Departament d’ Educacio aixi com les caracteristiques del centrei i pretén recollir aquell
aspectes organitzatius que permetin ala comunitat educativa de I' INS Les Vinyes funcit
de manera coordinadai eficient.



Introduccié

L'Institut Les Vinyes és un centre docent public d'Educacié Secundaria Obligatoria,
iniciala seva activitat docent el curs 2008/09 amb dos grups de 1r d’ ESO.

Les instal-lacions (moduls prefabricats) s'han adequat a les necessitats de cada morr
Des del curs 2008/09 s han redlitzat dues ampliacions significatives. Aquest curs 201(
hi haura un total de 6 grups (dos grups de 1r d'ESO, dos de 2n d'ESO i dos de 3r d' ESC
Aixi mateix, la plantilla de professorat també ha anat creixent de forma progressiva.

Ubicat ala poblacié de Cubelles, comarca del Garraf, té una entrada principal al’ Aving
Onze de Setembre 66-67 i a partir d’ aquest curs 2010/11 una segona entrada a I’ Aving
Pompeu Fabra.

Les dades adminitratives del centre son les seglients:
Denominacio: Institut Les Vinyes

Codi de centre: 08067648

Poblacié: Cubelles (Barcelona)

Codi postal: 08880

Adrega: Avinguda Onze de Setembre 66-67
Teléfon: 93 895 08 59

Fax:

Correu electronic: a8067648@xtec.cat

Pagina web: www.xtec.cat/centres/a3067648




CALENDARI DEL CURS

Durant el darrer trimestre de cada curs sestableix el calendari del curs seglient. L'elat
I'Equip directiu, atenent-se al calendari escolar marcat pel Departament d'Educacio
com escoltant els criterisi les propostes del Claustre de professorat, i de les direccions
centres educatius de Cubelles. Finalment és el Consell Escolar de I'institut I’0l
encarregat d’ aprovar €l calendari.



ORGANITZACIO DEL CENTRE

En la gestié del Centre intervenen tots els sectors de la comunitat educativa (profess
alumnat, families, personal no docent i el representant del municipi), aportant les s
propies iniciatives i procurant, en cada cas, la participacié d'aquells que estiguin
directament implicats.

Equip directiu
Format per ladirectora, lacap d'estudisi €l secretari.

Claustre de professor at
Format per tot el professorat assignat a centre.

Consell Escolar

Format per tres representants del claustre, tres representants de les families, un represen
de I’ Ajuntament de Cubelles, un representant del personal PAS del centre, un represente
del sector alumnat, el secretari de I’ institut que actla com a secretari del Consell Escola
la directora que el presideix.



COORDINACIO PEDAGOGICA
Coordinacié primaria-secundaria

Durant els tltims dies del mes de juny o primers del mesdejuliol télloc el traspas
d'informacié primaria-secundaria.

A aguestes reunions assisteixen els/les tutorg/es dels alumnes de 6¢, el professor

d orientaci6 educativa, la cap d' estudisi ladirectora.

Durant la primera setmana del mes de juliol el nou alumnat de 1r d’ ESO és convocat a
centre per fer unes proves de les matéries instrumentals: Llengua catalana, Llengua
castellanai Matemétiques.

Aquest moment representa pel nou alumnat, una primera presa de contacte amb I’ Institu
el professorat.

Amb lainformacié recollidala cap d’ estudis confecciona el's grups-classe d’ acord amb «
principi d’ educaci6 inclusiva.

Altres criteris de centre que han de ser atesos al’ hora de fer € grups son:

L"aumnat que fa Religié had anar ala mateixa classe.

En cas d’ haver-hi germans, han d’ anar a grups diferents.

En cas d' advertiment explicit per part dels tutors/es de primaria s’ haura de separar o jun
elgles alumnesindicats.

Durant la primera quinzena del mes dejuliol I’ equip directiu convoca a les noves familis
per donar unes breus directrius sobre el funcionament del centre.

Tutoriesde grup-classe

Sera assignat/da un/a tutor/a per cada grup d’ alumnes. Preferiblement professor o
professora de les matéries comunesi s haura de mantindre, sempre que sigui possible, ¢
atutor més d’ un curs consecutiu.

Elg/les tutors/es de cada nivell es reuniran un cop per setmana amb la coordinadora de
tutories.

El/latutor/a és el referent del centre per ales families per aix0 ésimportant mantenir un
bona comunicacio.

Al calendari d' activitats del curs es marquen dos moments (comencaments d’ octubre i
comengaments de febrer) en que el/a tutor/a ha de fer una reunié conjunta amb les famil
del seu grup-classe.

L accié tutorial ésresponsabilitat del conjunt del professorat que intervé en un mateix g
per aix0, un cop alasetmana dins de lareunid de nivell (equip docent d’ un mateix nivel
s hauran d’ exposar €ls diferents temes que afectin al's grups.



Reunions de nivell

Un cop per setmana es faran les reunions de nivell. El professorat de 1r d' ESO esreuni
amb els/lestutors/es de primer i amb lacap d'estudisi € professorat de2ni 3r 'ESO e
reunira amb elg/lestutors/esde 2ni 3r d' ESO i amb la directora.

Durant agquestes sessions es traspasara informacio, es comunicaran actuacionsi es
plantejaran directrius comunes afi de garantir una coheréncia pedagogica dels diferents
nivells educatius.

A aquestes reunions es podra convidar a professor d’ orientacié educativa o ad’ una atr
especiditat quan s hagi de tractar un tema que aixi ho requereixi.

Comissi6 d’atencio a la diversitat

A fi de planificar, promoure i fer el seguiment d’ actuacions que es duguin aterme per
atendre ladiversitat de necessitats educatives de I’ alumnat de forma quinzenal es reunir.
comissio d'atenci6 ala diversitat formada pel professor d’ orientacié educativa, €l
psicopedagog de I’ EAP, un/a representant de serveis socials de Cubelles, el/latutor/ad’
grup (si s'escau) i ladirectoraque lapresidira

Seraladirectorao lacap d estudis les responsables de fer extensius alaresta del
professorat els acords o decisions preses per aguesta comissié a les corresponents reunic
de nivell.

Juntes d’avaluacio

Preavaluacio

Primera avaluacié

Segona Avaluacié

Tercera Avaluacié

Avaluacié final continua

Avaluacié final (desprésde les proves extraordinaries)

Convocades per la cap d' estudis estan formades per un membre de |’ equip directiu, |'eq
docent del grup que ésavaluat i presidides pel tutor/a corresponent.

Amb lafinalitat d agilitzar les sessions d' avaluacié el professorat haura de passar
préviament i per escrit els comentarisrelatius al seguiment de la matériaimpartida de c:
alumne/a.

Les actes de les juntes d' avaluacié hauran de ser rigurosament sighades per tots/es els
participants.



Programacions didactiques

La programaci6 didactica consisteix en la planificacio de la tasca educativa adrecada a
I'alumnat de cada curs de I'etapa i per a cada mateéria.

La programacio6 permet fer el seguiment de les actuacions previstes per tal de modificar-les
adaptar-les i millorar-les, quan calgui, i també permet fer el seguiment de la progressio dels
aprenentatges al llarg dels cursos, matéries o ambits i garantir la continuitat educativa quai
produeixin canvis en els equips de professorat.

A I'hora d’elaborar la programacié de cada materia cal tenir en compte
els aspectes seguents:

" Seleccionar i concretar les competéncies propies de la matéria en qué se centrara l'atenc

aixi com I'aportacié de la matéria a I'assoliment de les competéncies basiques i els
objectius de I'etapa.

" Organitzar i distribuir al llarg del curs els continguts de la matéria i les activitats associade

" Prioritzar les metodologies i recursos didactics que facilitin 'assoliment de les competénci

i afavorir que I'alumnat progressi en el seu aprenentatge, atenent la diversitat de
capacitats, motivacions i interessos.

" Consensuar les connexions que es poden establir entre els continguts de les diferents
matéries que s'imparteixen simultaniament al llarg del curs.

"Establir els criteris, els instruments i els tipus d’avaluacio.

" Establir, quan calgui, les adaptacions curriculars pertinents.

Cada profesor/a elaborara (o revisara, en cas que ja estigués feta) la programacio didactic:
la matéria que imparteix seguint les pautes marcades pel centre. El cap de departament
corresponent les recullira i les lliurara a la cap d’estudis o a la directora que les tindra a
disposicio de la inspecci6é educativa.

Elsllibresdetext

El Centre ha d'exposar en €l tauler d'anuncis les llistes de Ilibres de text que shan d'utili
durant el curs escolar en el termini previst per la normativa i no poden ser substituits
uns altres abans de transcorrer un periode minim de quatre anys, tal com preve
normativa vigent.

El llibre de text és un recurs metodologic meés, en cap cas pot substituir una programi
didactica que ha sigut elaborada seguint el curriculum establert (Decret 143/2007)



FUNCIONAMENT DEL CENTRE

MARC HORARI LECTIU

Per I’'alumnat de 1r, 2ni 3r d' ESO

Dilluns; de 8:30h a 14:00h i de 15:30h a17:30h
Dimarts: de 8:30h a 14:00h i de 15:30h a 17:30h
Dimecres: de 8:30h a 13:00h

Dijous: de 8:30h a 14:00h i de 15:30h a17:30h
Divendres: de 8:30h a 14:00h

L’aumnat d' ESO hade romandre a centre al’ horade |’ esbarjo, durant I’ estona del dini
(en cas defer Us del servei de menjador) i durant tot |” horari lectiu.

Horaris

Els horaris els confecciona |’ equip directiu prioritzant criteris pedagogicsi d’ organitzac
de centre.

Aspectes que es tenen en compte son:

Les classes de la matéria d’ Educacio Fisica s han de compactar en dues hores per poder
sortir a poliesportiu a tltimes hores del mati, abans del pati o per latarda.

Respectar que la franja de matéries instrumentals de 1r d'ESO (Catald, Castellai
Matematiques) quedi compactada en tresdiesi durant les tres primeres hores.

Les classes on laratio sigui més baixa es reserven per les Ultimes hores del mati o latart
Es procurara que el professorat no faci més de dues tardes (excepte el professorat amb n
jornada que sera compensant Iliurant algun mati)

El nombre de guardies que fa el professorat sera el necessari per cobrir totes les hores d
permanénciadel’aumnat al’institut

El professorat amb mitja jornada lliurara com aminim un dia.

Compatibilitzar I" horari de la professora de religio (compartida amb un atre centre) aml
delamatériad’ Historiai Culturadeles Religionsi € d’ Alternativaalareligio (Plade
Lectura)



Maitéries " 2n ar

Llengua catalana i fiteratura 3 3 3
Llengua castellana i literatura 3 3 3
Llengua estrangera 3 3 i
flatematiques 3 3 3
Ziencies de la naturalesa 3 3 4
Cigncies socials, geografa i histénia 3 3 2
Educacia fisica 2 ] 2
Musiza 3 - 1
Educacis visual i plastica - 3 1

Teenologia 2 2 z

Educacis per a la ciutadania - - 1
Religio fopcional) 2 1 1
Tutoria 1 1 1
Wlateries optatives z 3 2

(=]
=

Total setrnanal 3T %0

El Treball de Sintesi esredlitzaraal final del tercer trimestre.

1r ’'ESO

Hi ha una disminucio de laratio per les matéries. Llengua Catalana, LIengua Castellana
Matemétiques. Els grups AB1, AB2 i AB3 es confeccionen de forma heterogénia en qui
aritmes d’ aprenentatge.

Les classes de Tecnologia desdoblen les dues hores (unaamb CC de laNaturalesai I’ alt
amb Anglés)

2n d’'ESO

Hi ha una disminucio6 de laratio per les matéries. Llengua Catalana, Anglési
Matemétiques. Els grups AB4, AB5 i AB6 es confeccionen de forma heterogénia en qui
aritmes d’ aprenentatge.

La matéeria de Tecnologia desdobla una de les dues hores amb CC de la Naturalesa.

3r d’'ESO

Hi ha una disminucio6 de laratio per les matéries: Llengua Catalana, Anglési
Matemétiques. Es fan tres grups. AB7, AB8i AB9, dels quals un seraflexible i per alun
amb més problemes d’ aprenentatge.

Les matéeries de Fisicai Quimicai Biologiai Geologia desdoblaran entre elles una de le
dues hores.
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Guardies

A totes les hores lectives hi haura un o més professors/es de guardia.

El/la professor/a de guardia haurd de cobrir les possibles absencies del professorat durar
I"horari lectiu i atendre lesincidéncies que es puguin produir

ACTIVITATS| SORTIDESFORA DE L’AULA

Durant el mes de setembre s ha de confeccionar les activitats arealitzar per trimestres e
qual s aprovaraalaproperareunié del Consell Escolar.

Es procurara mantindre les activitats realitzades pel mateix nivell el curs anterior si I’eq
docent les vavalorar positivament.

Si s organitza una activitat no programadaal’inici de curs s haura de presentar al’ equi}
directiu indicant els objectius didactics per ala seva aprovacio.

Les activitats organitzades pels diferents departaments son obligatories per atot I'alumr

ACTIVITATSI SERVEIS
Associacio esportiva

Els Departaments d'Educacio i de Vicepresidencia de la Generalitat de Catalunya, aques
ltim mitjangant la Secretaria General de I'Esport, van acordar afinals del 2004 impulse
Pla Catala d'Esport al'Escola, adregat principalment aincrementar la participacié dels
infantsi joves en activitats fisiques i esportives en horari no lectiu en el propi centre
educatiu i, alhora, emprar aguestes practiques per aladifusio i educacié en valorsi per
I'adquisicio d'habits saludables.

Constituida a nostre centre per membres de I’ AMPA, alumnat del centre, la professora
d Educaci6 Fisicai ladirectorade |’ Ingtitut Les Vinyes.

Transport escolar

El servei de transport escolar és gestionat pel Consell Comarcal del Garraf. L’alumnat ¢
faci Us d’aquest servel haura de complir amb unes normes de comportament. En cas
d’incident amb qualsevol alumne el centre sera degudament informat per decidir de forr
conjunta una possible sancio.

Biblioteca

Labiblioteca és un espai de treball, per laqual cosano es podra parlar en veu alta, no es
podra portar menjar ni begudes, s hauran de sol -licitar i retornar elslibres segons el
protocol establert i s hauran de seguir lesindicacions del professorat responsable en cad
moment.

11



Menjador

El centre disposa d’ un menjador amb servel de catering del qual poden fer Ustots els
membres de la comunitat educativa. L’alumnat que faci Us d' aguest servei haura de con
amb unes normes de comportament. En cas d’incident amb qualsevol alumne el centre <
degudament informat per decidir de forma conjunta una possible sancio.

Durant I’ estona del menjador hi haura de guardia un membre de I’ equip directiu.

Activitats extraescolars

CONVIVENCIA EN EL CENTRE

Normes del centre:

Igual que en qualseval altracomunitat s'han de marcar unes normes que posaran limits:
les conductes. En cas de no ser respectats els limits s’ hauran d' aplicar les sancions
corresponents.

El document marc, sota el qual estreballa és el Decret 279/2006, de 4 dejuliol sobre dre
deures deI’alumnat i laregulacio de la convivencia en els centres educatius no universit
de Catalunya (DOGC num. 4670 — 06/07/2006)

Per gaudir d'una bona convivéncia sha de tractar a tothom amb respecte i
correccio.

? Cal ser puntua ales hores d'entrada, 8 moment de tornar ales classes
després de |'esbarjo i en totes les activitats que esrealitzin al'ingtitut per tal
d'afavorir e normal funcionament del treball que es duu aterme ales aules.
? Totes les faltes d'assisténcia han de ser justificades per lafamilia. (Si es
preveu una abséncia sha de comunicar a/latutor/afent Us dels comunicats
que es poden trobar al'agenda)

? Per poder sortir de I'institut durant I'horari lectiu es necessita |'autoritzacio
delafamiliai cal que una persona adultavingui abuscar al'aumne/a.

? Shad'anar d lavabo durant |'esbarjo per tal de no destorbar €l treball de
l'aula.

? Cal tenir curade lesinstal-lacions, del mobiliari i del material escolar,
tothom ha de ser responsable del seu bon Us. En cas de desperfectes la
familiade I'alumne/a sera responsable de |a reparaci6 dels danys.

? Esvetllara per lanetgjai I'ordre al'institut. Shan d'utilitzar les papereres.
? Per dinsdelesinstal -lacions de I'institut Sha d'anar sense correr ni cridar i
cal respectar el treball que fan i exposen els companyses.

? Dins de l'ingtitut no es menjaran xiclets ni llaminadures. L'esmorzar es
menjaraal pati i I'embolcall esllencara ala paperera

? En tot moment shan d'escoltar lesindicacions o advertiments que facin els/
les professors/esi laresta de personal del centre.

? Shan de donar puntualment als pares les circulars, avisos, notes... que es
reparteixen al'ingtitut, ésimportant que els hi arribi lainformacio.
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Conductes contraries a les nor mes de convivencia:
ANNEX |

M ecanismes de participacio

Laparticipacié de|’alumnat en lavidadel centre és fonamental per al bon funcionamen
del mateix. Els mecanismes estipulats per canalitzar aquesta participaci¢ son els seglien
Delegat/da: cada grup-classe, sotala supervisio del tutor/a escullira el seu representant.
Consell de delegatg/des:. el conjunt dels delegats/des escollits es constituiran

automati cament, mitjangant convocatoria de ladireccié del centre, en consell de delegat
Ladireccio del centre convocara el consell de delegats almenys una vegada per trimestr:
per tractar temes ordinaris.

Representacio en el Consell Escolar. Aquests representants son escollits segons el
procediment marcat per la convocatoria oficial.

Elg/les representants al Consell Escolar formen part de ple dret del consell de delegats, i
seran €l's seus representants i portaveus.

Elg/les delegats/des de classe i els representants de |’ alumnat @ Consell Escolar son els
hauran de canalitzar lesiniciativesindividuals o col-lectives de I’ alumnat.
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