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CONEGUEM LA BIBLIOTECA
~ DE SECUNDARIA

Sessions de formacio d ‘usuaris
IrESO




CONTINGUT DEL DOSSIER

FITXA 1. Coneguem la biblioteca de I’Escola.
1.1 Enquesta prévia
1.2 Quins recursos trobem a la biblioteca? Aprendrem a utilitzar
diferents tipus de fonts d’informacié
1.3 Com és la biblioteca de 1’escola?
1.3.1 Aprendrem a orientar-nos i a localitzar el fons

1.3.2 Com estan organitzats els documents? Coneixerem
" laCDU.

1.3.3  Quin procés técnic pateix un document abans no es
pot consultar?

FITXA 2. El cataleg. Aprendrem a consultar-lo.
2.1 Aprendrem qué és un catileg i quin Us en fem les biblioteques.
2.2 Que és un cataleg de biblioteca? Tipologia de recerques i passos

basics per fer recerques.

FITXA 3. Practiquem la recerca rapida a les enciclopédies.

FITXA 4. Aprendrem a citar les fonts d’informacié.

4.1 Llibres
4.2 Revistes
4.3 Documents electronics
4.3.1 Audiovisuals
4.3.2 Cd-rom, disquets
4.3.3 Documents en linia (web)

*Totes les fitxes aniran acompanyades d’activitats complementaries en les que
treballarem els continguts explicats en les sessions de formacié.

*La presentaci6 de les feines i I’aprofitament de les sessions seran avaluades per la
bibliotecaria, formant part de la nota global de I’assignatura de castella.
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FITXA 1. Coneguem la Biblioteca de 1'Escola.

1. Enquesta prévia qué saps sobre el funcionament de les biblioteques?

2.Quins recursos trobem a la biblioteca? Aprendrem a utilitzar diferents
tipus de fonts dinformacio.

2.1 Obres de referéncia
2.2 Llibres informatius
2.3 Llibres de ficcié
2.4 Premsa i revistes
2.5 Audivisuals

2.6 Internet.

Activitat complementaria: relacionem conceptes

3.Com és la Biblioteca de 1"Escola?

3.1 Aprendrem a orientar-nos i a localitzar el fons.
Activitat complementaria: omple el mapa de la biblioteca.

3.2 Com estan organitzats els documents? Coneixerem la
CDU.

Activitat complementaria: resoldrem enigmes utilitzant aquesta
classificaci6.

3.3 Quin procés técnic pateix un document abans no es pot
consultar ?

Activitat complementaria: registrarem, classificarem i catalogarem
documents en diversos formats.
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FITXA 1. Coneguem la Biblioteca de |'Escola.

1.2 Quins recursos trobem a la Biblioteca? Aprendrem a
utilitzar diferents tipus de fonts d informacié.

Qué entenem per font d informacié?

Considerem una font d’informacié tot aquell material, que 1ndependentment del seu
format, ens permet trobar la informaci6 que necessitem.

Podem distingir diverses fonts d'informacié. Tot seguit les comentem:

1. OBRES DE CONSULTA.

Les obres de consulta o també anomenades obres de referéncia sén aquelles que ens
faciliten un cami directe cap a la informaci6. S6n materials que no cal llegir-los de
cap a fi per localitzar la informacié que volem, siné que podem utilitzar-los per
localitzar una informaci6 concreta. Sovint ens serveixen com a punt de partida en la
nostra recerca d’informacio .

| Les principals obres de referéncia son:

*DICCIONARIS: Son obres on s’explica el significat de les paraules i la manera
d’escriure-les. Normalment estan ordenats alfabéticament. Hi ha diversos tipus de
diccionaris: Generals: on es reuneixen totes les paraules d'una llengua amb les
seves accepcions. Diccionaris de sindnims: on a partir d"un llistat de paraules en
una llengua, presenten tots els termes que tenen un significat semblant, sovint també
hi inclouen els seus antdnims, és a dir, les paraules que signifiquen el contrari.
Diccionaris d idiomes: tradueixen cadascuna de les paraules d'un idioma a un altre.
Diccionaris etimologics: ens expliquen 1'origen de les paraules i la seva l'arrel
lingiiistica.

Diccionaris especialitzats: contenen només les paraules relacionades amb una
ciéncia o tema determinat.

Diccionaris de frases fetes, cites...
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*ENCICLOPEDIES:

Sén les obres que ens informen amb detall sobre molts aspectes del saber, per aixo solen ser
molt extenses. A diferéncia dels diccionaris no sempre inclouen totes les paraules que
existeixen en una llengua, sin6 que representen una seleccié de termes.

En trobem de diferent tipus:

.| Enciclopédies generals o universals: tracten tots els camps del coneixement.
Enciclopédies especialitzades: limiten el seu contingut a una matéria en concret.

Els seus continguts poden estar ordenats de diferents maneres:

*Ordre alfabétic: accedim directament a cada paraula, ordenada alfabéticament. Aixi, si
busquem informacié sobre Fonts d’energia, buscariem a la lletra “E” d’energia.

*Ordre tematic: accedim a la informacié segons la matéria general amb la qual es relaciona.
Ex: Si busquem informacié sobre 1"art gotic, anirem al volum de manifestacions
artistiques o art.

*ALTRES OBRES DE CONSULTA SON:

* Atles: Sén una col.lecci6é de mapes fisics, politics, econdmics, historics...agrupats en una
obra. Ofereixen informacié grafica de diverses zones. Normalment van acompanyats de
taules, quadres, lamines.

*Anuaris: Obres que es publiquen cada any i que ens informen dels aconteixements més
importants que han succeit durant aquell temps en una localitat, pais, continent...

* Directoris: Llistat d"organismes, institucions o persones. Inclouen informacié basica per
identificar-los: activitat que desenvolupen, carrec, teléfon, etc...

*Guies : Llistes de dades o noticies referents a determinades matéries o llocs.Guies de
ciutats, de museus...

*Bibliografies: Relacio de documents relacionats amb una matéria determinada. Inclouen
una breu descripci6 de cada document (autor, titol, editorial...).Es presenten ordenadament
(alfabétic o per matéries).

*Biografies: Documents on es relata la vida i activitats d 'una persona.Quan estan narrades
en estil literari reben el nom de memories o autobiografies.
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2. LLIBRES INFORMATIUS

Sén els llibres que ens aporten informacions sobre un tema en concret. Sovint utilitzen un
llenguatge més técnic i afegeixen esquemes, grafics etc...També els anomenem monografies.
Inclouen index (llistat de temes dels quals tracta el llibre) i glossari (diccionari breu de termes
més dificils i bibliografia (llistat de llibres consultats per |"autor per escriure el llibre).

3. LLIBRES DE FICCIO

S6n llibres que presenten un argument inventat, una historia que succeix a uns personatges.
Sovint ens serveixen com entreteniment, perd també esn poden servir com a font
d’'informacié, donat que ofereixen dades i descripcions d"&poques, llocs...S6n les novel.les.

4. PREMSA I REVISTES

L’avantatge de les revistes i diaris és la seva actualitat. Sovint quan ens interessa cercar
informacié sobre un fet molt recent, és una de les fonts que més ens serviran.

Per altra banda, la seva validessa és més curta que la dels llibres, que solen tenir informacions
més generals.

Els diaris i revistes també reben el nom de publicacions periodiques, ja que tenen una data de
publicaci6 determinada: cada mes, cada setmana...

Existeixen publicacions periddiques especialitzades, que recullen informacié sobre un tema
especific: esports, historia...

'| Sovint s’utilitzen en les biblioteques per realitzar dossiers de premsa sobre temes d"actualitat.
Avui dia, Internet també ens ofereix la possibilitat d"accedir-a la premsa digital.

5. ADIOVISUALS

Amb 1ajut d"aparells electronics ( video, DVD, televisor, radio-cassete) podem accedir a la
informacié audiovisual. )

Els audiovisuals ens -aporten informacié visual mitjangant les imatges, so i a vegades hi
agefeixen text. '

En tenim d’entreteniment (pel.licules, dibuixos, clips musicals) perd d altres de coneixements
com documentals, reportatges ...
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6. INFORMAR-NOS MITJANCANT L'ORDINADOR

Des de |'ordinador podem consultar tot tipus de materials (encw.) consultar
catalegs de biblioteques...

Comptem amb cd-rom i dvd que ens ofereixen una gra.‘n.‘ divetSitat d’ informacid, actualitzades
forga sovint, i amb 1"avantatge d ocupar poc espai fisic. Ex: Enciclopedia Encarta.

La recerca en suports digitals soén rapides i admeten multiples possibilitats de consulta (
paraules clau...) també ens permet anar ampliant informacié en diferents punts del text,

establir connexions, “navegar” pel text. = - —~

/"'

Internet és una xarxa que connecta telefonicament ordinadors de tot el mén. Aixo, facilita la
difusié de moltissimes dades. Es tracta d’informacié molt actualitzada. Ens permet fer
videoconferéncies, xats, grups de discussid, transferéncia de fitxers...)

Per accedir a Internet cal estar connectats a la xarxa mitjangant un servidor, el qual ens facilita
la connexi6 telefonica. ’

Amb 1'ajut dels cercadors, que actuen com si fossim una gran biblioteca i ens faciliten
informacié mitjangant paraules clau, tenim al nostre abast moltissima informaci6.

Cal perd, ser prudents amb les informacions que consultem. La incorporacié dinformacié a la
xarxa és lliure i voluntaria, i per tant no hi ha ningl que en controli els continguts. Cal triar
sempre pagines web amb solvéncia o oficials. No totes poden incloure dades fiables.
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ACTIVITAT FITXA 1

RELACIONA CONCEPTES

Troya [Enregistrament Video]

El mecanoscrit del segon origen[llibre]

Encarta 2004 [cd-rom]

Obres de referéncia Claus per entendre | art romanic [llibre]

Diccionari d"anglés contemporani [llibre]

El codi da Vinei [llibre]

Tigre i dragon [dvd]

Investigacién y Ciencia [publicacié periodica]

Anuario de los hechos 2003 [dvd]

Documents de lectura o Harry Potter i el calze de foc [llibre]
entreteniment

Reporter Doc [ publicacié periddica]

Gran Enciclopédia Catalana. Volum 15 [llibre]

B Atles d’ecologia [ cd-rom]

El Periédico de Catalunya [premsa]

Biografia Albert Einstein [llibre]

Historia del cinema catala [llibre]

Monografies
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