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Sr. Director del centre

Amb el fi de donar compliment al disposat per la Secretària General del Departament d’Educació en la Resolució de 10 de juliol de 2007, per la qual s’aproven les instruccions per a l’organització i el funcionament dels centres educatius públics, d’educació infantil i primària i d’educació especial, per al curs 2007-2008, tot seguit us recordo els tràmits administratius que cal seguir per part dels centres docents públics pel que fa a les baixes mèdiques, continuïtats i altes i/o embaràs i qualsevol absència del lloc de treball del personal docent que hi treballa.

1. El personal docent que treballi en centres docents públics dependents dels Serveis Territorials d’Educació a Lleida, que no pugui assistir al seu lloc de treball per algun dels motius establerts legalment, caldrà que presenti la sol·licitud del permís, llicència, comunicat de baixa mèdica, continuïtat, etc. i també l’alta, en el centre de destinació, amb el ben entès que el director del centre, és el superior jeràrquic de tot el personal que hi treballa.

2. Un cop rebut pel director del centre, el document corresponent que justifiqui el motiu de l’absència o l’alta per recuperació de la malaltia, caldrà que l’enviï de manera immediata, al Negociat d’Ensenyament Infantil i Primari d’aquests Serveis Territorials, via fax núm. 973279998 o correu electrònic a

primaria_lle.educacio@gencat.net 

i faci la tramesa de l’original per correu ordinari.

3. Pel que fa als comunicats de baixa mèdica inicial, continuïtat o alta del personal de MUFACE, caldrà que estiguin degudament omplerts a fi que el titular i el possible substitut no es vegin perjudicats en els seus drets. Les dades imprescindibles que han de constar en aquests comunicats són:

· Nom i cognoms

· Motiu de la baixa (malaltia, accident o embaràs)

· Data de la baixa, continuïtat o alta

· Signatura i número de col·legiat

· Codi de malaltia

· Període probable de la baixa.

4. Quan en el centre de destinació no hi hagi cap responsable que pugui recollir el document justificatiu de l’absència, caldrà lliurar-lo al director de la ZER a la qual pertany el centre.

NOTA :

la Resolució esmentada a l’inici d’aquest escrit la podeu trobar en la següent pàgina web del Departament d’Educació: http://educacio.gencat.net/portal/page/portal/IDE/IIC 

cercar per tipus de centre docent “Infantil, primària i ed. Especial-Públics” i clicar per a descarregar la Resolució sencera i obrir o desar al PC el document en format Pdf.

Dins d’aquesta Resolució, us relaciono les pàgines on podeu trobar la informació:











Pàgina

1. Funcions dels auxiliars d’administració (o administratius)

dels centres………………………………………………………………     46 i 47

2. Llicències per malaltia         ……………………………………………… 56

3. Tramitació i presentació de les comunicacions de baixes, 

confirmacions i altes mèdiques………………………………………     56

4. Cobertura amb substituts del personal en situació de llicència

per malaltia, o bé d’altres permisos i llicències……………………..       54 i 59

5. Accidents laborals i model de notificació……………………………        64 i 81

6. Faltes d’assistència justificades……………………………………          56 a 59

7. Control de l’assistència del professorat……………………………         56, 59 i 60

8. Faltes d’assistència NO justificades…………………………………       59, 60, 77 i 78

Per facilitar la sol·licitud dels diferents permisos i/o llicències que concedeix el director dels Serveis Territorials, s’aconsella que es presentin, en el centre de destí, degudament complimentats, els models que estan penjats a la pàgina web d’aquests Serveis Territorials: http://www20.gencat.cat/portal/site/Educacio.

Atentament,

El director dels Serveis Territorials
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Antoni Llevot Lloret

Lleida, 21 d’abril del 2008
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