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1 IMPRES | Q[ 410 | T| 00 ET | Mapa de processos 03 Coordinador/a Q Procés 37| 17/12/2007 Web Quialitat
2 DOC Q| 410 |D| 00 ET INTERRELACIO DE PROCESSOS 02 Coordinador/a Q Elaboracié | 17/12/2007 Web Qualitat
3 |PROCES|Q | 410 |T| 01 ET |Elaboracié Marc Estratéqgic del Centre 01 Director il 19/04/2006 | Web Qualitat
4 PROCES [Q | 410 | T | 02 FP | Elaboracid i revisio PCC de CC.FF 01 Subdirector FP il 10/10/2005 Web Qualitat
5 PROCES [Q | 410 | T | 02 ET | Elaboracid i revisio PCC d'ESO-BATX 01 Coordinador/a Ped il 17/10/2005 Web Qualitat
6 PROCES [Q | 410 | T | 03 ET | Elaboracid i Revisio RRI 01 Cap d'Estudis frfei dedals [ 17/10/2005 Web Qualitat
7 PROCES [Q | 410 | T | 04 ET | Programacié General Institut 01 Secretari/a Enfsinadngss | 03/04/2006 Web Qualitat
8 PROCES [Q | 410 | T | 05 ET |Elaboracié Pressupost 01 Administrador Enifsinadngss | 07/04/2006 Web Qualitat
9 PROCES [ Q | 410 | T | 06 ET | Desenvolupament Sistema de Qualitat 01 Coordinador/a Q | Huifzi) 12/12/2005 Web Qualitat
10 PROCES [Q | 410 | T | 07 ET | Control Gestidé Administrativa 01 Secretari/a i 03/04/2006 Web Qualitat
11 PROCES [Q | 410 | T | 08 ET | Control Gestid EconOmica 01 Administrador 07/04/2006 Web Qualitat
12 PROCES Q| 410 | T| 09 ET |Veu de l'alumne, familia i entorn 01 Director 1| 19/04/2006 Web Qualitat
13 PROCES [Q | 410 | T | 10 ET |Veu de I'equip huma de I'Institut 01 Director | 19/04/2006 Web Qualitat
14 PROCES [Q | 410 | T | 11 ET | Planificacio preinscripcio i matriculacio 01 Secretari/a fnetinidedats | 03/04/2006 Web Qualitat
15 PROCES [Q | 410 | T | 12 ET |Relacions externes i Promocid 01 Director il 19/04/2006 Web Qualitat
16 PROCES Q| 410 | T | 13 ET Benchmarking (Millor practica detectada) 01 Director 19/04/2006 Web Qualitat
17 PROCES [Q | 410 [T | 14 ET | Atencio al public 01 Secretari/a e 03/04/2006 Web Qualitat
18 PROCES Q| 410 | T| 15 ET Informacid, preinscripcid i matricula 01 Secretari/a Huifenins dredsis | 03/04/2006 Web Qualitat
19 PROCES [Q | 410 | T | 16 ET | Acollida alumnes ESO-BATX 01 Cap d'Estudis e sl | 14/11/2005 Web Qualitat
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20 PROCES [ Q | 410 | T | 17 FP | Acollida alumnes FP 01 Cap d'Estudis 17/10/2005 Web Qualitat
21 |PROCES|Q | 410 |T| 18 ET | Ensenyament Aprenentatge ESO-BATX 01 Coordinador/a Ped i| 24/10/2005 | Web Qualitat
22 PROCES [Q | 410 [T | 19 FP | Ensenyament Aprenentatge FP 01 Subdirector FP il 10/10/2005 Web Qualitat
23 PROCES |[Q | 410 [T | 20 ET | Gestib académica ESO-BATX 01 Cap d'Estudis 14/11/2005 Web Qualitat
24 PROCES [Q | 410 [T | 21 FP | Gesti6 Académica FP 01 Cap d'Estudis FP 17/10/2005 Web Qualitat
25 PROCES [Q | 410 | T | 22 ET | Gestid activitats extraescolars 01 Coordinador/a Ped il 14/11/2005 Web Qualitat
26 |PROCES | Q| 410 [T | 23 ET | Assessorament Psicopedagogic 01 Coordinador/a Ped Web Qualitat
27 |PROCES |Q | 410 |T| 24 FP | Gesti6é empreses col-l. transici6 al treball 01 Subdirector FP Web Qualitat
28 PROCES |[Q | 410 [T | 25 ET | Gesti6 satisfaccio alumnat 02 Coordinador/a Q 7| 30/10/2006 Web Qualitat
29 PROCES Q| 410 | T | 26 ET Ensenyament no reglat 02 Subdirector FP 17/10/2005 Web Qualitat
30 PROCES |Q | 410 [T | 27 ET | Serveis Institut 01 Administrador il 30/10/2006 Web Qualitat
31 |PROCES|Q | 410 (T | 28 ET | Gestid, formacid i suport professors d'ESO- 01 Coordinador/a Ped | 14/11/2005 | Web Qualitat
BATX
32 PROCES Q| 410 | T| 29 FP Gestio de la formacio i suport professors 01 Subdirector FP 1| 17/10/2005 Web Qualitat
d'FP
33 PROCES [Q | 410 [T | 30 ET | Gesti6 EconoOmica 01 Administrador il 07/04/2006 Web Qualitat
34 PROCES [Q | 410 | T| 31 ET | Gesti6 de la qualitat 01 Coordinador/a Q 16/01/2006 Web Qualitat
35 PROCES Q410 (T | 32 ET Gestié académica i arxiu 01 Secretari/a 1| 03/04/2006 Web Qualitat
36 PROCES Q410 (T | 33 ET Gestid dels recursos, materials, i compres 01 Administrador | 07/04/2006 Web Qualitat
37 PROCES Q410 (T | 34 ET Gestid dels sistemes informatics 01 Administrador 24/10/2005 Web Qualitat
38 PROCES Q410 | T| 35 ET Suport i elaboracié de materials didactics 01 Coordinador/a Ped 1| 14/11/2005 Web Qualitat
per I'Ensenyament i I'orientacio
39 |PROCES [Q | 410 |T| 36 FP | Suport i elaboracié de materials didactics 01 Subdirector FP if 17/10/2005 | Web Qualitat
per I'Ensenyament i I'orientacié d'FP
40 PROCES Q410 (T | 37 ET Gestid dels Recursos Humans 01 Director i 19/04/2006 Web Qualitat
41 PROCES Q| 410 | T| 38 ET Gestio de la prevencié de riscos laborals 00 Coord. Riscos 19/02/2008 Web Qualitat
42 PROCES [Q | 410 | T | 39 ET | Gestido de '’Ambientalitzacid de I'Institut 00 Coord. Medi 03/12/2007 Web Qualitat
ambient
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43 MQ Q|422|T| 01 ET | Manual de qualitat 00 Coordinador/aQ | Elaboraci6 | 23/06/2004 | Web Qualitat
44 PR Q|423 (T | 01 ET | Procediment control documentacié 01 Coordinador/a Q | wnisaudioracertfcaio205 | 18/04/2005 Web Qualitat
45 IMPRES | Q[ 423 | T | 09 ET |Llista de control de canvis, distribucio i 06 Coordinador/a Q | BdwaiiqoiBitskniseksa | 26/03/2008 | COORD | Qualitat
registre Q
46 IMPRES | Q[ 423 | T | 09 FP Llista control diplomes empreses 00 Coordinador/a FP | Elaboracié | 05/03/2003 | Coord Qualitat
FP
47 IMPRES | Q| 423 (T | 10 ET Impreés recepci6 trucades consergeria 00 Coordinador/a Q Elaboracié | 18/12/2003 Web Qualitat
48 | IMPRES [Q[423 |T| 11 ET | MANUAL PROCEDIMENTS 05 Coordinador/a Q | [KlMHR sz 26/03/2007 | Web Qualitat
49 IMPRES Q423 |T| 12 ET |CONVOCATORIA REUNIO QUALITAT 01 Coordinador/a Q Bt Endiidie | 10/10/2005 | COORD | Qualitat
50 IMPRES Q423 |T| 14 ET |ACTA REUNIO GENERAL 01 Coordinador/a Q | Shchulisiatnoassistents | 03/09/2004 W?eb Qualitat
51 | IMPRES Q423 |T| 16 ET | MODEL GRAL CONTROLS | EXAMENS 00 Coordinador/a Q | Elaboracié | 20/04/2004 |  Web Qualitat
52 PR Q|423|D]| 16 ET |PR TRAMITACIO DE TIiTOLS 00 Secretari/a Elaboraci6 | 23/06/2004 | Web Qualitat
53 PR Q| 424 | T| 01 ET | Procediment control de registres 00 Coordinador/a Q Elaboracié | 18/12/2003 Web Quialitat
54 IMPRES Q424 | T| 02 ET |IMPRES DADES INICIALS NOUVINGUTS 00 coord. Pedag. Elaboracio | 17/02/2005 Web Qualitat
55 DOC Q| 500 |T| 00 ET | Projecte Educatiu de Centre 01 Director Elaboracio. Canvi politca. | 05/02/2007 Web Qualitat
56 DOC |Q|500|T| 01 ET |PROJECTE LINGUISTIC 00 DIRECTOR ELABORACIO | 28/03/2007 | Web Qualitat
57 PR Q|520|D| o1 ET |PROMOCIO | RELACIONS EXTERNES 00 DIRECTOR Elaboracio | 18/10/2004 | Web Qualitat
58 PR Q| 540 [D| 01 ET | Procediment de revisié documents 00 Coordinador/a Q | Elaboracié | 22/04/2004 Web Qualitat
estrateqgics
59 DOC Q 550 | T| 01 FP FUNCIONS CAPS SEMINARIS FP 00 CAP D'ESTUDIS ELABORACIO | 27/09/2006 WEB Qualitat
60 PR Q553 (T| 01 ET | COMUNICACIO INTERNA 00 Secretari/a Elaboracié | 29/11/2004 Web Qualitat
61 PR Q| 553 |D| 03 ET |PROCEDIMENT RECEPCIO 01 Secretari/a Elaboracié | 03/09/2007 Web Qualitat
PROFESSORS NOUS
62 | IMPRES Q553 |T| 04 ET | MODEL INFORME ABSENTISME 00 coord. Pedag. Elaboracié | 15/10/2004 | Web Qualitat
63 PR Q| 560 |D| 01 ET | Procediment de revisié SGQ per la direccid 00 Coordinador/a Q Elaboraci6 | 22/04/2004 Web Qualitat
64 DOC Q| 600 |T| 00 ET |RRI 04 Cap d'Estudis its | 27/02/2008 Web Qualitat
65 IMPRES Q|600|T| 01 ET |IMPRES SUBVENCIO ALUMNES 01 Cap d'estudis oo, Corexeidorogrfica. | 06/09/2006 Web Qualitat
66 IMPRES Q600 (T| 02 ET | FITXA RESUM EXPEDIENT 00 Secretari/a Elaboracié | 14/02/2005 Web Qualitat
PROFESSORS
67 | IMPRES Q|600|T| 03 ET |SOL-LICITUD SUBVENCIO AMPA 00 coord. Pedag. ELABORACIO | 23/11/2006 | Web Qualitat
68 IMPRES Q|600(|T| 04 ET |SOL-LICITUD SUBVENCIO 00 coord. Pedag. ELABORACIO | 24/11/2006 Web Qualitat
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COORDINACIO
69 PR Q| 600 |D| 10 ET |PR GESTIO ECONOMICA 00 Administrador Elaboracié | 01/03/2004 | Web Qualitat
70 PR Q| 600 |D| 11 ET |PR CONTROL GESTIO ECONOMICA 00 Administrador Elaboracié | 22/04/2004 | Web Qualitat
71 PR Q| 600 |D| 12 ET PR ELABORACIO DEL PRESSUPOST 00 Administrador Elaboracié | 01/03/2004 Web Qualitat
72 PR Q|600(|D| 20 FP |GESTIO FP NO REGLADA 01 Subdirector FP ELABORACIO | 09/01/2008 WEB Quialitat
73 PR Q|620(D| 01 ET | CONTROL ASSISTENCIA 00 DIRECTOR Elaboracié | 22/04/2004 Web Qualitat
74 PR Q|620|D| 02 ET |PR COMUNICACIO ABSENCIES 00 Caps d'Estudis ELABORACIO | 16/01/2007 | Web Qualitat
PROFESSORAT
75 PR Q| 622 |D| 01 ET | Procediment deteccid necessitats formacio 00 Coordinador/a Q Elaboracié | 22/04/2004 Web Quialitat
76 DOC Q 622 | T| 04 ET PLA DE FORMAC|O 01 COORDINADOR Q | ACTUALITZACIO 0506 | 26/09/2005 CO(%/IISS Qualitat
77 IMPRES | Q| 622 | T| 05 ET |Demandes Formacié 00 Coordinador/a Q Elaboracié | 01/09/2004 {Ne(g Qualitat
78 PR Q|630|D| 02 ET | GESTIO MANTENIMENT INFORMATIC 00 COORD INF Elaboraci6 | 22/06/2004 | Web Qualitat
79 |IMPRES | Q|[630|T| 03 ET |PETICIO MANTENIMENT 01 MANTENIMENT | B Caicgpnanennen. | 28/11/2006 [ Web Qualitat
80 DOC Q630 |T| 04 ET PLA D'EVACUACIO | CONFINAMENT 03 Administrador I [ 21/05/2007 Web Qualitat
81 DOC Q630 |T| 05 ET PLA DE MANTENIMENT GENERAL 01 Administrador FABROL eeteraieneer, | 26/04/2006 Web Qualitat
82 DOC Q630 (T | 06 ET | Pla de manteniment Coordinacid 00 Administrador Elaboracié | 14/11/2005 Web Qualitat
Informatica
83 |[IMPRES |Q | 630 |T| 07 ET |Reqgistre de manteniment preventiu 00 Administrador Elaboracié | 26/04/2006 | Web Qualitat
84 |IMPRES|Q[630|T| 19 | ET |IMPRES PER A CONTROL DE LA 00 COORD. RISCOS | Elaboracié | 26/01/2005 | Web Qualitat
MAQUINARIA
85 DOC Q[630|T| 20 ET |COMUNICAT INSTAL-LACIO EQUIP 00 COORD INF Elaboraci6 | 14/05/2003 | Web Qualitat
INFORMATIC
86 DOC [Q[630|T| 21 ET | COMUNICAT AVARIA EQUIP 00 COORD INF Elaboracio6 | 14/05/2003 | Web Qualitat
INFORMATIC
87 PR Q630 (T| 60 ET | PR ldentificacio i avaluacié de riscos 00 Coordinador Riscos | Elaboracié | 03/03/2008 Web Quialitat
88 PR Q|640|D| 01 ET |PR RESOLUCIO DE CONFLICTES 01 Caps d'Estudis Elaboraci. Sinclou mediado. | 13/11/2006 Web Qualitat
89 IMPRES [Q 640 | T | 02 ET |MODEL GRAL D'EXCLUSIO DE CLASSE 01 Caps d'Estudis Bt Iff e epats | 09/09/2005 Web Qualitat
90 PR Q|640|D| 03 ET |PR DETECCIO CONSUM TOXICS 01 Caps d'Estudis Elaboraci6 | 19/02/2007 | Web Qualitat
91 DOC Q700 (T| 00 ET | Programacié General Institut PGI 04 Secretari/a T T 01/10/2007 Web Qualitat
92 PR Q| 700 | T| 02 ET |PR realitzacié PGI 03 Secretari/a 01/10/2007 Web Qualitat
93 DOC Q| 710 (T | 01 ET Pla d'Accidé Tutorial d'ESO-Batxillerat 00 Coordinador/a Ped | i hidtomtesflE) | 07/10/2004 Web Qualitat
@ IMPRES-Q-423/4-T-09-ET 7-FEB-03 LLISTA DE CONTROL DE CANVIS, DISTRIBUCIO | REGISTRE DE LA DOCUMENTACIO DEL SGQ | Pagina 5 de 12
Aprovat Revisio 00 4.2.3 Control de documents - 4.2.4 Control dels Registres




Generalitat de Catalunya

Departament d’Ensenyament
Institut d’Educaci6é Secundaria i Superior
d’Ensenyaments Professionals
Esteve Terradas i llla

Coordinaci6 de Qualitat

94 PR Q| 710 [D| 02 ET |PR ELABORACIO HORARIS 00 CAP D'ESTUDIS | Elaboracié | 24/05/2004 | Web Qualitat
95 PR Q| 710 |D| 03 ET | Procediment revisio PCC 00 Subdirector FP Elaboracié | 18/12/2003 Web Qualitat
96 PR Q| 710 |D| 05 ET |PROCEDIMENT PREINSCRIPCIO | 01 Secretari/a 19/04/2006 Web Qualitat
MATRICULA
97 DOC Q| 710 | T| 06 ET |DOSSIER INFORMACIO TUTORIAL ESO 01 Coordinador/a Ped | CANVITITOL | 27/04/2005 Web Qualitat
98 |IMPRES|Q|710|T| 07 ET |Comunicat Sequretat social sortida fora del 02 Cap d'estudis Istweatoa Norésalene. | 11/12/2006 | Web Qualitat
centre
99 DOC Q710 | T| 08 ET |PAT 1r BATX 01 Coordinador/a HaboraciGrevishicamifomet. | 15/09/2006 Web Qualitat
pedagogica
100 DOC Q710 (T | 09 ET | PAT 2n BATX 01 Coordinador/a i, Reisdi canifomat. | 15/09/2006 Web Qualitat
pedagogica
101 DOC Q| 710 | T| 10 FP | GUIA DEL PROFESSOR DE CCFF 05 Subdirector FP 03/09/2007 | Web Qualitat
102 DOC Q| 710 | T| 11 ET |DOSSIER PROFESSOR/A ESO-BATX 04 Coordinador/a Ped | 31/09/2007 Web Qualitat
103 DOC | Q| 710 |T| 12 ET |PAT 1R ESO 01 coord. Pedag. | Haboai6. Actalizacd, | 10/09/2006 | Web Qualitat
104 DOC Q| 710 (T| 13 ET |PAT 2N ESO 01 coord. Pedag. | Elaboracio. Actualtzacid | 10/01/2006 | Web Qualitat
105 DOC |Qf 710 (T| 14 | ET |PAT3RESO 01 coord. Pedag. | Elaboracis, Acualizac | 10/09/2005 [ Web | Qualitat
106 DOC |Q| 710 |(T| 15 | ET |[PATATESO 01 coord. Pedag. | Elaboracis, Acualizac | 10/01/2006 [ Web | Qualitat
107 | IMPRES Q|710(T| 16 ET |FULL AVALUACIO NOUVINGUTS 01 coord. Pedag. ELBORAC Esefianeies. | 25/11/2005 | Web Qualitat
108 | IMPRES Q710 | T| 17 ESO [PLA INTENSIU INDIVIDUAL 01 coord. Pedag. ELABORACIO. | 23/02/2006 Web Qualitat
NOUVINGUTS
109 DOC |Q|710(T| 18 | ET [PLA DE MILLORA 200609 00 Coord. Qualitat | ELABORACIO | 11/06/2007 | Web
110 DOC Q| 721 | T| 00 FP |PCC de CC.FF 01 Subdirector FP Eaboracd. Sinlou proregiada, | 08/02/2007 Web Qualitat
111 DOC Q| 721 (T | 00 ET |PCC d'ESO-Batx 05 Coordinador/a Ped |/ 01/09/2007 web Qualitat
112 | IMPRES Q[723(T| 01 ET | COMUNICAT SORTIDA CULTURAL A 01 coord. Pedag. siinclou opcid pluja | 02/10/2004 Web Qualitat
PARES
113 PR Q| 723 (T | 03 ET |PROCEDIMENT QUEIXES 00 COORDINADOR Q | Elaboracié | 19/06/2006 Web Qualitat
114 PR Q| 723 |D| 04 FP |SOL-LICITUD EXEMPCIO FCT 02 COORD. FP D mdeeepilsdes | 18/09/2006 Web Qualitat
115 PR Q| 723 |D| 05 ET PROCEDIMENT TRAMITACIO 00 Secretari/a Elaboracié | 22/06/2004 Web Quialitat
CERTIFICATS ...
116 IMPRES | Q| 723 | T| 10 ET |AUTORITZACIO GENERAL SORTIDES 00 Coordinador/a Ped | Elaboracio6 | 25/02/2004 Web Qualitat
ESO
117 IMPRES Q| 723 |T| 11 ET m CV ESO 3R TRIMESTRE 05 Coordinador/a Ped | lzmshdmnsksnim | 03/09/2007 Web Qualitat
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118 | IMPRES | Q| 723 | T | 12 ET |TRIA CV ESO 1R TRIMESTRE 05 Coordinador/a Ped | (umolakine | 03/10/2007 Web Qualitat

119 IMPRES Q| 723 |T| 13 ET TRIA CV ESO 2N TRIMESTRE 05 Coordinador/a Ped | lzinslsznsdimm: | 03/09/2006 Web Qualitat

120 IMPRES Q| 723 |T| 14 ET DOSSIER BENVINGUDA ALUM 4T ESO 01 Coordinador/a Ped | Suai. Coiprateicansses. | 01/09/2006 Web Qualitat

121 | IMPRES Q|723|T| 15 ET |FITXA TUTORIAL ALUMNES 00 coord. Pedag. Elaboracié | 19/10/2004 Web Qualitat

122 | IMPRES Q|723|T| 16 ET |FULL SEGUIMENT DIARI ALUMNES 00 coord. Pedag. Elaboracio | 24/01/2005 Web Quialitat
CONFLICTIUS

123 |IMPRES | Q| 723 | T | 17 ET | COMUNICAT ENTREVISTA AMB EL 00 coord. Pedag. Elaboracio | 17/02/2005 Web Quialitat
TUTOR/A

124 | IMPRES Q723 |T| 20 ET |FULL APLICACIO MESURES 02 CAP D'ESTUDIS | fmigipsnkizstz [ 06/10/2006 Web Qualitat
CORRECTORES

125 | IMPRES Q|723|T| 27 ET |FULL SEGUIMENT SETMANAL DIV 00 coord. Pedag. Elaboracio | 07/10/2004 Web Quialitat
AREES

126 | IMPRES Q|723|T| 28 ET |FULL SEGUIMENT SETMANAL 00 coord. Pedag. Elaboraci6 | 07/10/2004 Web Qualitat
DIVERSITAT

127 | IMPRES Q|723|T| 29 ET |FULL DERIVACIO DEP. 00 coord. Pedag. Elaboracié | 30/09/2004 Web Qualitat
PSICOPEDAGOGIA

128 IMPRES | Q| 723 | T| 30 ET DOSSIER BENVINGUDA ALUM 1R ESO 01 Coordinador/a Ped | Elaboraci6 | 01/09/2007 Web Qualitat

129 IMPRES | Q[ 723 | T| 31 ET INFORMACIO INICI DE CREDIT ESO 00 Coordinador/a Ped | Elaboracio | 01/09/2004 Web Quialitat

130 | IMPRES Q723 (T| 32 ET | DOSSIER BENVINGUDA 2n ESO 01 coord. Pedag. Elaboracié | 01/09/2007 Web Qualitat

131 | IMPRES | Q| 723 | T| 33 ET |SORTIDA ABANS D'HORA 01 coord. Pedag. Elaboraci6 | 06/09/2007 | Web Qualitat

132 | IMPRES Q723 |T| 34 ET |JUSTIFICACIO ABSENCIA O RETARD 00 coord. Pedag. Elaboracio | 22/09/2004 Web Qualitat
ALUMNES

133 [ IMPRES [Q | 723 [T | 35 | ET |TRASPAS INFORMACIO PROF-TUTORS 00 coord. Pedag. | Elaboraci6 | 13/09/2004 | Web | Qualitat

134 Doc [Q[731|T| 10 | ET |Elaboracio Treball de Recerca BATX 01 Coordinador/a Ped | AATMIGESHLINE | 11/04/2005 |  Web Qualitat

135 PR Q| 740 |D| 01 ET |PR COMPRES 01 Administrador bt bcincesakstonpes. | 21/04/2006 Web Qualitat

136 PR Q| 741 |D| 01 ET |HOMOLOGACIO PROVEIDORS 01 Administrador s RN | 18/04/2005 | Web Qualitat

137 | IMPRES [Q | 741 | T | 05 ET | Reqistre proveidors avaluats 01 Coordinador/aQ | Elaboracié | 05/05/2007 | CAPDep | Qualitat

138 PR Q| 750 |D| 01 FP | Acollida FP 00 Cap d'estudis FP | Elaboraci6 | 14/05/2003 Web Qualitat

139 DOC Q| 750 | T| 01 ET Pla de Qualitat FP 02 Subdirector FP e T Iyl 14/11/2005 Web Qualitat

140 PR Q| 750 |D| 02 FP | Activitats d'aula FP 00 Cap d'estudis FP | Elaboracié | 14/05/2003 Web Qualitat

141 PR Q| 750 [D| 03 FP |FCTFP 01 Cap d'estudis FP | B lupipieniaoffiall. | 18/09/2006 Web Qualitat
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142 PR Q| 750 [D| 04 FP | Sequiment, orientacio, avaluacio i ... FP 00 Cap d'estudis FP | Elaboraci6é | 14/05/2003 Web Qualitat
143 PR Q|750[T| 05 | ET [PLA QUALITAT FP NO REGLADA 00 Subdirector FP | ELABORACIO | 30/10/2006 | WEB | Qualitat
144 PR Q|750[D| 05 | FP |PLA ACOLLIDA FP NO REGLADA 01 Subdirector FP | ELABORACIO | 14/05/2003 | WEB | Qualitat
145 PR Q[750[D| 06 | FP |ACTIVITATS D'AULA FP NO REGLADA 00 Subdirector FP | ELABORACIO | 01/11/2006 | WEB Qualitat
146 PR Q|750|D| 07 | FP |ECT FP NO REGLADA 00 Subdirector FP | ELABORACIO | 03/11/2006 | WEB Qualitat
147 PR Q|750|D| 08 | FP |ORIENTACIO, SEGUIMENT, AVALUACIO 00 Subdirector FP | ELABORACIO | 02/11/2006 | WEB | Qualitat
FP NO RE
148 DOC Q| 750 [T | 10 ET |Pla de Qualitat de IlESO-BATX 02 Coordinador/a Ped | 01/09/2006 web Qualitat
149 PR Q| 750 |D| 11 ET | Procediment d'acollida alumnes ESO i Batx 00 Coordinador/a Ped | Elaboracié | 19/02/2004 web Qualitat
150 PR Q750 |D| 12 ET |Procediment acollida nouvinquts 03 Coordinador/a Ped | IBTINIGAENSE | 13/03/2006 |  web Qualitat
151 PR Q| 750 |D| 13 ET | Procediment d'activitats aula ESO-Batx 00 Coordinador/a Ped | Elaboracio6 | 19/02/2004 web Qualitat
152 PR Q| 750 [D| 14 ET | Procediment d'activitats fora de l'aula ESO- 00 Coordinador/a Ped | Elaboraci6 | 10/12/2003 web Qualitat
Batx
153 PR Q| 750 |D| 15 ET Procediment de seguiment, orientacio, 00 Coordinador/a Ped | Elaboracio | 08/03/2004 web Qualitat
avaluacio i
154 PR Q| 750 [D| 16 ET |PR ELABORACIO ADAPTACIONS | MOD. 00 Coordinador/a Ped | Elaboracio | 14/06/2007 Web Qualitat
155 PR Q| 750 [D| 17 ET |PR TRIA VARIABLES | OPTATIVES ESO- 00 Coordinador/a Ped | Elaboracié | 10/02/2004 Web Qualitat
BATX
156 PR Q|750|D| 18 ET |PR HARMONITZACIO CRITERIS 00 Caps d'Estudis Elaboracio6 | 22/04/2004 Web Qualitat
CREDITS
157 | IMPRES [Q | 751 | T | O1 FP [ Programacions FP 00 Coordinador/a Q | Elaboracié | 21/05/2003 Web Qualitat
158 [ IMPRES [Q | 751 | T| 01 | BATX | Programacions BATXILLERAT 00 Coordinador/a Q | Elaboracié | 15/12/2003 Web Qualitat
159 IMPRES Q[ 751 | T | O1 ESO | Programacions ESO 00 Coordinador/a Q Elaboracié | 15/12/2003 Web Qualitat
160 IMPRES | Q[ 751 | T | 02 FP Programacié Credit Sintesi 00 Coordinador/a Q Elaboracié | 21/05/2003 Web Qualitat
161 DOC Q| 751 |T| 02 ESO | crédit sintesi 3r ESO 03 coord. Pedag. Elaboraci6 | 01/03/2007 Web Qualitat
162 | IMPRES [Q | 751 | T | 03 FP [ Programacions CFCT 00 Coordinador/aQ | Elaboraci6 | 21/05/2003 Web Qualitat
163 | IMPRES [Q | 751 | T | 04 FP | Acta reunié avaluacido FP 00 Coordinador/aQ | Elaboracié | 21/02/2003 Web Qualitat
164 IMPRES | Q| 751 | T| 04 ET | Acta avaluacié ESO-BATX 02 Coordinador/a Q Elaboracio. Canvis camps. | 28/11/2006 Web Qualitat
165 | IMPRES Q|751|T| 05 ET |INFORME AVALUACIO INICIAL ESO 01 coord. Pedag. Elaboracio, Sincou actiud | 23/10/2006 | Web Qualitat
166 | IMPRES [Q | 751 | T | 06 FP | Llista control programacions FP 01 Subdirector FP Actualitzacio curs 200405 | 06/09/2004 | Coord Qualitat
FP
167 | IMPRES Q|751|T| 07 FP | Full sequiment FCT 03 COORD FP iy bpdesaoveigie. | 30/10/2006 | Web Qualitat
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Generalitat de Catalunya

Departament d’Ensenyament
Institut d’Educaci6é Secundaria i Superior
d’Ensenyaments Professionals
Esteve Terradas i llla

Coordinaci6 de Qualitat

168 | IMPRES Q|751|T| 08 FP | MODEL PROGRAMACIONS FP NO 00 Subdirector FP ELABORACIO | 30/10/2006 [ Web Qualitat
REGLADA
169 |IMPRES |Q|751|T| 09 | ET |comunicar,planificar justificar abséncies 00 Caps d'Estudis | ELABORACIO | 16/01/2007 | WEB Qualitat
170 | IMPRES | Q[ 751 | T | 10 ET |ldentificacio cursos ES TROBA PGI 00 Quialitat Elaboraci6 | 15/03/2004 [ Web Qualitat
171 PR Q751 (D] 11 FP |PR CONTROL ASSISTENCIA ALUMFP 00 Cap d'estudis FP | Elaboraci¢ | 10/06/2004 | Web Qualitat
172 PR Q|751|(D| 11 | ESO PR CONTROL ASSISTENCIA ALUMNES 00 Cap d'estudis ESO | Elaboraci6 | 29/11/2004 | Web Qualitat
173 PR Q|751|D| 11 | BAT |PR CONTROL ASSISTENCIA BATX 00 Caps d'Estudis Elaboracio | 29/11/2004 Web Qualitat
X
174 |IMPRES [Q[751|T| 12 | ET |IMPRES SEGUIMENT ENTREVISTES 00 coord. Pedag. ELABORACIO | 15/09/2006 |  Web Qualitat
PARES
175 |IMPRES |Q[751|T| 13 | ET [IMPRES CONTROL ASSISTENCIA ESO 00 coord. Pedag. ELABORACIO [ 14/09/2006 | Web Qualitat
176 DOC Q| 751 |T| 14 | ESO |Credit sintesi 4T ESO 04 coord. Pedag. Elaboracié | 08/05/2007 | COORD.
P
177 DOC Q|751|T| 15 | ESO |CREDIT SINTESI 4T ESO SERVEI NIT 04 coord. Pedag. Elaboracio | 08/05/2007 CO%RD.
178 DOC Q|751|T| 16 | ESO |CREDIT SINTESI 4T ESO INDUSTRIA 04 coord. Pedag. Elaboracio | 08/05/2007 CO%RD.
179 DOC Q|751|T| 17 | ESO CREDIT SINTESI 2n ESO 00 coord. Pedag. Elaboraci6 | 30/05/2007 | COORD.
P
180 DOC Q|751|T| 18 | ESO CREDIT SINTESI 1r ESO 02 coord. Pedag. actualitzaci6 | 08/05/2007 | COORD.
P
181 PR Q|755|D| 01 ET |PR GESTIO DE NOTES 02 Caps d'Estudis b gy | 12/02/2007 Web Qualitat
182 PR Q| 755 |D| 02 ET |ACTUACIO EN CAS D'ACCIDENTS 01 Caps d'Estudis Beoal Coniadegaassinia. | 23/10/2006 Web Qualitat
183 IMPRES [ Q[ 800 | T| 01 ET |ENQUESTA SATISFACCIO 02 Coordinador/a Q Elaboracio. Efcaciafomacid. | 14/05/2007 Web
PROFESSORS
184 | IMPRES [Q [ 800 [ T| 02 ET |ENQUESTA SATISFACCIO PAS 01 Coordinador/a Q | Hmillyrisifusind | 07/03/2005 | Web Qualitat
185 | IMPRES | Q| 800 | T| 03 ET |ENQUESTA SATISFACCIO FAMILIES 02 Coordinador/a Q | kit | 07/03/2005 Web Qualitat
186 | IMPRES [Q | 800 | T | 04 FP | Enquesta per mesurar el servei fp 02 Coordinador/a Q | Eawai Wodfeaiémaglesit | 14/02/2007 Web
187 | IMPRES | Q [ 800 | T | 04 ET | Enquesta per mesurar el servei d'ESO- 02 Coordinador/a Q | Eduai Inffiasiwaciesii | 14/05/2007 |  Web
BATX
188 [IMPRES |Q[800|T| 05 | ET |ENQUESTA ALUMNES INICI CURS 03 COORDINADOR Q | NIsiEFkisivras | 14/05/2007 | Web Qualitat
189 | IMPRES Q800 (|T| 06 ET |ENQUESTA ALUMNES INICI CURS ESO- 03 Cap d'estudis ESO | Inclusié novapregunta. | 14/05/2007 | Web Qualitat
BATX
190 | IMPRES Q|800|T| 07 ET |ENQUESTA PAT 02 Coordinador/a Eboraod. Tewe omelunne. | 04/02/2008 Web Qualitat
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Generalitat de Catalunya

Departament d’Ensenyament

Institut d’Educaci6é Secundaria i Superior
d’Ensenyaments Professionals

Esteve Terradas i llla

Coordinaci6 de Qualitat

pedagogica
191 IMPRES | Q| 800 | T| 08 FP Enguesta setmana d'orientacio 00 Coordinador/a Q Elaboracié. | 28/01/2006 Web Qualitat
192 [IMPRES |Q[800|T| 09 | ET |Model Seguiment Objectius Departaments 00 Coordinador/a Q | Elaboraci6. | 29/01/2006 | Web Qualitat
193 | IMPRES |Q|800|T| 10 | ESO |FITXA AUTOAVALUACIO GRUP CSINT 00 coord. Pedag. Elaboracio | 21/03/2004 | COORD. | Qualitat
P
194 | IMPRES [Q[800|T| 11 | ESO |AVALUACIO ORAL CREDIT SINTESI 00 coord. Pedag. Elaboracio | 21/03/2004 | COORD. | Qualitat
P
195 | IMPRES Q800 (T| 12 | ESO |EFULL SEGUIMENT DIARI CSINTESI 00 coord. Pedag. Elaboracié | 21/03/2004 | COORD. | Qualitat
P
196 | IMPRES Q800 (T| 13 | ESO [AVALUACIO CS 1R ESO 00 coord. Pedag. Elaboracié | 21/03/2004 | COORD. | Qualitat
P
197 | IMPRES Q|800|T| 14 | ESO |AVALUACIO CS 2N ESO 00 coord. Pedag. Elaboracié | 21/03/2004 | COORD. | Qualitat
P
198 | IMPRES Q|800(T| 15 | ESO | PLANIFICACIO TASQUES EQUIP CS 00 coord. Pedag. Elaboraci6 | 21/03/2004 | COORD. | Qualitat
P
199 | IMPRES |[Q[800|T| 17 | ESO |AVALUACIO CS 4T ESO 00 coord. Pedag. Elaboracié | 21/03/2004 [ COORD. | Qualitat
P
200 | IMPRES Q(800(T| 18 | ESO [AVALUACIO CS 3R ESO 00 coord. Pedag. Elaboracié | 21/03/2004 | COORD. | Qualitat
P
201 |IMPRES |[Q |[800|T| 20 ET |ENQUESTA GRAL VALORACIO CREDIT 00 Coordinador/a Q | Elaboracio | 23/01/2004 | Web Qualitat
202 [IMPRES|[Q[800[T| 21 | ET |ENQUESTES RECICLATGE 01 | COORD. MEDI AMB | ELABORACIO | 18/10/2006 [ WEB | Qualitat
203 | IMPRES Q|800|T| 22 FP | MEMORIA DEPARTAMENTS FP 00 Subdirector FP Elaboraci¢ | 17/05/2007 Web
204 | IMPRES |Q (800 |T| 23 ET |MEMORIA DEPARTAMENTS ESO-BATX 00 coord. Pedag. Elaboracio | 17/05/2007 | Web
205 PR Q|821 |D| 01 ET | Procediment deteccid satisfaccié de 01 Coordinador/a Q | GrWMIREFNIE | 18/04/2005 |  Web Qualitat
l'alumne
206 PR Q|821 |D| 02 ET | Procediment detecci6 satisfaccio de I'equip 00 Coordinador/aQ | Elaboracié | 22/04/2004 | Web Qualitat
huma
207 PR Q|821(D| 03 ET | PROCEDIMENT SATISFACCIO FAMILIES 00 Coordinador/aQ | Elaboraci6 | 28/11/2003 [ Web Qualitat
208 IMPRES | Q (821 | T| 05 ET | Full Reclamacions i suggeriments 01 Coordinador/a Q Educacio | 27/07/2004 Web Qualitat
incidencies
209 | IMPRES | Q (821 (T | 07 ET | Respostes a reclamacions i 0 00 Coordinador/aQ | Elaboracié | 20/01/2004 | Coord Q | Qualitat
suggeriments
210 [IMPRES |[Q[821|T| 25 | FP |CARTA AGRAIMENT EMPRESARIS 01 COORD FP CANVIEDUCACIO | 14/09/2004 | Web | Qualitat
211 PR Q|82 (T| 01 ET | PR auditoria interna 01 Coordinador/a Q | Eu WISHIAETHIE | 18/04/2005 Web Qualitat
212 | IMPRES |Q [ 822 |T| 02 ET [CARTA COMUNICAT AUDITORIA 00 Coordinador/aQ | Elaboracié | 05/03/2004 | Coord Q | Qualitat
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Generalitat de Catalunya

Departament d’Ensenyament

Institut d’Educaci6é Secundaria i Superior
d’Ensenyaments Professionals

Esteve Terradas i llla

Coordinaci6 de Qualitat

INTERNA

213 DOC Q|822|T| 03 ET |LLISTATITEMS AUDITORIA INTERNA 00 COORDINADOR Q | Elaboracié | 15/11/2004 | COORD | Qualitat
214 FORM Q|82 (|T| 05 ET Planificacié auditoria interna 00 Coordinador/a Q Elaboracié | 27/07/2004 cogd q Qualitat
215 FORM |[Q|[822|T| 06 ET |Resultats auditories 01 Coordinador/a Q | CORRECCIONPRESIFORY | 15/10/2004 | Coord Q | Qualitat
216 |IMPRES |Q[823|T| 04 | ET [IMPRES SEGUIMENT PROCES 00 | COORD. QUALITAT | ELABORACIO | 19/09/2005 ccl)gnss Qualitat
217 IMPRES | Q823 | T| 05 ET |Manual RESULTATS processos SGO 03 Coordinador/a Q | fH 30/06/2006 coorqu Qualitat
218 |IMPRES [Q [823|T| 06 ET |SEGUIMENT PAT ESO-BATX 01 coord. Pedag. Elaboraci6 | 05/12/2006 [ Web Qualitat
219 IMPRES | Q[ 824 | T| 01 FP | Acta reunié equip docent CC.FF 00 Coordinador/a Q Elaboracié | 12/04/2002 Web Qualitat
220 | IMPRES | Q| 824 [ T| 10 FP | Fitxa sequiment insercio laboral exalumnes 04 COORD FP Al sy | 30/01/2008 Web Qualitat
221 IMPRES | Q[ 824 (T | 11 FP Full de dades alumnes control insercid 04 COORD FP DmE s iamsns [ 01/09/2007 Web

222 IMPRES | Q[ 824 | T | 12 FP Full dades empreses 04 COORD FP UKL Lol bgipuiestss | 01/09/2007 Web

223 IMPRES | Q[ 824 | T| 13 FP Planificaci6 i programacié FCT 04 COORD FP EDUCACIO. Logo UE | 01/09/2007 Web

224 IMPRES | Q (824 | T| 14 FP Fitxa resum seguiment académic i laboral 04 COORD FP Ak sz, | 01/09/2007 Web Qualitat
225 | IMPRES Q824 |T| 15 FP |FULL INCIDENCIES ECT 04 COORD FP CMIENCACD loplE lpuiesis | ©01/09/2007 Web

226 | IMPRES Q|824|T| 16 FR | Enquesta valoraci6 de 'FCT 00 Coordinador FCT | E latiratii| 30/01/2008 Web

227 IMPRES [ Q[ 824 | T| 20 FP IMPRES CONTROL CURRICULUMS EP 01 Coordinador/a Q Columna planificacid | 23/01/2004 Web Qualitat
228 IMPRES |[Q [ 824 | T| 20 ET |CONTROL CURRICULUMS ESO-BATX 01 coord. Pedag. Columna planificacid | 23/01/2004 Web Qualitat
229 [ IMPRES | Q[ 824 | T| 20 [BATX |CONTROL CURRICULUMS BATX 01 coord. Pedag. Columna planificacid | 23/01/2004 Web Qualitat
230 | IMPRES |Q[824 [T | 21 ET |CONTROL PROGRAMACIO CREDITS 01 Coordinador/fa Q | actualitzacio 04/05 | 22/06/2004 [ Web Qualitat
231 PR Q|83 (T| 01 ET | Procediment producte NO conforme 00 Coordinador/aQ | Elaboracié | 18/12/2003 Web

232 DOC Q840 (T | 05 ET |AVALUACIO DE PROVEIDORS 00 Administrador Elaboraci6 | 10/06/2004 | CAPDep | Qualitat
233 | IMPRES [Q [ 840 |T| 10 ET |Informe accident 02 Coordinador/a Q | A Jl 03/12/2007 | Web

234 PR Q852 (T| 01 ET | Procediment accions correctives 00 Coordinador/a Q | Elaboraci6 | 18/12/2003 | Web Qualitat
235 | IMPRES |[Q[852 [T | 04 ET | Informe accions correctives/preventives /3/2 01 Coordinador/a Q | emmifedicanigieasd | 05/12/2003 [ Coord Qualitat
236 | IMPRES [Q [ 852 |T| 05 ET | Llista control accions correctives/preventives/3/2 00 Coordinador/a Q | Elaboraci6 | 05/12/2003 C(S)rd Qualitat
237 | IMPRES [Q | 852 | T| 06 ET |COMU OBERTURA ACCIO CORRECTIVAono| 00 Coordinador/a Q | Elaboraci6 | 20/01/2004 chrd Qualitat
238 PR Q|83 |T| 01 ET | Procediment accions preventives 00 Coordinador/a Q | Elaboracio6 | 18/12/2003 W%b Qualitat
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Generalitat de Catalunya

Departament d’Ensenyament
Institut d’Educaci6é Secundaria i Superior

d’Ensenyaments Professi
Esteve Terradas i llla
Coordinaci6 de Qualitat

onals

239 ORGANIGRAMA 01 DIRECTOR atualtzaciGRSGQ 05 | 19/09/2005 | Web | Qualitat
240 Registres notes alumnes, programari DE 00 Secretari/a Elaboracié Secretari
a
241 Inventari, programari especific 00 Administrador Elaboracié Administ
242 Horaris grups: programari DE 00 Caps d'Estudis | Elaboracié Secretari
a
243 Registres comptabilitat, programari especific MINGO 00 Administrador Elaboracié Administ
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