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	PLANIFICACIÓ I SEGUIMENT DELS OBJECTIUS ANUALS 

	DEPARTAMENT:  
	CURS:

	OBJECTIU
	ACTIVITATS
	TEMPORALITZACIÓ
	RESPONSABLE
	ASSOLIMENT(*)
	VALORACIÓ/ OBSERVACIONS

	
	
	1r trimestre
	2n trimestre
	3r trimestre
	
	
	

	Reorganitzar els recursos i els materials del departament
	Etiquetar els llibres de la biblioteca
	X
	
	
	P.
	1r trimestre:     0    1    2     3

2n trimestre:    0    1    2     3
3r trimestre:     0    1    2     3
	Objectiu assolit. Es proposa per l’any que ve continuar amb aquest objectiu i reorganitzar els utillatges i materials del magatzem

	
	Inventariar els llibres
	
	X
	
	P.
	
	

	
	Inventariar el material audiovisual
	X
	
	
	A.
	
	

	
	Inventariar el programari informàtic
	
	X
	
	S.
	
	

	Revisar els llibres de text


	Recopilació de catàlegs i materials
	X
	
	
	Cap departament
	1r trimestre:     0    1    2     3

2n trimestre:     0    1    2     3

3r trimestre:      0    1     2    3
	Objectiu assolit.

	
	Anàlisi dels materials
	
	X
	
	Professors
	
	

	
	Presa de decisions
	
	
	X
	Reunió departament
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Realitzar el pla de manteniment del departament
	Identificar la maquinària subjecta a manteniment preventiu
	X
	
	
	L.
	1r trimestre:     0    1    2     3

2n trimestre:     0    1    2     3

3r trimestre:      0    1     2    3
	Objectiu assolit. Es proposa com objectiu per l’any  que ve la implantació i seguiment del pla de manteniment 

	
	Identificar la infrastructura i instal·lacions 
	X
	
	
	L.
	
	

	
	Omplir les fitxes de seguretat de les màquines
	
	X
	
	L.
	
	

	
	Redactar el pla de manteniment
	
	
	X
	L.
	
	


(*)Assoliment: 0=No iniciat; 1=planificat; 2=parcialment realitzat; 3=finalitzat
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