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1. OBJECTE

Aquest procediment té per objecte posar en practica els mecanismes de control i supervisio de la
gestido economica de I’Institut que en garanteixin el manteniment dels principis de participacio,
transparencia i coheréncia.

2. ABAST
Aquest procediment s’aplica la Gestié Economica de 1’Institut.
3. DOCUMENTACIO DE REFERENCIA

Aquest procediment ha estat elaborat d’acord amb:

= El Manual de Qualitat

* Lanormativa de Departament d’Ensenyament

* El Procés-Q-41-T-08-ET, Control de la gestio economica.

4. RESPONSABILITAT

L’elaboracio, manteniment i distribucié d’aquest procediment ¢&s responsabilitat de
I’administrador. La revisid és responsabilitat del coordinador de qualitat i I’aprovacid és
responsabilitat de la Direccio.

5. VOCABULARI

D’acord amb la norma ISO 9000:2000

6. ACTUACIO

A partir de la comptabilitat del Centre i del Pressupost anual, ’administrador prepara
I’Esborrany de 1I’'Informe de Gestié Econdomica en acabar 1’any comptable. Aquest esborrany és
estudiat per I’Equip Directiu 1 per la Comissiéo de Caps de Departament i, en cas d’aprovacio,
dona lloc a I’Informe de Gestié Economica. Aquest informe és presentat al Consell Escolar per
la seva aprovacio. Un cop aprovat, ’administrador prepara, amb les dades en ell contingudes, la
Justificacio i Rendicié de Comptes per tal de presentar-la a la Delegaci6 Territorial.

Tots els documents que donen lloc a la comptabilitat, resten a Secretaria a disposicio dels caps de
departament i dels membres de Consell Escolar per la seva consulta.
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