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1. OBJECTE 

Descriure la sistemàtica  per tal de controlar l’assistència de l’alumnat de batxillerat 
 

2. ABAST 

Tots els alumnes que cursen Batxillerat. 
 

3. DOCUMENTACIÓ DE REFERÈNCIA 

Aquest procediment ha estat elaborat d’acord amb: 
 
El manual de qualitat MQ-Q-53-T-00-ET. 
El Projecte Curricular d’Eso i Batxillerat. 
El Reglament de Règim Interior (RRI). 
Procés de Gestió Acadèmica de Batxillerat.  

4. RESPONSABILITAT 

L’elaboració, revisió i actualització d’aquest procediment és responsabilitat del Cap d’Estudis 
d’ESO i BATXILLERAT. El manteniment i distribució és responsabilitat del Coordinador de 
Qualitat i l’aprovació és responsabilitat de la direcció. 
 

5. VOCABULARI 

D’acord amb la norma ISO 9000:2000. 
 

6. ACTUACIÓ 

El control d’assistència el farà cada professor dels alumnes assignats als seus crèdit. Portarà un 
registre de l’assistència dels seus alumnes i donarà aquesta informació al tutor setmanalment. 
El tutor delegarà en un alumne l’obligació d'anar traspassant la llista d’hora en hora, al final del dia 
aqueta llista es dipositarà a consrgeria. Al final de setmana s’entregarà al tutor. 
Igualment els professors d’assignatures optatitves al final de la setmana passaran les faltes 
d’assistències al coordinador i aquest , previ buidat per grups al tutor.  

6.1 PLANIFICACIÓ 

La planificació d’aquest procediment està determinada d’acord amb el Projecte Curricular de 
Batxillerat, el RRI i el procés de Gestió Acadèmica de Batxillerats.   
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6.2 REALITZACIÓ. (CONTROL D’ASSISTÈNCIA)  

A lu m n e s  
M a tr ic u la ts

S e c r e ta r ia
Fo r m a c ió  d e  g r u p s  e n  f u n c ió  d e l 

t ip u s  d e  b a tx ille r a t

PC C
PG I
R R I

Pr o c è s  d e  
g e s t ió  

a c a d è m ic a

C o o r d in a d o r , Tu to r s  i Pr o f e s s o r s
R e b e n  llis te s  d 'a lu m n e s  d e ls  s e u s  

g r u p s

Pr o f e s s o r s
Pa s s e n  llis ta  a  c a d a  c r è d it i in f o r m e n  

s e tm a n a lm e n t a ls  tu to r s .
Els  p r o f e s s o r s  d 'o p ta t iv e s  p a s s e n  la  llis ta  

s e tm a n a lm e n t a l c o o r d in a d o r  i a q u e s t a ls  tu to r s

R e g is tr e  
d 'a s s is tè n c ia

Tu to r s
C o m u n ic a r  a  l'a lu m n e  

o r a lm e n t le s  f a lte s

A lu m n e s  
a s s is tè n c ia  
c o n tr o la d a

Pr o f e s s o r
C o m u n ic a r  a  l'a lu m n e /p a r e s  le s  f a lte s  

q u a n t p a s s in  d e l 1 0 %  a l b u tlle tí d e  n o te s . 
S u p o s a  la  p e r d u a  d e  l'a v a lu a c ió  c o n tin u a

És  m e n o r  d 'e d a t l'a lu m n e ?

Tu to r s
C o m u n ic a r  a ls  p a r e s  

te le f ó n ic a m e n tt le s  f a lte s

R e g is tr e  
s e g u im e n t 

tu to r ia l

N o S í
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7. REGISTRES. 

Llistat d’alumnes amb el control d’assistència per crèdit. 
Registre de trucades a la fitxa de l’alumne. 

8. ANNEXOS 


