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1. OBJECTE 

L’objecte d’aquest procediment és determinar l’acció per l’elaboració dels horaris anuals del 
professorat i de l’alumnat. 

2. ABAST 

Aquest procediment està dirigit a tot el professorat i l’alumnat de l’Institut. 

3. DOCUMENTACIÓ DE REFERÈNCIA 

� El Manual de qualitat de l’Institut. 
� Normativa d’inici de curs del Departament d’Ensenyament. 
� Projecte curricular de centre. 
� Criteris per l’elaboració dels horaris aprovat pel Claustre. 

4. RESPONSABILITAT 

L’elaboració, la revisió i l’actualització d’aquest document correspon als Caps d’Estudis. 
L’aprovació és responsabilitat de la Direcció. 

5. VOCABULARI 

D’acord amb la norma ISO 9000:2000. 

6. ACTUACIÓ 

La Direcció proposa al Claustre, per la seva aprovació, els criteris per l’elaboració dels horaris. 
La Direcció sol·licita als Departaments les “desiderates” dels seus membres i del Departament. 
Les Coordinacions d’estudis: (la d’ESO-BAT.,  i  la de CC.FF.), elaboren  els horaris d’acord 
amb els criteris aprovats pel Claustre, les desiderates dels Departaments,  la normativa d’inici de 
curs i la plantilla de professors i grups assignats pel Departament d'Ensenyament. 
Els horaris elaborats es presenten al Claustre d’inici de curs, prèvia publicació al taulell 
d'anuncis, per la aprovació de l’acompliment dels criteris d’elaboració d’horaris en la seva 
execució, si s’escau.  
Un cop aprovats pel Claustre són lliurats al Professorat i a l’alumnat, a més d’exposar-se al 
Taulell d’anuncis. 
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6.1 REALITZACIÓ 

E la b o ra c ió
d e ls  h o ra r is  
d e  l' I n s t it u t .

L a  D ire c c ió  
e la b o ra  la  

p ro p o s t a  d e  
c r it e r is  p e r  
l'e la b o ra c ió  

d e ls  H o ra r is

-N o rm a t iv a .
-D is t r ib u c ió  
C u rr ic u la r
-P ro je c t e  
E d u c a t iu .
-P ro je c t e  
C u rr ic u la r .
-R R I .

C r it e r is  p e r  
l 'e la b o ra c ió  

d e ls  H o ra r is .

E l C la u s t re  
a p ro v a  e ls  
c r it e r is  p e r  
l'e la b o ra c ió  

d e ls  H o ra r is

P ro p o s t a  d e  
c r it e r is  p e r  
l'e la b o ra c ió  
d e ls  H o ra r is .

A p ro v a ?
N o

E ls  C a p s  
d 'E s t u d is

e la b o ra n  e ls  
H o ra r is .

S í

-H o ra r is  d e l 
p ro f e s s o ra t .
-H o ra r is  d e  

l'a lu m n a t
E l C la u s t re  

a p ro v a  
l'e la b o ra c ió  

d e ls  H o ra r is .

-H o ra r is  d e l 
p ro f e s s o ra t .
-H o ra r is  d e  

l'a lu m n a t

A p ro v a ?

H o ra r is  
e la b o ra t s  i 
a p ro v a t s .

N o

S í

-  D e s id e ra t e s
-  C r it e r is  
d 'h o ra r is
-  P C C
- P la n t ille s  
p ro f e s s o rs
-  G ru p s

 

7. REGISTRES.  

Criteris per l’elaboració dels horaris. 
Horaris del professorat i dels grups d’alumnat. 


