
Generalitat de Catalunya 
Departament d’Educació i Universitats 
Institut d’Educació Secundària i Superior 
d’Ensenyaments Professionals 
Esteve Terradas i Illa 
Coordinació de Qualitat 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SOL·LICITUD D'EXEMPCIÓ DE L’FCT
  



Generalitat de Catalunya 
Departament d’Educació i Universitats 
Institut d’Educació Secundària i Superior 
d’Ensenyaments Professionals 
Esteve Terradas i Illa 
Coordinació de Qualitat 
 
 

     
IMPRÈS-Q-723-D-04-FP 18/09/06 Procediment de sol·licitud d’exempció de l’FCT Pàgina 2 de 6 

 Implantat Revisió 02 7..2.3 Comunicació amb l’alumne 

 

  
  
ÍÍNNDDEEXX::  
  
  

0.  GESTIÓ DEL PROCEDIMENT. 3 

1. OBJECTE 4 

2. ABAST 4 

3. DOCUMENTACIÓ DE REFERÈNCIA 4 

4. RESPONSABILITAT 4 

5. VOCABULARI 4 

6. ACTUACIÓ 4 

6.1 PLANIFICACIÓ 4 

6.2 REALITZACIÓ. (SOL·LICITUD EXEMPCIÓ) 5 

7. REGISTRES. 6 

8. ANNEXOS 6 
  



Generalitat de Catalunya 
Departament d’Educació i Universitats 
Institut d’Educació Secundària i Superior 
d’Ensenyaments Professionals 
Esteve Terradas i Illa 
Coordinació de Qualitat 
 
 

     
IMPRÈS-Q-723-D-04-FP 18/09/06 Procediment de sol·licitud d’exempció de l’FCT Pàgina 3 de 6 

 Implantat Revisió 02 7..2.3 Comunicació amb l’alumne 

 

0.  GESTIÓ DEL PROCEDIMENT. 

  
 

 Realitzat per: Revisat per: Aprovat per: 

Nom i cognom Sergi Reverte José Aº Andrés Villena Antonio Morales  

Càrrec Coordinador d’FP Coordinació  de Qualitat Direcció 

Data 1/09/06 06/09/06 18/09/06 

Signatura    

 
 
 

Llistat de les modificacions 

Núm. Revisió Data Descripció de la modificació Distribució 

00 2-03-04 Creació del document  

01 14-09-04 Modificació capçalera, document i peu de 
pagina.  

02 18-09-06 
Modificació capçalera, els documents els 
registra direcció, la normativa d’exempció és la 
que estableix el DE. 

Web 
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1. OBJECTE 

Descriure la sistemàtica per tal que els alumnes puguin formalitzar la sol·licitud de l’exempció 
de l’FCT. 

2. ABAST 

Tots els alumnes que cursen Cicles Formatius. 

3. DOCUMENTACIÓ DE REFERÈNCIA 

Aquest procediment ha estat elaborat d’acord amb el manual de qualitat MQ-Q-53-T-00-ET 
Normativa del Departament d’Educació. 

4. RESPONSABILITAT 

L’elaboració, manteniment i distribució d’aquest procediment és del Coordinador d’FP. La 
revisió és responsabilitat del Coordinador de Qualitat. La aprovació és responsabilitat de la 
direcció. 

5. VOCABULARI 

D’acord amb la norma ISO 9000:2000. 

6. ACTUACIÓ 

La Coordinació d’FP proporciona informació per tal de que els alumnes puguin sol·licitar 
l’exempció a l’FCT. 
Es consideren totes aquelles sol·licitades per escrit i seguint el procediment en qüestió. 

6.1 PLANIFICACIÓ 

Els tutors/es de pràctiques reben informació cada curs sobre la normativa relacionada amb la 
formació en centres de treball per part del Coordinador de Formació Professional. Aquests 
informen als seus atutorats de les característiques d’aquesta formació i de les possibilitats de 
poder-les convalidar si s’acompleixen els requisits legals establerts. 
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6.2 REALITZACIÓ. (SOL·LICITUD EXEMPCIÓ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Alumne/a que 
demana exempció 

FCT

Tutor/a de pràctiques
Rev isa i lliura documentació

Coordinador d'FP
Rev isió Documentació

Sol·licitud d'exempció
Normativ a d'FCT Departament 
d'Educació

!
!

És corrrecte?

Director
Estudia sol·licitud i/o 
reclamació, otorga i/o 

denega

Coordinador FP
Lliura resolució

És una exempció singular?

Coordinador FP
Gestiona documentació a 

Departament Educació

Alumne/a amb 
resposta a la 

sol·licitud d'exempció 
de l'FCT

Sí

Alumne/a
Rep resposta a la sev a 

sol·licitud

És conf orme?

Sí

Alumne/a
Fa una reclamació

No

No

Còpia 
Resolució de la 

sol·licitud a 
expedient 
alumne/a

Tutor/a de pràctiques
Lliura documentació

Sí

No
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7. REGISTRES.  

Resolució de la sol·licitud. 

8. ANNEXOS 


