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0. GESTIO DEL PROCEDIMENT.
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Carrec Secretari Coordinacié de Qualitat Direccid
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Signatura
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NUGm. Revisiéo |Data

Descripcié de la modificacié

Distribucio
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1. OBJECTE

Aquest procediment t¢ com a objecte la tramitacid i1 lliurament de titols académics per la
Secretaria de I’ Institut.

2. ABAST

Aquest proceditment abasta a I’alumnat que ha realitzat estudis d’ensenyament reglat de
I’Institut (ESO, Batxillerat 1 Cicles Formatius de Grau Mitja i Superior de Formacid
Professional)

3. DOCUMENTACIO DE REFERENCIA

Aquest procediment operatiu ha estat elaborat d’acord amb:
e FEl manual de qualitat M-Q-53-T-00-ET
e El procés de gestio académica i arxiu

4. RESPONSABILITAT

L’elaboracio, manteniment i distribuci6 d’aquest procediment ¢és del secretari del centre, la
revisio €s responsabilitat de la Coordinacié de Qualitat 1 ’aprovacio és responsabilitat de la
Direcci6.

5. VOCABULARI

D’acord amb la norma ISO 9000:2000.

6. ACTUACIO

6.1 TRAMITACIO
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6.2 LLIURAMENT

[ RECEPCIO DE TITOLS ]
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7. ANNEXOS
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