Generalitat de Catalunya

Departament d’Ensenyament

Institut d’Educacié Secundaria i Superior
d’Ensenyaments Professionals

Esteve Terradas i Illa

Coordinacio de Qualitat

PROCEDIMENT DE CONTROL DE L’ASSISTENCIA DELS
ALUMNES D’FP



Generalitat de Catalunya

Departament d’Ensenyament
Institut d’Educacié Secundaria i Superior

d’Ensenyaments Professionals
Esteve Terradas i Illa

Coordinacio de Qualitat

INDEX:

0. GESTIO DEL PROCEDIMENT. 3
1. OBJECTE 4
2. ABAST 4
3. DOCUMENTACIO DE REFERENCIA 4
4. RESPONSABILITAT 4
5. VOCABULARI 4
6. ACTUACIO 4
6.1 PLANIFICACIO 4
6.2 REALITZACIO. (CONTROL D’ASSISTENCIA) 5
7. REGISTRES. 6
8. ANNEXOS 6

10-juny-04

Procediment de control de I’assisténcia dels alumnes d’FP | Pagina 2 de 6

@ PR-Q-751-D-11-FP
IMPLANTAT

Revisio 00

7.5.1 Control de la produccié i la prestacio del servei




Generalitat de Catalunya

Departament d’Ensenyament

Institut d’Educacié Secundaria i Superior
d’Ensenyaments Professionals

Esteve Terradas i Illa

Coordinacio de Qualitat

0. GESTIO DEL PROCEDIMENT.

Realitzat per: Revisat per: Aprovat per:
Nom i coghom Eugenio Alejandre José A° Andrés Villena Antonio Morales
Carrec Cap d’Estudis d’FP | Coordinacié de Qualitat Direccio
Data 08/06/04 10-juny-04 10-juny-04
Signatura
Llistat de les modificacions
NUm. Revisié |Data Descripcié de la modificacié Distribucié

00

08/06/04 Creacio del document

Procediment de control de I’assisténcia dels alumnes d’FP | Pagina 3 de 6

@ PR-Q-751-D-11-FP | 10-juny-04
IMPLANTAT Revisio 00

7.5.1 Control de la produccié i la prestacio del servei




Generalitat de Catalunya

Departament d’Ensenyament

Institut d’Educacié Secundaria i Superior
d’Ensenyaments Professionals

Esteve Terradas i Illa

Coordinacio de Qualitat

1. OBJECTE

Descriure la sistematica per tal de controlar ’assisténcia del alumnat d’FP

2. ABAST

Tots els alumnes que cursen Cicles Formatius.

3. DOCUMENTACIO DE REFERENCIA

Aquest procediment ha estat elaborat d’acord amb:

El manual de qualitat MQ-Q-53-T-00-ET.
El Projecte Curricular de Centre (PCC).
El Reglament de Régim Interior (RRI).
Procés de Gestio Académica d’FP.

4. RESPONSABILITAT
L’elaboracio, revisio i actualitzacidé d’aquest procediment és responsabilitat del Cap d’Estudis

d’FP. El manteniment i distribuci6 ¢és responsabilitat del Coordinador de Qualitat i I’aprovacio €s
responsabilitat de la direccid.

5. VOCABULARI

D’acord amb la norma ISO 9000:2000.

6. ACTUACIO

El control d’assisténcia el fara cada professor dels alumnes assignats als seus crédit. Portara un
registre de 1’assisténcia dels seus alumnes i donara aquesta informacio al tutor mensualment
coincidint amb la reunié de 1’equip docent.

6.1 PLANIFICACIO

La planificacié d’aquest procediment esta determinada d’acord amb el PCC de Cicles Formatius,
el RRI i el procés de Gestido Acadeémica d’FP.
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6.2 REALITZACIO. (CONTROL D’ASSISTENCIA)

Alumnes
Matriculats

PCC
PGI Coordinacié d'Estudis
RRI Formaci6 de grups
Pr;);::t?éde Tutorsi Professors
academica | L Reben llistes
d'alumnes dels seus

grups
Professors Registre
Passen llista a cada d'assisténcia
credit
Equips Docents Registre
Informe mensual de seguiment
faltes d'assisténcia tutorial
Tutors
Comunicara l'alumne
oralment les faltes

Professor
Comunicara l'alumne les faltes quant
passin del 10% al butlleti de notes

Alumnes

assisténcia
controlada
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7. REGISTRES.

Llistat d’alumnes amb el control d’assisténcia per credit.

8. ANNEXOS
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