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1. OBJECTE 

Descriure la sistemàtica  per tal de controlar l’assistència del alumnat d’FP 
 

2. ABAST 

Tots els alumnes que cursen Cicles Formatius. 
 

3. DOCUMENTACIÓ DE REFERÈNCIA 

Aquest procediment ha estat elaborat d’acord amb: 
 
El manual de qualitat MQ-Q-53-T-00-ET. 
El Projecte Curricular de Centre (PCC). 
El Reglament de Règim Interior (RRI). 
Procés de Gestió Acadèmica d’FP.  

4. RESPONSABILITAT 

L’elaboració, revisió i actualització d’aquest procediment és responsabilitat del Cap d’Estudis 
d’FP. El manteniment i distribució és responsabilitat del Coordinador de Qualitat i l’aprovació és 
responsabilitat de la direcció. 
 

5. VOCABULARI 

D’acord amb la norma ISO 9000:2000. 
 

6. ACTUACIÓ 

El control d’assistència el farà cada professor dels alumnes assignats als seus crèdit. Portarà un 
registre de l’assistència dels seus alumnes i donarà aquesta informació al tutor mensualment 
coincidint amb la reunió de l’equip docent. 
  

6.1 PLANIFICACIÓ 

La planificació d’aquest procediment està determinada d’acord amb el PCC de Cicles Formatius, 
el RRI i el procés de Gestió Acadèmica d’FP.   
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6.2 REALITZACIÓ. (CONTROL D’ASSISTÈNCIA)  
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7. REGISTRES. 

Llistat d’alumnes amb el control d’assistència per crèdit. 
 

8. ANNEXOS 


