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1. OBJECTE

Descriure la sistematica per tal de gestionar les notes dels alumnes.
2. ABAST

Tots els alumnes de I’Institut.

3. DOCUMENTACIO DE REFERENCIA

Aquest procediment ha estat elaborat d’acord amb:

La Programacid General de I’Institut (PGI).

El Projecte Curricular de Centre (PCC).

El procés d’Ensenyament-Aprenentatge.

El procés de Gestié Academica d’FP i de ESO i BATX.

4. RESPONSABILITAT

L’elaboracid, revisio i actualitzacié d’aquest procediment és responsabilitat dels Caps d’Estudis.
El manteniment i distribucio és responsabilitat del Coordinador de Qualitat i I’aprovacio és
responsabilitat de la direccio.

5. VOCABULARI
D’acord amb la norma 1SO 9000:2000.
6. ACTUACIO

Cicles Formatius:

Els professors portaran un registre de notes dels alumnes assignats als seus credits i donaran
aquesta informacio, abans de la Junta d’Avaluacio, per poder confeccionar I’acta provisional de
notes. La Junta d’Avaluacié confeccionara I’acta definitiva de notes incloent les signatures, el
tutor comunicara les notes definitives a secretaria que editara I’acta definitiva incloent, al mateix
document, les signatures i les portara a la Junta d’Avaluacidé per la seva signatura. Si per
problemes administratius no es pot editar I’acta definitiva al moment de la realitzacio de la Junta
d’Avaluacid, sera necessari convocar una nova Junta d’Avaluacio per procedir a la signatura de
les actes, el mateix que per poder canviar una nota decidida en reuni6 de junta d’avaluacio. Les
notes es comunicaran mitjangant butlletins als alumnes.

A I’ESO i Batxillerat:

Els professors portaran un registre de notes dels alumnes assignats als seus crédits i donaran
aquesta informacio a secretaria a través de SAGA abans de la Junta d’avaluacid, per a poder
confeccionar I’acta provisional de notes. La Junta d’avaluacié confeccionara I’acta definitiva de
notes i el tutor comunicara a secretaria. Si es tracta d’una avaluacio parcial I’acta només
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requerira la signatura del tutor. Si es tracta d’una avaluacié final o extraordinaria el tutor
garantitzara que en el moment del repartiment dels butlletins les actes quedin signades per tots
els professors/es. Si es tracta de I’avaluacio extraordinaria i/o final de 2n de Batxillerat les actes
definitives se signaran al final de I’avaluacid. Qualsevol rectificacid de notes posterior a la
reunio d’avaluacié requerira una nova reunié convocada pel cap d’estudis.

La sessio d’avaluacio final de 2n de batxillerat tindra dues parts. La 12 part es constituira en
avaluacio de la convocatoria extraordinaria on es garantitzara que les notes de totes les
assignatures pendents de 1r quedin reflectides. La 22 part es constituira en junta d’avaluacio
final. Ambdues actes quedaran signades en la mateixa reunio.

6.1 PLANIFICACIO

La planificacio d’aquest procediment esta determinada d’acord amb els calendaris de curs, el
procés d’Ensenyament-Aprenentatge i el de Gestié Academica.
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6.2 REALITZACIO DE LA GESTIO DE NOTES CICLES FORMATIUS
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6.3 REALITZACIO DE LA GESTIO DE NOTES DE L’ESO | BATXILLERAT
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7. REGISTRES.

Llistat d’alumnes amb notes por credit.

Actes definitiva d’avaluacio.

8. ANNEXOS
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