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05

26-MARC-07

Pla Qualitat FP no reglada v00, PR Gestié FP no
regladav00, PR comunicacié abseéncies pro fessorat v00.
Canvis gestid de notes v02. PR deteccid de toxics vO1.
Canvis PR PGI v02. Canvis sollicitud exempcio FCT
v02. Actuacio en cas d’accident vO1.

Web

06

26-MARC-08

S’han afegit el processos: PR Gestio de la prevencié de
riscos laborals

Web

07

30-juny_08

S’ha afegit el proces: PR Gestié del’ ambientalitzacio de
1’ institut

Web

08

06-0ct_08

Codificaci6 del procediment d’emmagatzematge i
eliminaci6 de productes quimics en el procediment 38.
Gestid de la prevencid de riscos laborals

Web

09

01-juliol-09

S’ha afegit els procediment PR Actuaci6 en cas
d’accidents i emergéncies meédiques al procés 38.

Web

10

08-febrer -10

Revisio dels processos 1,2, 5,7,9, 12, 13, 14, 18, 20, 21,
31, 321 37 degut a que s’han inclos als diferents processos
els indicadors que estaven solts, es a dir no pertanyien a
cap procés, al manual de processos.

Web
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8
Q
g Nim PROCEDIMENTS ASSOCIATS
~ . i e : Responsable
- Nom procés Codi Procés Rev P NOM I CODI
3
Z
Elaboracié Marc
1 Estratégic del Procés-Q-410-T-01-ET 02 Director PR Revisi6é documents estratégics PR-Q-540-D-01-ET
Centre
Elaboracié i Procés-Q-410-T-02-ET | 02 g;’(;’;dén‘i‘for
2| visis pCC gog! PR Revisi6 PCC PR-Q-710-D-03-ET
Procés-Q-410-T-01-FP | 02 (Sl}ll?g“ecmr
PR Resolucié de conflictes PR-Q-640-D-01-ET
Elaboracid i . ) - | PR Actuaci6 en cas d'accidents PR-Q-755-D-02-ET
3 Revisiéo RRI Procés-Q-410-T-03-ET 01 Caps I’Estudis | pp Revisié documents estratégics PR-Q-540-D-01-ET
PR Detecci6 toxics PR-Q-640-D-03-ET
Programacio , . .
4 General. Institut Procés-Q-410-T-04-ET 01 Secretari PR Elaboraci6 del PGI PR-Q-700-T-02-ET
5 ?laboracw Procés-Q-410-T-05-ET | 02 Administrador | PR Elaboracié del pressupost PR-600-D-12-ET
ressupost
Desenvolupament . Coordinador de . L,
6 Sistema de Qualitat Procés-Q-410-T-06-ET 01 Qualitat PR Revisi6 del SGQ per la direcci6  PR-Q-560-D-01-ET
7 Con‘Fr(?l Ge§t10 Procés-Q-410-T-07-ET 02 Secretari PR Recepcid del professorat de nova incorporacio PR-Q-553-D-03-ET
administrativa
8 gomf"l Gestio Procés-Q-410-T-08-ET | 01 Administrador | PR Control Gestié Econdmica PR-Q-600-D-10-ET
condmica
9 t\fe“, delalumne, | o 0-410-T-09ET |02 Director
amilia i entorn
10 Veu de I"equip Procés-Q-410-T-10-ET 01 Director PR Detecci6 satisfaccio equip huma PR-Q-821-D-02-ET
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- Nom procés Codi Procés Rev P NOM I CODI
3
Z
Planificacio
11 | preinscripcio i Procés-Q-410-T-11-ET 01 Secretari
matriculacié
1p | Relacions extemes 1 o 0 410-T-12-ET |02 Director PR Promoci6 i relacions externes PR-Q-520-D-01-ET
1 Promocié
13 | Benchmarking Procés-Q-410-T-13-ET 02 Director
14 | Atenci6 al public Procés-Q-410-T-14-ET 02 Secretari
Informacio,
15 | preinscripcio i Procés-Q-410-T-15-ET 01 Secretari PR Preinscripci6 i matricula PR-710-D-05-ET
matricula
Acollida alumnes . R . PR Acollida d’ alumnes d’ ESO-Batxillerat PR-Q-750-D-11-ET
16 | ESO-BATX Procés-Q-410-T-16-ET | 01 Cap d’Estudis | pp *Acollida nouvinguts PR-Q-750-D-12-ET
17 ?}f"“‘da alumnes | o 65-Q-410-T-17-FP 01 (Fj;p d"Estudis | pp Acollida dalumnes d'FP PR-Q-750-D-01-FP
PR Activitats d’aula ESO-Batxillerat PR-Q-750-D-13-ET
Ensenyament PR Activitats fora de 1’aula ESO-Batxillerat PR-Q-750-D-14-ET
. Coordinador PR Seguiment, orientacid, d'avaluaci6 continua i qualificacions PR-Q-750-D-15-ET
18 gpAr;r;Ent atge ESO- | Procés-Q-410-T-18-ET 02 Pedagogic PR Tria de variables i/o optatives PR-Q-750-D-17-ET
PR Acollida dalumnes d'ESO/Batxillerat. PR-Q-750-D-11-ET
PR Acollida nouvinguts. PR-Q-750-D-12-ET
PR Activitats d’aula FP PR-Q-750-D-02-FP
Ensenyament , Subdirector PR Seguiment, Orientacid, avaluacié continua i qualificacions PR-Q-750-D-04-FP
19 Aprenentatge FP Procés-Q-410-T-19-FP 01 d’FP PR Formacié en Centres de Treball PR-Q-750-D-03-FP

PR Acollida d’alumnes d’FP PR-Q-750-D-01-FP
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3
Z
20 Gestidé Académica Procés-0-410-T-20-ET 0 Cap d’Estudis | PR Control de Iassisténcia dels alumnes d’ ESO PR-Q-751-D-11-ESO
ESO-Batxillerat rocés-Q-410-T-20- @’ESO-BATX | PR Control de I’assisténcia dels alumnes de BATX PR-Q-751-D-11-BATX
PR Control de I’assisténcia dels alumnes FP PR-Q-751-D-11-FP
Gestio Académica . Cap d’Estudis | PR Harmonitzaci6 de criteris entre professors mateix crédit PR-Q-750-D-18-ET
21 | pp Procés-Q-410-T-21-FP 02 FP PR Elaboraci¢ d'horaris PR-Q-710-D-02-ET
PR Gestio de notes PR-Q-755-D-01-ET
gy | Gestidactivitats |y i 0 410-T-22BT | 01 Coordinador | 50\ ivitats fora de I”aula ESO-Batx . PR-Q-750-D-14-ET
extraes colars Pedagogic
23 | ASSessorament | b ose Q-410-T23ET |01 Coordinador
Psicopedagogic Pedagogic
Gestid empreses . .,
i . Subdirector PR Formacio en Centres de Treball PR-Q-750-D-03-FP
24 | collaboradores i | Proces-Q-410-T-24-ET 101 d’FP PR Solicitud exempcié FCT PR-Q-723-D-04-FP
transici6 al treball
PR Accions correctores PR-Q-852-T-01-ET
e ., . PR Accions preventives PR-Q-853-T-01-ET
25 gﬁ;“gafamﬁwo Procés-Q-410-T-25-ET | 02 gﬁgﬂf;?ador de 1 pR Producte no conforme PR-Q-830-T-01-ET
PR Detecci6 de la satisfaccié de 1’alumne PR-Q-821-D-01-ET
PR Queixes PR-Q-723-T-03-ET
Pla Qualitat FP no reglada PR-Q-750-t-05-ET
PR Pla acollida FP no reglada Q-750-D-05-FP
Ensenyament no . Subdirector PR Activitats d'aula fp no reglada PR-Q-750-D-06-FP
26 reglat Procés-Q-410-T-26-ET 1 02 d’FP PR FCT FP no reglada PR-Q-750-D-07-FP
PR Orientaci6, seguiment, avaluacié FP no reglada PR-Q-750-D-08-FP
PR Gestid FP no reglada PR-Q-600-D-20-FP
27 | Serveis Institut Procés-Q-410-T-27-ET 01 Administrador
Gestid, formacio i Coordinador
28 | suport professors Procés-Q-410-T-28-ET 01 Pedagdgic PR Deteccid necessitats de formaci6 PR-Q-622-D-01-ET
d’ESO-BATX
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Z
Gesti6 'c%e'la . Subdirector
29 | formacio i suport Procés-Q-410-T-29-FP 01 JFP
pro fessors d’FP
30 | Gesti6 Economica | Procés-Q-410-T-30-ET 01 Administrador | PR Gestié Economica PR-Q-600-D-10-ET
PR Control de ladocumentaci6 PR-Q-423-T-01-ET
PR Control de registres PR-Q-424-T-01-ET
PR Accions correctores PR-Q-852-T-01-ET
. . . Coordinador de | PR Accions preventives PR-Q-853-T-01-ET
31 | Gesti6 de la qualitat| Procés-Q-410-T-31-ET 02 Qualitat PR Pro ducte?no conrme PS-Q-83 0-T-ET
PR Auditoriainterna PR-Q-822-T-01-ET
PR Detecci6 satisfaccio equip huma PR-Q-821-D-02-ET
PR Detecci6 satisfaccio families PR-Q-821-D-03-ET
Gesti6 académica i PR Tramitacio certificats PR-Q-723-D-05-ET
32 arxiu Procés-Q-410-T-32-ET 02 Secretari PR Tramitaci6 de titols PR-Q-423-D-16-ET
PR Preinscripci6 i matricula PR-710-D-05-ET
Gestio dels
. . PRC PR-Q-740-D-01-ET
33 | recursos, materials, | Procés-Q-410-T-33-ET 01 Administrador PR H(;r;i rlzs acio Qrove'i dors PR-Q-741-D-01-ET
1 compres g p
Gestio dels
34 | sistemes Procés-Q-410-T-34-ET 01 Administrador | PR Gesti6 del manteniment informatic PR-Q-630-D-02-ET
inform atics
Suport i elaboracio
d? r‘na‘Fenals . Coordinador
35 | didactics per Procés-Q-410-T-35-ET 01 Pedagogic

I”Ensenyament i
1’ orientacid
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38 prevencid de riscos Procés-Q-410-T-38-ET 01

Riscos laborals

“Q
Q
g , N Niim. PROCEDIMENTS ASSOCIATS
E Nom procés Codi Procés Rev Responsable NOM I CODI
Z
Suport i elaboracié
d? r‘naFerlals . Subdirector
36 | didactics per Procés-Q-410-T-36-FP 01 JFP
1”Ensenyament i
1’ orientacié d’FP
PR Comunicacié d'abséncies del pro fessorat PR-Q-620-D-02-ET
PR Recepci6 de professorat de nova incorporacié al centre PR-Q-553-D-03-ET
37 | Gestio dels RRHH | Procés-Q-410-T-37-ET | 02 Director on onurol dassistencia %ifgf;‘;‘;ﬂf‘gll_g;“t“t PR-Q-620-D-01-ET
PR Deteccio6 necessitats de formacio del professorat PR-Q-622-D-01-ET
PR Elaboracié d'horaris PR-Q-710-D-02-ET
Gestio de la C . PR Identificacié i avaluacid de riscos laborals PR-Q-630-T-60-ET
oordinador

PR Emmagatzematge i manipulacio de productes quimics PR-Q-446-T-82-ET

laborals PR Actuacio en cas d’accidents i emergéncies médiques PR-Q-723-D-02-ET
Gesti6 de Coordinador de

39 | I’ Ambientalitzacié | Procés-Q-410-T39-ET 00 di ambient PR Gestio de residus PR-Q-446-T-81-ET
de I"Institut edt ampren

(*) Els procediments poden estar associats a un altre procés.
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