Generdlitat de Catalunya

Departament d’ Educacio i Universitats
Institut d’ Educacié Secundariai Superior
d’ Ensenyaments Professionals

Esteve Terradasi Illa

Coordinacio de Qualitat

PLA DE QUALITAT
ENSENYAMENT | APRENENTATGE EN L'ESO | EL
BATXILLERAT



Generdlitat de Catalunya

Departament d’ Educacio i Universitats
Institut d’ Educacié Secundariai Superior
d’ Ensenyaments Professionals

Esteve Terradasi Illa
Coordinacio de Qualitat

INDEX:

0. GESTIO DEL PROCEDIMENT. 3
1. OBJECTE 4
2. ABAST 4
3. DOCUMENTACIO DE REFERENCIA 4
4. RESPONSABILITAT 4
5. VOCABULARI 4
6. ACTUACIO 4
6.1 PLANIFICACIO 5
6.2 REALITZACIO 5
7. REGISTRES 5
8. ANNEXOS 5
T T T Am—— T




Generdlitat de Catalunya

Departament d’ Educacio i Universitats
Institut d’ Educacié Secundariai Superior
d’ Ensenyaments Professionals

Esteve Terradasi Illa

Coordinacio de Qualitat

0. GESTIO DEL PROCEDIMENT.

Realitzat per: Revisat per: Aprovat per:
Nom i cognom OIganilaioggla/Ferran José A° Andrés Villena Antonio Morales
Coordinadora
Carrec Pedagogica/Cap Coordinacié de Qualitat Direccio
d Estudis
Data 01/09/06 01/09/6 01/09/06
Signatura
Llistat de les modificacions
NUum. Revisi6 |Data Descripcio de la modificacio Distribucio
00 03/06/03 | Creaci6 del document Web
Canvi en € registre de seguiment de la
o1 14/03/05 | Programacio. Educacio per e,nsqnyament. Errors Web
en codificacions. Inclusié d examens, controls,
treballsi d altres com ainstruments d’ avaluaci 6.
02 01/09/06 Canv_l programa de gestié Winsec. Registre de Web
tutoria
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1. OBJECTE

Determinar els procediments associats a procés d Ensenyament-Aprenentatge de I’'ESO i €l
Batxillerat, per tal d assegurar I’homogeneitat del procés i garantir |'aplicacié del Projecte
Curricular de Centre.

2. ABAST

Aquest document abasta els procediments seguients:

e Procediment d'acollidad alumnesd’ ESO i Batxillerat. PR-Q-750-D-11-ET

e Procediment d' acollida de nouvinguts. PR-Q-750-D-12-ET

e Procediment d activitatsd’ aula. PR-Q-750-D-13-ET

e Procediment d activitats forade |I’aula. PR-Q-750-D-14-ET

e Procediment de tria de crédits variables/materies optatives. PR-Q-750-D-15-ET

e Procediment de seguiment, orientacio d avaluacié continuai qualificacio. PR-Q-750-D-16-
ET

3. DOCUMENTACIO DE REFERENCIA

Aquest procediment operatiu ha estat elaborat d’ acord amb:

El manual de qualitat. MQ-Q-422-T-01-ET.

El Projecte Educatiu de Centre. (PEC). DOC-Q-500-T-00-ET

El Projecte Curricular d ESO/Batxillerat. (PCC). DOC-Q-721-T-00-ET
El Reglament de Regim Intern. (RRI). DOC-Q-600-T-00-ET
Programaci6 Genera del’ Institut. (PGI). DOC-Q-700-T-00-ET

Plans d’ Accié Tutorial d ESO i Batxillerat.

4. RESPONSABILITAT

L’ elaboracio, revisio i actualitzacié d’ aguest document és de la Coordinadora Pedagogica. El
manteniment i distribucié és responsabilitat del Coordinador de Qualitat i I'aprovacio és
responsabilitat de la direccio.

L’ aprovacié del Projecte Curricular de Centre i els procediments associats és del Claustre de
Professors.

5. VOCABULARI

D’ acord amb la norma | SO 9000:2000.
Bloc d’ESO i Batxillerat: Conjunt de professors que imparteixen el procés d’ Ensenyament-
Aprenentatge en els grups d alumnes d' ESO i/o Batxillerat.

6. ACTUACIO

Informacié i distribucio a tots els professors i professores a principi de curs dels procediments
associats a procés d Ensenyament-Aprenentatge inclosos en aquest pla de qualitat, de forma
fisicai/o através de mitjans informatics.
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6.1 PLANIFICACIO

El Cap d Estudis d' ESO/Batxillerat i la Coordinadora Pedagogica planifigquen a principis de curs
els procediments associats i proposen els canvis al’ Equip Directiu. Una vegada consensuats es
presenten al bloc d’ ESO/Batxillerat i/o Claustre de Professors per alasevadifusio i aprovacio.

6.2 REALITZACIO

Unavegadainiciat el curs, el procés d Ensenyament-Aprenentatge d ESO i Batxillerat esrealitza
dacord amb els procediments establerts. Trimestrament e Bloc de professors
d ESO/Batxillerat realitza unareunio per tal de fer-ne el seguiment.

7. REGISTRES
Elsindicats a cadascun dels procediments.
8. ANNEXOS

8.1 Pla de Qualitat

Activtats fora
daula

Activitats d'aula

Alumne avaluat
i qualificat

Alumne acollit

Tria de
CV/optatives

Seguiment,
orientacio,
avaluacio i
qualificacié
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8.2 Registre d’avaluacio

D’acord amb el procés d’ Ensenyament-Aprenentatge de I'ESO i Batxillerat, tots els professors i
professores mantenen actualitzats, en la llibreta del professor/a o en qualsevol altra format
sempre gque sigui paper, els seglients registres:

Nom del curs, grup i crédit al qual pertanyen les anotacions.

Llistadels alumnes que s han d’ avaluar.

Notes: Exc, Not, Bé, Suf, Insal'ESO, notanuméricadel’1 a 10 al Batxillerat.

Les qualificacions de I'avaluacié ordinaria i extraordindria i final del credit, quan es
produeixen.

e Lesassistenciesi/o lesfaltes d’'assisténciade I’ alumnat avaluat.

e Durant @ curs, i fins al’octubre del curs seglient, s'han de mantenir els examens, controls,
treballsi d' atres instruments d’ avaluacio.

8.3 Registre de seguiment de la programacioé

Esportaalallibretadel professor/ael control de les hores realitzades ales unitats didactiques, ja
que al finalitzar el curs &l departament avalua el desenvolupament dels Cicles i Credits, proposa
lasevamillorai lliuraa Coordinacio d’ ESO/Batxillerat € document segtient, inclos al document
de programaci6 dels Credits.

CURS: . Total previstes.
GRUP: CREDIT: Total planificades:
; DURADA HORES REVISIO I/0 CANVIS PROPER
uD TiTOL PREVISTA | PLANIFIC | o/ CURS
OFICIAL ADA

1

2

n
TOT
ALS 0 0 0 TOTALS

8.4 Registre de tutoria
Elstutorsi tutores mantenen registres de:

e Copiadel’actad avaluacié Imprés-Q-751-T-04-ET i copiade |’ actatrimestral de notes.

e Fitxa persona de I’aumne amb indicacions, si és € cas de: entrevistes, incidencies i/o
d altres.

e Resum delesenquestesd’inici de curs.
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