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1. OBJECTE 

Determinar l’acció per acollir els alumnes d’ESO i Batxillerat. 

2. ABAST 

Aquest document actua sobre el document següent: 
- El Projecte Curricular de Centre (PCC).  DOC-Q-721-T-00-ET. 
- Pla de Qualitat d’ESO/Batxillerat. (DOCUMENT-Q-75-T-10-ET). 

3.  DOCUMENTACIÓ DE REFERÈNCIA 

Aquest procediment operatiu ha estat elaborat d’acord amb: 
- El manual de qualitat.  MQ-Q-53-T-00-ET. 
- El Projecte Educatiu de Centre.  (PEC).  DOC-Q-500-T-00-ET. 
- El Projecte Curricular de Centre (PCC).   DOC-Q-721-T-00-ET. 
- El Reglament de Règim Intern.  (RRI).  DOC-Q-600-T-00-ET. 
- Pla d’Acció Tutorial d’ESO i Batxillerat.  (PAT)  DOC-Q-710-T-01-ET. 
- Normativa del Departament d’Ensenyament. 

4. RESPONSABILITAT 

L’elaboració, revisió i actualització d’aquest document és del/la Coordinador/a Pedagògic/a.  El 
manteniment i distribució és responsabilitat del Coordinador de Qualitat i l’aprovació és 
responsabilitat de la direcció. 

5. VOCABULARI 

D’acord amb la norma ISO 9000:2000. 

6. ACTUACIÓ 

Informació i distribució a tots els professors i professores a principi de curs de les dates, horaris i 
espais fixats per realitzar l’acollida d’alumnes. 

6.1 PLANIFICACIÓ 

El Cap d’Estudis d’ESO/Batxillerat i la Coordinadora Pedagògica planifiquen a principi de curs 
el procediment d’acollida d’alumnes el qual seguidament presentat al Bloc de professors 
d’ESO/Batxillerat per a la seva validació 
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6.2 REALITZACIÓ 

ACOLLIDA ALUMNES

ESO/BTX
Director/Cap d'Estudis i/o 

Coord. Pedagògica/Coord. 
Nivell/Tutors

Benvinguda a la sala 
d'actes

Tutors
Porten als alumnes a les aules de 

tutoria respectives

Tutors
Lliuren dossier benvinguda i 

horaris als alumnes

ALUMNE ACOLLIT

Dossier 
benvinguda
Horaris
Agenda de 
l 'alumne
Carpeta

Tutors
Realitzen entrevistes individuals Informe personal de 

l 'alumne
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7. REGISTRES 

- Informe Personal de l’alumne. 

8. ANNEXOS 

 


