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1. OBJECTE

Determinar |’accio per planificar i realitzar les activitats fora de I’aula dels alumnes d’ESO i
Batxillerat.

2. ABAST

Aquest document actua sobre el document seguient:
- El Projecte Curricular de Centre (PCC). DOC-Q-721-T-00-ET.
- Plade Qualitat d’ ESO/Batxillerat. (DOCUMENT-Q-75-T-10-ET).

3. DOCUMENTACIO DE REFERENCIA

Aquest procediment operatiu ha estat elaborat d’ acord amb:

- El manual de qualitat. MQ-Q-53-T-00-ET.

- El Projecte Educatiu de Centre. (PEC). DOC-Q-500-T-00-ET.

- El Projecte Curricular de Centre (PCC). DOC-Q-721-T-00-ET.

- El Reglament de Régim Intern. (RRI). DOC-Q-600-T-00-ET.

- Plad’ Acci6 Tutorial d'ESO i Batxillerat. (PAT) DOC-Q-710-T-01-ET.
- Normativad'inici de curs del Departament d’ Ensenyament.

4. RESPONSABILITAT

L’ elaboracio, revisio i actualitzacio d’ aguest document és del/la Coordinador/a Pedagogic/a. El
manteniment i distribucié és responsabilitat del Coordinador de Qualitat i |I'aprovacio és
responsabilitat de la direccio.

5. VOCABULARI
D’ acord amb la norma | SO 9000:2000.
6. ACTUACIO

Informacid i distribucié a tots els professors o professores a principi de curs del procediment
d activitats forad’ aula.

6.1 PLANIFICACIO

Els Caps de Departament han de planificar les activitats fora d'aula relacionades amb el
curriculum del seu Departament a principi de curs, i lliurar la planificacio a la Coordinadora
Pedagogica. Abansdel’inici de cada trimestre es podran també afegir sortide curriculars que no
s hagin previst al’inici de curs pero que siguin d especial interés per lamarxa d aquest.

Les sortides tutorials les planifiquen e Cap d Estudis d ESO i Batxillerat i la Coordinadora
Pedagogica a principi de cada trimestre.
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6.2 REALITZACIO ACTIVITATSFORA DE L’AULA

Diferenciarem entre activitats curricularsi tutorials.

6.2.1 PLANIFICACIO REALITZACIO ACTIVITATSCURRICULARS

. Realitzacio
*  Imprésgeneral d'activitats cuniculars
d'autoritzacio (nomes fora de I'aula
menors d'edat)
e Autoritzaci6 general
sgnada pels
Tutordes parestutorslegals
Lliuren imprés autoritzacié
general de sortidesals
pares
*  Sollicituds
Departaments Departaments
Planifiquen les activitas
Curriiculars
Caps Departaments
Sol-licitud a Coordinacio
Pedagogica Coordinacié Pedagogica
Decideix activitats
cunicularsa realitzar

«  Comunicat sortida a Cap dEdudis e Comunicat de sortides
professors Organitza les Departaments

+ Comunicat a pares activitats autoritzades

. Comunicat ala autoritzades

Seguretat Social
(noméss Hn sortides

a l'edranger) Caps Departaments _ _
*  Fotocopia cartilla Omplen impressos M
Seguretat Social (1ri 2n

ESO)

VA

Consll Escolar

Autoritza sortides e Actadel Consell
Escolar

Activitat Cunicular \

forade l'aula
planificada /
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6.2.2 PLANIFICACIO ACTIVITATSTUTORIALSFORA DE L’AULA

Realitzacié
d'activitats Tutorials
fora de l'aula

¢ Autoritzaci6 general de Tutors/es e Autoritzacio general

signada pels pares

Lliuren imprés autoritzacio
general de sortides als

sortides

pares
e PCC
e PAT Coordinaci6 d'Estudis
« PGl Planifiquen les activitas
e Comunicat sortida a
professors _ _
* Comunicat a pares Tutors *  Comunicat de sortida
e Comunicat a la Omplen impressos
Seguretat Social

(només si sén sortides
a l'estranger)

Activitat Tutorial fora
de l'aula planificada
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7.

REGISTRES.

Imprés comunicat de sortida al's professors.

Imprés autoritzacié general sortides signat pels pares.

ANNEXOS

11/12/06
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