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1. OBJECTE 

Determinar les actuacions de l’Institut establertes al Pla d’Acció Tutorial i el Projecte Curricular 
d’ESO i Batxillerat, respecte de l’orientació, el seguiment, l’avaluació i les qualificacions dels 
alumnes de l’ESO i el Batxillerat.  

2.  ABAST 

Aquest procediment està determinat per als alumnes d’ESO (primer i segon Cicle) i Batxillerat. 

2. DOCUMENTACIÓ DE REFERÈNCIA 

Aquest procediment operatiu ha estat elaborat d’acord amb: 
- El manual de qualitat.  MQ-Q-53-T-00-ET. 
- El Projecte Educatiu de Centre.  (PEC).  DOC-Q-500-T-00-ET. 
- El Projecte Curricular de Centre (PCC).   DOC-Q-721-T-00-ET. 
- El Reglament de Règim Intern.  (RRI).  DOC-Q-600-T-00-ET. 
- Pla d’Acció Tutorial d’ESO i Batxillerat.  (PAT)  DOC-Q-710-T-01-ET. 
- Pla de Qualitat Ensenyament-Aprenentatge d’ESO/Batxillerat. (DOCUMENT-Q-75-T-10-ET). 
- Normativa del Departament d’Ensenyament. 

3. RESPONSABILITAT 

L’elaboració, revisió i actualització d’aquest document és del/la Coordinador/a Pedagògic/a.  El 
manteniment i distribució és responsabilitat del Coordinador de Qualitat i l’aprovació és 
responsabilitat de la direcció. 
L’aprovació del Projecte Curricular de Centre i els procediments associats és del Claustre de 
Professors. 

4. VOCABULARI 

D’acord amb la norma ISO 9000:2000. 

5. ACTUACIÓ 

Una vegada matriculats i acollits, i endegat el Procés d’Ensenyament-Aprenentatge, s’aplica 
aquest procediment per tal d’assegurar la necessària guia de l’alumne mentre està al centre. 

6. PLANIFICACIÓ 

La planificació d’aquest procediment està determinada d’acord amb el PCC i el Pla d’Acció 
Tutorial d’ESO/Batxillerat. 
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6.1 REALITZACIÓ (Orientació, seguiment, avaluació i qualificació) 

Alumne
acollit

Tutor/a
Orientació alumnes

Equip docent
Sessions de 

seguiment i v aloració 
procés E-A

Junta d'av aluació
Sessions d'av aluació 
contínua i qualif icació

Coordinació 
ESO/BTX/Equip 

docent/Tutor
Orientació acadèmica 

i/o prof essional

Equip Docent
Av aluació f inal i 
qualif icació dels 

alumnes Acta de notes
Acta av aluació

Aprov a i promociona?

Av aluació 
extraordinària, 

aprov a?

Alumne
Orientat, av aluat, 

qualif icat i 
promocionat

No

Pla d'acollida
Guia de l'alumne 
(agenda)
RRI
PAT Fitxa de l'alumne

Delegat/da de 
c lasse

Acta reunió Equip 
Docent

No

És l'últ im  curs d'ESO 
o Batx illerat?

Títol de Graduat en 
Secundària o 

Batx illeratSí

Matriculació

No

PCC d'ESO/Batx
Criteris  
d'av aluació i 
promoció

Guia del prof essor

Acta Reunió 
av aluació
Acta de notes

PAT

Sí

Sí
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6. REGISTRES.  

- Fitxa personal de l’alumne. 
- Nom i cognoms delegat/da de classe. 
- Actes d’equip docent. 
- Còpies actes d’avaluació. 
- Còpies actes notes trimestrals. 

7. ANNEXOS 

 

Alumne acollit

Activitats fora 
d'aula

Activitats d'aula

Tria de 
CV/optatives

Alumne avaluat 
i qualificat

Seguiment, 
orientació, 
avaluacio i 
qualificació

 


