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1. OBJECTE 

Concretar l’actuació a desenvolupar per l’Institut en el Crèdit de Formació en Centres de Treball. 

2. ABAST 

Aquest procediment està determinat per als alumnes de Cicles Formatius de Grau Mitjà i de Grau 
Superior. 

3. DOCUMENTACIÓ DE REFERÈNCIA 

Aquest procediment operatiu ha estat elaborat d’acord amb: 
• El manual de qualitat  MQ-Q-53-T-00-ET.  
• El Projecte Educatiu de Centre. (PEC) 
• El Projecte Curricular de Centre. (PCC) 
• El Reglament de Règim Intern. (RRI) 
• Programació general de l’Institut. (PGI) 
• Pla d’Acció Tutorial. (PAT) 
• Pla de qualitat Ensenyament-Aprenentatge de la Formació Professional en els Cicles 
Formatius. (DOCUMENT-Q-75-T-01-FP) 

4. RESPONSABILITAT 

L’elaboració, revisió i actualització d’aquest document és del Subdirector d’FP. El manteniment 
i distribució és responsabilitat del Coordinador de Qualitat i l’aprovació és responsabilitat de la 
direcció. 
L’aprovació del Projecte Curricular de Centre i els procediments associats és del Claustre de 
Professors. 

5. VOCABULARI 

D’acord amb la norma ISO 9000:2000. 

6. ACTUACIÓ 

Una vegada matriculats i acollits, i endegat el Procés d’Ensenyament-Aprenentatge i, com a 
criteri general, a l’últim curs de matriculació dels alumnes als Cicles Formatius, s’aplica aquest 
procediment per tal d’orientar i guiar al professorat en les activitats de tutoria de pràctiques. 

6.1 PLANIFICACIÓ 

La planificació d’aquest procediment està determinada d’acord amb el PCC de Cicles Formatius 
i el Pla d’Acció Tutoria de Cicles Formatius. 
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6.2 REALITZACIÓ (Formació en Centres de Treball) 
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7. REGISTRES 

• Planificació Crèdit de Formació en Centres de Treball, tutor/a d’últim curs a partir de gener 
• Registre rebuig de l’FCT 
• Registre avaluació 

8. ANNEXOS 

8.1 Pla de Qualitat  
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