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1. OBJECTE

Concretar I’actuacio a desenvolupar per I’Institut en el Credit de Formacié en Centres de Treball.
2. ABAST

Aquest procediment esta determinat per als alumnes de Formacio Professional Ocupacional

3.  DOCUMENTACIO DE REFERENCIA

Aquest procediment operatiu ha estat elaborat d’acord amb:

3.1 El manual de qualitat de I'Institut.

3.2 El Projecte Educatiu de Centre. (PEC)

3.3 El Reglament de Régim Intern. (RRI)

3.4 Plade Qualitat de la Formacié Ocupacional boc-Q-750-T-05-ET

3.5 Programaci6 general de I’Institut. (PGI)

3.6 Instruccions per a la gestio de les accions de formacié professional ocupacional. SOC
3.7 Pautes per a la gestio dels cursos ocupacionals d'especialitzacié. DE

4. RESPONSABILITAT

L’elaboracid, revisio i actualitzacié d’aquest document és del Subdirector d’FP. EI manteniment
i distribucio és responsabilitat del Coordinador de Qualitat i I’aprovaci6 és responsabilitat de la
direccio.

S. VOCABULARI

D’acord amb la norma 1SO 9000:2000.
SOC: Servei ocupaci6 de Catalunya
DE: Departament d'Educacio

PEC: Projecte Educatiu de centre

RRI: Reglament de régim intern.

PGI: Programacio general Institut.

6. ACTUACIO

Una vegada matriculats i acollits, i endegat el Procés d’Ensenyament-Aprenentatge s’aplica
aquest procediment per tal d’orientar i guiar en les activitats de la tutoria de practiques en
empreses.

6.1 PLANIFICACIO

La planificacié d’aquest procediment esta determinada d’acord amb el Projecte del curs
ocupacional.
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6.2 REALITZACIO (Formacié en Centres de Treball)

[ Alumne acollit ]

* Projecte del curs
* RRI

I

Seguiment,
orientacié, avaluacié i
qualificacio

Seguiment,
orientacio, avaluacio i
qualificacio

Tutor/a i/o Coordinador/a
Informacié i orientacié
alumnes

v

Tutor/a i/o Coordinador/a

Planificar FCT

}7

Accepta
proposta FC

Si

Tutor/a i/o Coordinador/a
Elaborar documentacio i

Planificacié

FCT
v

Registre
incidéncies

presentacio a lI'empresa

v

Alumne-Empresa

FCT

-~

Iniciar i desenvolupar FCT

Tutor/a i/o Coordinador/a
Fer el seguiment i

av aluacié parcial

Pla d'activitats
@

Control

Tutor i Empresa

assistéencia

Av aluacié final FCT

Junta d'av aluacié

practiques

w

Av aluacié final FCT
e ]

Si

Junta d'av aluacié
Av aluacié final curs

av aluacié
practiques

No obté el

certificat

30-oct-06 | Procediment de la FCT en la Formacié Ocupacional | Pagina 5 de 6

@ PR-Q-750-D-07-FP
Implantat

Revisié 00 ‘

7.1 Planificacio de la realitzacid del servei




ANk Generalitat de Catalunya

b2

b Departament d’Educacio

Institut d’Educacié Secundaria i Superior
d’Ensenyaments Professionals

IES Esteve Terradas i llla

Coordinacio de Qualitat

7. REGISTRES

Registre avaluacio
8. ANNEXOS

8.1 Pla de Qualitat

Planificacio Credit de Formaci6 en Centres de Treball.
Registre rebuig de I’

FCT
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