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1. OBJECTE 

Concretar l’actuació a desenvolupar per l’Institut en el Crèdit de Formació en Centres de Treball. 

2. ABAST 

Aquest procediment està determinat per als alumnes de Formació Professional Ocupacional 

3. DOCUMENTACIÓ DE REFERÈNCIA 

Aquest procediment operatiu ha estat elaborat d’acord amb: 
3.1 El manual de qualitat de l'Institut. 
3.2 El Projecte Educatiu de Centre. (PEC) 
3.3 El Reglament de Règim Intern. (RRI) 
3.4 Pla de Qualitat de la Formació Ocupacional DOC-Q-750-T-05-ET 
3.5 Programació general de l’Institut. (PGI) 
3.6 Instruccions per a la gestió de les accions de formació professional ocupacional. SOC 
3.7 Pautes per a la gestió dels cursos ocupacionals d'especialització. DE 

4. RESPONSABILITAT 

L’elaboració, revisió i actualització d’aquest document és del Subdirector d’FP. El manteniment 
i distribució és responsabilitat del Coordinador de Qualitat i l’aprovació és responsabilitat de la 
direcció. 

5. VOCABULARI 

D’acord amb la norma ISO 9000:2000. 
SOC: Servei ocupació de Catalunya 
DE: Departament d'Educació 
PEC: Projecte Educatiu de centre 
RRI: Reglament de règim intern. 
PGI: Programació general Institut. 

6. ACTUACIÓ 

Una vegada matriculats i acollits, i endegat el Procés d’Ensenyament-Aprenentatge s’aplica 
aquest procediment per tal d’orientar i guiar en les activitats de la tutoria de pràctiques en 
empreses. 

6.1 PLANIFICACIÓ 

La planificació d’aquest procediment està determinada d’acord amb el Projecte del curs 
ocupacional. 
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6.2 REALITZACIÓ (Formació en Centres de Treball) 

A lum ne ac ollit

Tutor/a  i/o  Coord inador/a
Inform ac ió i orientac ió 

a lum nes

Projec te del c urs
R R I

Tutor/a i/o C oordinador/a
P lanif ic ar F C T

Ac c epta 
propos ta F C T

Tutor/a i/o C oordinador/a
E laborar doc um entac ió i 
pres entac ió a l'em pres a

R egis t re 
inc idènc ies  

F C T

N o

Pla d'ac t iv itatsA lum ne-Em pres a
Inic iar i des env olupar F C T

Tutor/a i/o C oordinador/a
F er el s eguim ent  i 
av aluac ió parc ial

C ont rol 
as s is tènc ia 
pràc t iques

Tutor i Em pres a
Av aluac ió f inal F C T

J unta d'av aluac ió
Av aluac ió f inal F C T

av aluac ió 
pràc t iques

Apte?

J unta d'av aluac ió
Av aluac ió f inal c urs

Sí

Sí

Seguim ent ,  
orientac ió,  av aluac ió i 

qualif ic ac ió 

P lanif ic ac ió 
F C T

N o obté e l 
c ert if ic at

N o

Seguim ent ,  
orientac ió,  av aluac ió i 

qualif ic ac ió 

 



Generalitat de Catalunya 
Departament d’Educació 
Institut d’Educació Secundària i Superior 
d’Ensenyaments Professionals 
IES Esteve Terradas i Illa 
Coordinació de Qualitat 
 

     
PR-Q-750-D-07-FP 30-oct-06 Procediment de la FCT en la Formació Ocupacional Pàgina 6 de 6 

 Implantat Revisió 00 7.1 Planificació de la realització del servei 

 

7. REGISTRES 

• Planificació Crèdit de Formació en Centres de Treball. 
• Registre rebuig de l’FCT 
• Registre avaluació 

8. ANNEXOS 

8.1 Pla de Qualitat  
 

Alumne acollit

Activitats d'aula

Formació en 
Centre de 

Treball

Seguiment, 
orientació, 
avaluació i 
qualificació

Alumne avaluat 
i qualificat

 
 
 
 
 


