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DESCRIPCIO DEL PROCES

NOM DEL
PROCES

GESTIO ECONOMICA

RESPONSABLE |ADMINISTRADOR

DATA DE REVISIO

MISSIO DEL

PROCES

30/03/06

pagaments

e Realitzar els apunts comptables, gestionar els comptes bancaris i tramitar els cobraments i els

e Per tal de garantir la informacié de I'activitat economica i assegurar la correcta assignacio de recursos.
e Per al Procés de Control de la Gesti6 Econdomica

ELEMENTS DE L’ENTORN DIRECTAMENT AFECTATS

Elaboracio del
pressupost

e Previsi6 d'ingressos i
despeses per partides

Bancs i caixes

e Extractes

i serveis

Proveidors de productes A

Factures

Caps de departament

Factures conformades

Control de la Gesti6
Economica

Instruccions

|Departament d’Educacié

e Normativa

economiques

e Notificacié dotacions

AMPA

e Notificacio
subvencions

ALUMNE EQUIP HUMA FAMILIES SOCIETAT DEPT. EDUCACIO
Si Si
RELACIONS CLIENT/PROVEIDOR PRIORITARIES
PROVEIDORS ENTRADES SORTIDES CLIENT

Comptabilitat al dia
Informacié de la

gestio economica

Control de la Gestié
Economica.

Pagaments

Proveidors de
productes i serveis

I Administracié local

e Notificacio
subvencions

CONTROL DE LA GESTIO ECONOMICA
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CARACTERISTIQUES DE QUALITAT:

El procés sera de qualitat si la comptabilitat esta al dia, si al llarg de I'any no es produeixen més de
d’un nombre, especificat al full de seguiment, de reclamacions de pagament raonables per part
dels proveidors de productes i serveis i si el percentatge dels pagaments especificat al full de
seguiment es realitzen abans de 90 dies data factura.

PROCEDIMENTS ASSOCIATS:

PR Gestio Economica PR-Q-600-D-10-ET

PRINCIPALS INDICADORS I/O RESULTATS:

raonables dels

Quan . .
. Representaci6 Observacions
NUm. [Com mesurar [mesura [Dades

Comprovacio
1 fquela Diaadia| SiNo

comptabilitat

esta al dia.

Registre de les )

reclamacions | Alfinalde |
2 |de pagament cada ~ [NUm de

pag exercici [reclamacions

N comptable
proveidors
Registre de les
fac?ures Al final de |% pagaments
3 |pagades ames| €392 realitzats
8 990 dies dat exercici | abans de 90
faectura 18S datad| comptable dies
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