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Gestió del Procés

	
	Realitzat per:
	Revisat per:
	Aprovat per:

	Nom i cognom
	Juan Esteban
	Jordi Mengual
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	Càrrec
	Coordinador de Riscos
	Coordinació  de Qualitat
	Direcció

	Data
	06/10/2008
	06/10/2008
	06/10/2008

	Signatura
	
	
	

	

	Llistat de les modificacions

	Núm. Revisió
	Data
	Descripció de la modificació
	DISTRIBUCIÓ

	00
	18-FEB-08
	Creació del document
	WEB

	01
	06/10/08
	Codificació del procediment d’emmagatzematge i eliminació de productes químics
	WEB

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	DESCRIPCIÓ DEL PROCÉS



	NOM DEL PROCÉS
	GESTIÓ DE LA PREVENCIÓ DE RISCOS LABORALS

	RESPONSABLE
	COORDINADOR/A DE RISCOS LABORALS
	DATA DE REVISIÓ

	MISSIÓ DEL PROCÉS
	14-feb-07

	· Què sigui capaç de prevenir i controlar els riscos laborals de les activitats que es desenvolupen a l’Institut.

· Per a què les activitats desenvolupades al centre siguin segures i saludables.

· Millora contínua i adaptació a les normatives referents a la prevenció de riscos laborals.

· Millora de la satisfacció de l’equip humà.

	ELEMENTS DE L’ENTORN DIRECTAMENT AFECTATS

	ALUMNE
	EQUIP HUMÀ
	FAMÍLIES
	SOCIETAT
	DEPT. ENSENYAMENT

	X
	X
	
	X
	

	RELACIONS CLIENT/PROVEÏDOR PRIORITÀRIES

	PROVEÏDORS I/O CLIENTS I/O ALTRE PROCÉS
	ENTRADES
	PREVENCIÓ DE RISCOS LABORALS
	SORTIDES
	CLIENT

	Departament d’Educació
	· Normativa inici de curs

· Funcions del coordinador de Riscos Laborals

· Instruccions de seguretat i salut.

· Formació i assessorament

· Avaluacions de llocs de treball.

· Recursos econòmics
	· 
	· Política de seguretat

· Avaluació de riscos.

· Planificació de la prevenció

· Procediments operatius

· Revisió i millora

· Pla emergències

· Objectius
	Sistema de gestió

	Alumnat

Famílies

Empreses
	· Demanda de formació
	· 
	· Formació i informació
	Professorat, PAS i alumnat

	Societat
	· Demanda de professionals formats i sensibilitzats

· Normativa aplicable
	· 
	· 
	

	Qualitat
	· Sistema de gestió

· Auditories integrada

· Accions preventives i correctives

· Queixes i suggeriments
	
	· Vigilància de la salut

· Seguiment i vigilància llocs treball
	Equip humà,  Sistema de gestió

	Professorat

PAS
	· Informació

· Demanda de formació
	
	· Avaluació i reducció o eliminació dels riscos.

· Normes i procediments 

· Manual integrat de gestió
	PAS, professorat i  alumnat

	Proveïdors
	· EPIs

· Instruccions ús i manteniment maquinària

· Fitxes de producte

· Documentació

· Senyals
	
	· Senyalització Institut

· Plans manteniment

· Ordre i neteja

· Seguretat elèctrica

· Sistemes protecció col·lectiva

· Condicions d’ús de màquines

· Proteccions màquines

· Treball amb pantalles i ergonomia
	Pla de manteniment general Institut

Plans específics de manteniment de  departaments

	Empreses manteniment 
	· Material emergències

· Control elèctric

· Control caldera calefacció
	· 
	· 
	

	Ajuntament /servei de recollida selectiva
	· Retirada de material tòxic i/o contaminant

· Retirada de material perillós
	· 
	· 
	


	CARACTERÍSTIQUES DE QUALITAT:

	· Aquest procés serà de qualitat si s’estableixen objectius i plans de seguretat a l’Institut i s’assoleixen en un alt percentatge.

· Aquest procés serà de qualitat si els incidents i accidents no són elevats ni rellevants.

	PROCEDIMENTS ASSOCIATS:

	· PR-Q-431-D-xx-ET Identificació, avaluació i control de riscos d’activitats, equipament  i infrastructures.

· PR-Q-432-D-xx-ET Assegurament de l’acompliment de normativa aplicable i compromisos

· PR-Q-446-D-xx-ET Medició i seguiment del sistema de prevenció i mediambient

· PR-Q-446-D-xx-ET Pla de qualitat de la seguretat i salut laboral

· PR-Q-446-D-xx-ET Necessitat i sol·licitud d’intervenció del servei de prevenció del DE.

· PR-Q-446-D-xx-ET Desinfecció, desinsectació i desratització. 

· PR-Q-446-T-82-ET Emmagatzematge i manipulació de productes químics 

· PR-Q-446-D-xx-ET Manteniment i actualització d’equips de treball i de protecció individual i col·lectiva

· PR-Q-446-D-xx-ET Emergències

· PR-Q-446-D-xx-ET Manteniment i control d’equips i instal·lacions

· PR-Q-723-D-02-ET Actuació en cas d’accidents i emergències mèdiques

· PR-Q-446-D-xx-ET Control d’aparells de medició

	PRINCIPALS INDICADORS I/O RESULTATS:

	Núm.
	Com mesurar


	Quan mesurem


	Dades
	Representació


	Observacions



	1
	Percentatge d’assoliment d’objectius i plans
	Final curs
	
	Valor percentual de l’objectiu de seguretat assolit
	

	2
	Comptar el nombre de comunicats d’accident i d’incidents
	Final curs
	Nombrde comunicats
	Numèrica
	Professorat, PAS, alumnat i personal extern que estigui dintre de les instal·lacions del centre
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