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SISTEMA DE GESTIO INTEGRAT

REVISAT | APROVAT PER LA DIRECCIO (17 de setembre de 2007)

1. SISTEMA DE GESTIO INTEGRAT: MEDI AMBIENT

» Elaborar les funcions, responsabilitats i autoritats del coordinador/a de gesti6 mediambiental,
assignar-ne els recursos necessaris. Decidir l'estructura organitzativa. (modificar RRI,
organigrama) 4.4.1 D’igual manera les persones que tinguin alguna/es responsabilitats en
aquest ambit.

= Establir la politica mediambiental de I'Institut. (modificar I'actual, tenir en compte PRL) 4.4.4

= Definir els objectius i finalitats a assolir. (assignar responsables, recursos, indicadors i
temporitzacio) 4.3.3, 4.4.4,

= Caracteritzar el procés de gesti6 mediambiental. (establir els objectius de qualitat) 4.4.4

= Realitzar la identificacié i I'avaluacié dels aspectes de I'Institut que tenen impacte mediambiental.
4.3.1

= Posar en marxa programes operatius. (Pla de qualitat mediambiental) 4.3.3

0 En funcié del punt anterior: control emissions, gestié residus, ambientalizatcié
curriculums, formacié i sensibilitzacié, acompliment lleis, compres elements
proteccid, emergeéncies, investigacioé d’'accidents, etc.

= Definir els procediments de gestié mediambiental:

o0 PR identificacioé dels aspectes mediambientals de I'Institut i avaluacié de I'impacte.
4.3.1

0 PR acompliment de lleis, normes i compromisos. 4.3.2

0 PR Competéncia, formacié i sensibilitzacié sobre el SGM (incloure a PR acollida)
4.4.2 (integrar a qualitat)

0 PR comunicacio 4.4.3 (integrar a qualitat)

o0 PR control de documents 4.4.5 (integrar a qualitat)

0 PR Pla de qualitat mediambiental 4.4.6

o PR Emergéncies 4.4.7

0 PR Seguiment i medici6 4.5.1

0 PR Assegurament de 'acompliment dels requisits legals. 4.5.2

o PR No conformitats, accions correctives i accions preventives 4.5.3 (integrar a

qualitat)

0 PR Control de registres 4.5.4 (integrar a qualitat)

0 PR Auditoria 4.5.5 (integrar a qualitat)

0 PR Reuvisio per la direcci6 4.6 (integrar a qualitat)
= Modificar el manual de gesti6é de la qualitat i convertir-lo en el manual de gesti6 integrada de la

gualitat, prevencié de riscos laborals i medi ambient.

= Revisar tots els processos de I'Institut i incloure la gesti6 mediambiental.
» Determinar el registres del sistema de gesti6 mediambiental.

2. SISTEMA DE GESTIO INTEGRAT: PREVENCIO DE RISCOS LABORALS:

= Revisar les funcions, I'organitzacid, responsabilitats i autoritats del coordinador/a de gestio de la
prevencié, assignar-ne els recursos necessaris. Decidir I'estructura organitzativa (modificar
RRI, organigrama, si s'escau). D’igual manera les persones que tinguin algunal/es
responsabilitats en aquest ambit.

= Establir la politica de prevencié de I'Institut. (modificar I'actual, tenir en compte MA)

= Definir els objectius i finalitats a assolir. (assignar responsables, recursos, indicadors i
temporitzacio)

= Caracteritzar el procés de gestio de la prevencio (establir els objectius de qualitat)
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» Realitzar la identificacid, tant dels factors de riscos materials, técnics, ambientals, organitzatius i
humans, i I'avaluacié dels riscos de I'Institut, valorant les consequéncies i la probabilitat de
produir-se. (tenir en compte frequéncies i temps d’exposicions)

= Eliminar els riscos o reduir-los.

» Posar en marxa programes operatius, planificacié de l'activitat preventiva. (Pla de qualitat de la
prevencio de riscos laborals)

* PR Pla de qualitat de la prevencid de riscos i salut laboral: requeriment d'actuacio del servei de
prevencio, actuacié en cas d’accidents, control de compres, EPI's, productes quimics,
certificacions CE, manuals maquines, etc.), inventari matéries perilloses i magatzem,
instal-lacions mediques , actuacié en cas de fumigacions, eliminacié de residus, control y
vigilancia de riscos, pla d’emergéencies, investigacié d'accidents, vigilancia salut, control
sistemes prevencio, etc.) 4.4.6

= Assegurar la integracid en els curriculums de I'etapa posobligatoria dels aspectes minims de
seguretat i salut laboral.

= Definir els procediments de gestié de la prevencio i la seguretat laboral:

(0}
(o}

o

O O0OO0O0O0

0O O0OO0O0O0

PR identificacio, avaluacio6 i control dels riscos. 4.3.1

PR Assegurament de I'acompliment de lleis, nhormes i compromisos. 4.3.2 (comu a
medi ambient)

PR Competéncia, formacio i sensibilitzacié sobre el SGPRL (incloure a PR acollida)
4.4.2 (integrar a qualitat i medi ambient)

PR comunicacié 4.4.3 (integrar a qualitat i medi ambient)

PR control de documents 4.4.5 (integrar a qualitat i medi ambient)

PR Emergeéncies 4.4.7 (integrar a qualitat i medi ambient)

PR Seguiment i medicid 4.5.1 (medi ambient)

PR No conformitats, accions correctives i accions preventives 4.5.2 (integrar a
qualitat i medi ambient, incloure investigacio d’accidents)

PR Control de registres 4.5.3 (integrar a qualitat i medi ambient)

PR Auditoria 4.5.4 (integrar a qualitat i medi ambient)

PR Revisio per la direccio 4.6 (integrar a qualitat)

PR Revisions de les instal-lacions, equips i llocs de treball.

PR Observacions planificades i no planificades de treball.

= Modificar el manual de gestié de la qualitat i convertir-lo en el manual de gesti6é integrada de la
qualitat, prevencio de riscos laborals i medi ambient.

= Edicié d’'un resum del manual de gesti6 de la prevencié i lliurament a les parts implicades

» Revisar tots els processos de I'Institut i incloure la gestié de la prevencio i seguretat laboral.

= Determinar els registres de la gesti6 de la prevencid i els derivats dels procediments de
prevencio de riscos. (actes reunions, salut dels treballadors: examens, registre d’assisténcia
als controls, etc.)

3. SISTEMA DE GESTIO INTEGRAT: QUALITAT:
» Modificar els procediments comuns de la gestio de la qualitat, medi ambient i prevencié de riscos

laborals.

= Modificar el manual de qualitat integrant tota la gestié de la qualitat, medi ambient i prevenci6 de
riscos laborals.

@
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» Formacio en metodologia EFQM a la xarxa de qualitat Q3 del projecte de QiMC
= Realitzacié de la memoria final de curs amb els criteris definits a 'TEFQM

= Revitalitzar el treball dels equips de millora.

= Analitzar el resultats de I'Gltima autoavaluacié EFQM.

» Establir i consensuar estrategies a mig i llarg termini.

= Redefinir si s’escau projecte de direccio i plans estratégics o de millora.

» Realitzar una memoria complerta el curs 2008/09.

» Presentar I'Institut a un premi de excel-lencia en I'Educacio el curs 2009/10.

4. DESENVOLUPAMENT DEL TREBALL D'INTEGRACIO DELS SISTEMES DE

GESTIO:;

4.1.

RESPONSABILITAT | ACTUACIONS RESPECTE DE LA

PREVENCIO DE RISCOS | EL MEDI AMBIENT:

Les responsabilitats en la prevencié de riscos i mediambientals de les
persones de I'Institut son les que les normatives vigents les assignen.
El recull de responsabilitats aqui reflectides sén les estretes del RRI i
les funcionals necessaries per assolir un sistema de gestié adequat,
sense que aixo suposi I'assumpcié de més responsabilitats legals de
les previstes a les normes i lleis.

a.

DIRECTOR: La direcci6 i responsabilitat general de I'activitat de I’Institut correspon al director o
directora, el/la qual vetlla per la coordinacio de la gestio del centre, I'adequacié al projecte educatiu i a
la programacio general.
= Complir i fer complir les lleis i les normes vigents i vetllar per la seva correcta aplicacié al
centre. RRI
= Exercir la prefectura de tot el personal adscrit a I’ Institut. RRI
= Tenir cura de la gesti6 economica de I'Institut i formalitzar els contractes relatius a
I'adquisicio, alienacid i lloguer de béns i els contractes d'obres, serveis i subministraments,
d'acord amb la normativa vigent. Obrir i mantenir els comptes necessaris en entitats
financeres, i autoritzar les despeses i ordenar els pagaments d'acord amb el pressupost del
centre. RRI
= Promoure plans de millora de la qualitat a I’Institut, aixi com a projectes d’innovacio i
investigacio educativa. RRI
= Altres funcions que per disposicions del Departament d'Educacid siguin atribuides als
directors o directores dels centres. RRI
= Establir i documentar els principis i objectius de I’acci6 preventiva.
= Determinar I’estructura organitzativa necessaria i nomenar el responsable de coordinacié de
riscos laborals i de mediambient. RRI
= Assignar els recursos necessaris per desplegar I’activitat preventiva i mediambiental i
comunicar al Departament d’Educacié quan no estigui al seu abast.
= Promoura la consulta al professorat i PAS, la formacid, informacié i la comunicacié en
matéria preventiva i mediambiental.
= Comunicar al Departament d’Educaci6 els accidents laborals i mediambientals que es
produeixin. Comunicar les malalties laborals, si s’escau.
= Determinar el procediments necessaris per tal d’assegurar I’activitat preventiva i de respecte
al mediambient.

ADMINISTRADOR:
= Vetllar pel manteniment i conservacio general del centre, de les seves instal-lacions,
mobiliari i equipament d'acord amb les indicacions del director o directora i les disposicions
vigents. Tenir cura de la seva reparacié, quan correspongui. RRI
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= Dur a terme la correcta preparacid dels documents relatius a I'adquisicio, I'alienacio i lloguer
de béns i als contractes d'obres, serveis i subministraments, d'acord amb la normativa vigent.
RRI

= Sén funcions especifiques de l'administrador les previstes en aquest Reglament i aquelles

altres que li siguin encarregades pel director o directora de I’Institut o atribuides per

disposicions del Departament d'Educaci6. RRI

Vetllar pel compliment dels procediments referents a la seva area de competéncies.

= Proporcionar recursos per tal de desenvolupar I’accié preventiva i de sostenibilitat
mediambiental.

= Assegurar el compliment de les funcions assignades a les persones al seu carrec
(Responsable manteniment. Coordinador de riscos i mediambient en quant a infrastructura i
recursos)

c. COORDINADOR/A PEDAGOGIC:
= Coordinar amb el Departament de Sanitat i d’altres entitats, totes les activitats de prevencid
de la salut, d’acord amb el coordinador/a de riscos, RRI
= Vetllar perqué l'avaluacid del procés d'aprenentatge de I’alumnat es dugui a terme en relacid
als objectius generals de l'etapa i als generals i terminals de cada area o materia, juntament
amb els/les caps de departament, incloent els relacionats amb el medi ambient i la prevencio
de riscos laborals.. RRI

d. CAP D’ESTUDIS:
= Vetllar per I'ordre i la tranquil litat a I’Institut aconseguint uns parametres adequat per
desenvolupar una docéncia de qualitat, incloent els relacionats amb el medi ambient i la
prevencid de riscos laborals.RRI
= Aquelles altres que li siguin encomanades pel director o directora o atribuides per
disposicions del Departament d'Educacid. RRI

e. SUBDIRECTOR D'FP:
= Tenir cura del manteniment i actualitzacié de les aules i tallers especifics de la formacié
professional, aixi com proposar I’adquisicio, lloguer o alienaci6 d’equipaments i compres de
material fungible. RRI

f. COORDINADOR DE RISCOS:

= Correspon al coordinador/a de Prevencié de Riscos Laborals promoure i coordinar les
actuacions en matéria de salut i seguretat en el centre.

= Coordinar les actuacions en matéria de seguretat i salut, com també promoure i fomentar
I'interés i la cooperaci6 de les treballadores i treballadors en I’acci6 preventiva, d’acord amb
les orientacions del Servei de Prevencié de Riscos Laborals.

= Col-laborar amb la direccid del centre en I’elaboracio del pla d’emergéncia, en la
implantacid, la planificacio i realitzacid dels simulacres d’evacuacio.

= Revisar periddicament la senyalitzacié del centre i els aspectes relacionats amb el pla
d’emergéncia amb la finalitat d’assegurar la seva adequacio i funcionalitat.

= Revisar peridodicament el pla d’emergéncia.

= Revisar periddicament els equips de lluita contra incendis com a activitat complementaria a
les revisions oficials.

= Promoure actuacions d’ordre i neteja en relacié a la prevencié de riscos, i fer-ne el
seguiment.

= Complimentar i trametre als serveis territorials el full de notificacié d’accidents d’acord amb

el director de I’Institut.

Col-laborar amb els tecnics del Servei de Prevencio de Riscos Laborals en la investigacio

dels accidents que es produeixin en el centre docent.

= Col-laborar amb els técnics del Servei de Prevenci6 de Riscos Laborals en I’avaluaci6 i el

control dels riscos generals i especifics del centre.

Coordinar la formacié de les treballadores i dels treballadors del centre en matéria de

prevencid de riscos laborals.
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= Col-laborar, si escau, amb el claustre per al desenvolupament, dins del curriculum de
I’alumnat, dels continguts de prevencio de riscos.
= Supervisio del control de la documentacié preventiva de I’Institut: fichas de seguirdad
productes quimicos, instrucciones de maquinas, normativas preventiva,......)
= Observacions periodiques de I’acompliment de les mesures de seguretat.
= Control de las operaciones de mantenimento dels elements de seguretat col-lectiva i
individual.
|}
g. COORDINADOR/A DE MEDI AMBIENT
= Correspon al coordinador/a de mediambient promoure i coordinar les actuacions en matéria
de mediambient en el centre.
= Coordinar les actuacions en materia de respecte del mediambient, com també promoure i
fomentar l'interés i la cooperacié del personal del centre en I’accié de reduir, reciclar i
reutilizar els materials i I’energia.
= Col-laborar amb la direccié del centre en I’elaboracié del pla d’emergéncia, en la
implantacid, la planificacid i realitzaci6 dels simulacres d’evacuaci6 i confinament.
= Col-laborar periodicament amb la coordinacio de riscos en la revisio del pla d’emergéncia
= Revisar periodicament I’equipament i procediments, per tal de facilitar la retirada i el
reciclatge dels productes i elements.
= Promoure actuacions de coneixement i respecte del mediambient i fer-ne el seguiment.
Col-laborar amb els técnics del Departament d’Educacio en I’avaluacio i el control dels
aspectes medioambientals de I’Institut i el seu impacte en el medi.
Coordinar la formacié del personal del centre en matéria de sensibilitzacié6 ambiental i
eficiéncia energeética.
= Col-laborar, si escau, amb el claustre per al desenvolupament, dins del curriculum de
I’alumnat, dels continguts d’ambientalitzaci6.
= Dinamitzar accions d’assegurament de la gestié mediambiental. (Xarxes d’escoles verdes, ...)

h. CAPS DE DEPARTAMENTS:

= Vetllar pel manteniment de les instal-lacions propies de les especialitats del departament i
assessorar sobre l'adquisicié didactica corresponent. RRI

= Aquelles altres que li puguin ésser encomanades pel director del centre o atribuides pel
Departament d’Educacié. RRI

= Vetllar pel compliment dels procediments referents a la seva area de competencies.

= Elaborar conjuntament amb el coordinador de riscos la documentacié pertinent per tal
d’impartir formacié i informacié al professorat del seu departament.

= Formar i informar al professorat nouvingut dels riscos associats al seu lloc de treball.

= Detectar la formacio6 i informacio necessaria i establir els mecanismes necessaris per tal
d’assegurar el treball en condicions de seguretat i salut en la seva area de responsabilitat.

= Controlar la documentacio preventiva del seu departament: documents formatius, manuals
de maquines, avaluacio de riscos, etc.

i. TUTORI/ES:

= Vetllar per tal que els seus tutorats realitzin el procés d’ensenyament-aprenentage en
condicions de seguretat i salut.

= Notificar al coordinador/a de riscos qualsevol risc observat, qualsevol accident tot i que
sigui lleu.

= Impartir i/o assegurar que s’han impartit les normes basiques de seguretat i salut als seus
respectius alumnes, contingudes en el pla formatiu (risc eléctric, caigudes des d’altura,
posicié correcta de seure, manipulacié de carregues, higiene personal, etc.) També la
prevencié de tots els riscos psicosocials que els poden afectar: respecte a la persona,
assetjament, abandonament, abusos, etc.

j. RESPONSABLES DE MANTENIMENT DE DEPARTAMENT:
= Vetllaran per tal que les instal-lacions i maquinari del seu departament es mantingui en
condicions de seguretat activa i passiva.
= Assegurara que la maquinaria disposa del seu pla de manteniment, les indicacions per tal de
treballar en condicions de seguretat i els elements de proteccid necessaris.
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= Assegurara que als tallers i espais especifics es mantingui de manera ben visible les normes i
instruccions basiques de seguretat a aplicar.
= Comunicar les incidéncies al cap de departament i coordinador de riscos laborals.

k. PROFESSORAT.:

= Propiciar la realitzacié del procés d’ensenyament-aprenentatge d’acord amb I’establert en
les programacions referent a les condicions de seguretat i salut.

= Informar a I"alumnat dels riscos associats a la realitzacié d’activitats didactiques i les
mesures preventives a adoptar.

= Actuar d’acord amb els procediments de seguretat i de respecte al mediambient previstos.

= Detectar i informar al coordinador de riscos de qualsevol incidencia que pugui suposar un
risc per a la salut, la sequretat i el medi ambient.

= Assistir a les sessions de formacié i informacié planificades.

. ALUMNAT:
= Respectar les instruccions del professorat respecte de la prevencié de la salut i la seguretat.
= Complir les normes i instruccions dels equipaments i espais establerts.
= Mantenir net i ordenat el seu lloc de realitzaci6 d’activitats d’ensenyament-aprenenetage.

m. PAS:
= Vetllar per tal que les instal-lacions del centre es mantinguin en condicions de seguretat i
salut.
= Coresponsabilitzar-se en la gestié de la prevencid i el medi ambient en la seva area de
responsabilitat.
= Detectar i informar al coordinador corresponent de qualsevol incidéncia que pugui suposar
un risc per a la salut, la seguretat i el medi ambient.

n. COORDINADOR DE QUALITAT:
= Coordinar i impulsar la integraci6 dels sistemes de gestio6 de la qualitat, prevencid i
mediambient.

0. RESPONSABLE DE MANTENIMENT:

= Mantindra I’Institut en condicions de seguretat i salut i treballara per a la millora continua de

les instal-lacions i espais comuns.

= S’assegurara d’acomplir els procediments establerts de manteniment de maquinari i
instal-lacions comuns.
Establira d’acord amb el responsable de medi ambient els procediments per tal de retirar els
residus i materials perillosos en les condicions establertes.
Mantindra d’acord amb el responsable de prevenci6 els elements d’emergencies com boques
d’incendis, extintors, enllumenat, alarmes, etc.
Mantindra d’acord amb el responsable de prevencio els requisits d’ordre i neteja.

4.2. ESTRUCTURA ORGANITZATIVA PROPOSADA

L’equip directiu i el coordinador/a de Riscos Laborals es constitueixen en la comissio de seguretat i salut a
I'Institut.

L’equip directiu i el coordinador/a de medi ambient es constitueixen en la comissié mediambiental a I'Institut.
L’equip directiu i el coordinador/a de qualitat es constitueixen en la comissié de qualitat a I'Institut.

Les tres coordinacions treballaran de manera integrada.

Les 3 coordinacions formaran part de la Comissié Pedagogica. A més participaran de les reunions generals
de caps de departament.

Una vegada al mes, el primer dilluns, es reuneixen direccié i les tres coordinacions abans esmentades,
durant una hora, de 10 a 11, per tal de desplegar, mantenir i millorar el sistema de gestio integrat de qualitat,
prevencid i medi ambient.
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4.3.

POLITICA DE L’INSTITUT INTEGRADA

La gestid a l'Institut ha estat des de la seva fundacio, i estard en el futur, orientada a satisfer les expectatives i
necessitats educatives de I'alumnat en particular, i de la societat en general, oferint-los uns ensenyaments i serveis de
qualitat, cercant la millora continua i aspirant a I'excel-léncia en el servei.
La implantacié i el manteniment del nostre sistema de gestié de I'Institut garanteix el compliment d’aquest objectiu. La
nostra Politica contempla com a referents, els segiients:

= La dimensio personal de I'alumne/a, que exigeix la satisfaccié de les seves necessitats formatives.
= La dimensi6 familiar, els pares i mares han de tenir confianca i garantia de la qualitat del servei educatiu que reben
els fills i filles.
= La dimensi6 professional, que exigeix complir amb el nostre compromis amb la satisfaccié del professorat, personal
d’Administracié i Serveis, empreses, universitats i institucions.
= La dimensié social, que reclama millorar la qualitat humana de les persones per tal de millorar la convivéncia i
desenvolupament de la societat.
= L'acompliment, actualitzacié i millora continua dels objectius de I'Institut, els aspectes medioambientals i les accions
preventives envers la seguretat dels treballadors i alumnes del centre.
= L'interes per acomplir els requisits establerts per I’Administracié Educativa i d'altres lleis i disposicions que siguin
d’aplicacid, com les normes de prevenci6 i les medioambientals, de tal manera que assegurin la reduccié dels riscos
laborals, I'eliminacid de la siniestralitat i puguin preveure i evitar o minimitzar els possibles efectes contaminants.

L coeat
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I T
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Pedagogica dFP . BAT BAT . Merterimert
Caps de Coordinacio dEstuds Coordir sles e GEIK‘I é\:gv:;uauva Institet
Depertamert detapa / rivel/Act. Depertament /
Extraes.| Coordinacions . N
Gesti6 Economica
I &
Depertamert / Unitat
Ooordinaci Departaments Econmica
ﬁ;’::“f:; RE?:‘ “n p "I‘; Tutorial didéctics dESO- Personal Auxiliar i
» Pt — e Coordnedora de — BAT de Serveis
rivel - Tuars/es de Cams e
Departament Coordinador dFP. Grp
Professorla oordinacio FCT Equips docents Professor/a Gestid economica FP
. . Coordinador/a de . .
Qredt / Matéria/ Tuorsles de Qredt / Materia o regada
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prectiues rivel
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Coordnacié FP o )
g || Equipsdocents [ | Coordnacie
Tutorsles de Grp dActivitats
Cored Extraescolars
Defets de
TATe
L comissio datencioa
Almnat | Grups la Dversitat

= La Coordinacié de medi ambient té una partida pressupostaria assignada al Departament de Ciéncies i estara

= Totes les coordinacions hauran de comptar amb armari, ordinador i lloc de treball.
= Les activitats estaran programades cada any a la Programacié General de I'Institut. | en els casos que sigui

convenient es planificaran les activitats de manera plurianual.

ubicada a la Coordinaci6 d’ESO-Batxillerat. La Coordinacié de Prevencié de riscos laborals treballara
ubicada al lloc i amb el pressupost de la Coordinacié de Formaci6é Professional, igual que Coordinaci6 de
qualitat.
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4.6.

Els responsables de les coordinacions planificara les seves actuacions amb el/la Coordinador Pedagogic i
Subdirector d'FP en les seves activitats formatives i de coordinacié educativa amb alumnat. En les altres
activitats amb la Direcci®.

Els coordinadors de mediambient i prevencio de riscos coordinaran la seva gestid6 documental amb el
coordinador de Qualitat de manera integrada.

Una vegada aprovat el procés de gestid de la prevencio i gesti6 del mediambient es revisaran els punts
anteriors.

Transitoriament I'Equip Directiu delega en I'administrador el seguiment de les tasques del coordinador de
medi ambient i prevencié de riscos.

SENSIBILITZACIO

Per tal de sensibilitzar a les persones del centre es posaran en marxa les seguients activitats mentres no estigui integrat
el procés de gestid de la prevencio i de la gesti6 mediambiental.

4.7.

Elaboracié, comunicacié i aprovacio de la nova politica de I'Institut.

Desplegament de les accions des de I'equip directiu constituit com a comissié integrada de prevencio i
mediambiental i qualitat.

Realitzar una avaluaci6 inicial dels riscos laborals de I'Institut.

Realitzar una avaluacié de I'impacte mediambiental de I'Institut.

Detecci6 de necessitats formatives entre el personal del centre.

Elaborar campanyes informatives entre el professorat i I'alumnat.

Incloure punts relacionats amb la seguretat i el medi ambient en les reunions de professorat, alumnat i el
Consell Escolar.

Detectar el grau d’ambientalitzacié dels curriculums i proposar la seva adequacid, donar suport i
assessorament.

Detectar la formacié en seguretat i prevencié impartida en els curriculums i proposar la seva adequacio,
donar suport i assessorament.

Iniciar la documentacio dels procediments que més impacte tenen a I'Institut i implantar-los.

Modificar el pla d’acollida del professorat i 'alumnat i incloure els aspectes de seguretat i mediambient a
tenir en compte.

Realitzar accions formatives del professorat en primers auxilis, salut del docent, pla d’emergéncies,
utilitzaci6 d’elements de proteccio individual i col-lectiva, coneixement de la normativa aplicable de
seguretat i mediambient.

Incloure objectius anuals per tal de complir amb la Politica de I'Institut.

Informar al personal del centre dels resultats de les avaluacions de riscos realitzades i de les activitats del
Pla d’Emergéncies de I'Institut.

Informar al personal del centre dels resultats de les avaluacions mediambientals realitzades i de les
activitats del Pla d’Emergéncies.

Posar instruccions basiques de primers auxilis al costat de la farmaciola.

Formacié del PAS en primers auxilis.

Vigilancia periodica del correcte Us dels EPI's en els llocs de treball (preguntar a les persones)

Vigilancia periodica dels llocs de treball (preguntar a les persones)

Vigilancia periodica de la recollida selectiva en els tallers i espais (preguntar a les persones)

Vigilancia periodica del control de residus i emissions (preguntar a les persones)

Revisid de la senyalitzacié dels perills en els llocs de treball.

PLANIFICACIO : OBJECTIUS | TEMPORITZACIO PREVENCIO DE

RISCOS

e Aquest procés sera de qualitat si s'implanta i manté un sistema de gestio de la prevencié.
e Aguest procés sera de qualitat si s’estableixen objectius i plans de seguretat a I'Institut.
e Aquest procés sera de qualitat si els incidents no sén elevats ni rellevants.

» CURS 2006/07: SENSIBILITZACIO, FORMACIO, ESTRUCTURA, PROCES DE GESTIO

DE LA PREVENCIO. FUNCIONS | RESPONSABILITAT. DETERMINACIO DELS
REGISTRES DEL SISTEMA.

= CURS 2007/08: IDENTIFICACIO | AVALUACIO DELS RISCOS ASSOCIATS A LLOCS

DE TREBALL, MATERIALS, TECNICS, AMBIENTALS, ORGANITZATIUS | HUMANS.
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= CURS 2007/08: PROCEDIMENTS COMUNS A MEDIAMBIENT | PREVENCIO:
EMERGENCIES, GESTIO MATERIALS PERILLOSOS, GESTIO RESIDUS,
COMPRES, COMUNICACIO, ACCIDENTS, FORMACIO PROFESSORAT, CANVIS
CURRICULARS (SEGURETAT | MEDIAMBIENT), ASSEGURAMENT COMPLIMENT
NORMATIU, SEGUIMENT | MEDICIO, CALIBRACIO EQUIPS.

= CURS 2008/09: ELIMINACIO DE RISCOS I/0 MINIMITZACIO DE RISCOS.
= CURS 2008/9: PROCEDIMENTS ESPEC[FIQS DE RISCOS: CONTROL DE EPI's |
EQUIPS DE TREBALL, CONTROL DE MAQUINES | MANTENIMENT, CONTROL |

VIGILANCIA DE RISCOS, VIGILANCIA SALUT, CONTROL DELS SISTEMES DE
PREVENCIO.

= CURS 2009/10: PROCEDIMENTS COMUNS DE GESTIO: CONTROL DOCUMENTS |
REGISTRES, AUDITORIA, PRODUCTE NO CONFORME, ACCIONS CORRECTIVES
| PREVENTIVES, REVISIO PER LA DIRECCIO, MANUAL DE GESTIO INTEGRAT.

* CURS 2010/11: AUDITORIA INTERNA.

= CURS 2011/12: AUDITORIA EXTERNA | ACREDITACIO OSHAS 18001.

4.8. PLANIFICACIO : OBJECTIUS | TEMPORITZACIO MEDIAMBIENT

= Aquest procés sera de qualitat si s'implanta i manté un sistema de gestié mediambiental.
= Aquest procés sera de qualitat si s’estableixen objectius i plans anuals mediambientals a I'Institut.
= Aquest procés sera de qualitat si els incidents no son elevats.

= CURS 2006/07: SENSIBILITZACIO, FORMACIO, ESTRUCTURA, PROCES DE GESTIO
MEDIAMBIENTAL, FUNCIONS | RESPONSABILITAT. DETERMINACIO DELS
REGISTRES DEL SISTEMA.

= CURS 2007/08: IDENTIFICACIO DELS ASPECTES | AVALUACIO DE LIMPACTE
MEDIAMBIENTAL DE L'INSTITUT.

= CURS 2007/08: PROCEDIMENTS COMUNS A MEDIAMBIENT | PREVENCIO:
EMERGENCIES, GESTIO MATERIALS PERILLOSOS, GESTIO RESIDUS,
COMPRES, COMUNICACIO, ACCIDENTS, FORMACIO PROFESSORAT, CANVIS
CURRICULARS (SEGURETAT | MEDIAMBIENT), ASSEGURAMENT COMPLIMENT
NORMATIU, SEGUIMENT | MEDICIO, CALIBRACIO EQUIPS.

= CURS 2008/09: ELIMINACIO 1/0 MINIMITZACIO DE L'IMPACTE MEDIAMBIENTAL DE
L'INSTITUT.
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= CURS 2008/9: PROCEDIMENTS ESPECIFICS DE MEDIAMBIENT: CONTROL DE EPI's
| EQUIPS DE TREBALL, CONTROL DE RESIDUS | EMISSIONS, CONTROL DE
CONSUMS, GESTIO DE RESIDUS, AMBIENTALITZACIO DELS CURRICULUMS.

= CURS 2009/10: PROCEDIMENTS COMUNS DE GESTIO: CONTROL DOCUMENTS |
REGISTRES, AUDITORIA, PRODUCTE NO CONFORME, ACCIONS CORRECTIVES
| PREVENTIVES, REVISIO PER LA DIRECCIO, MANUAL DE GESTIO INTEGRAT.

* CURS 2010/11: AUDITORIA INTERNA.

= CURS 2011/12: AUDITORIA EXTERNA | ACREDITACIO ISO 14001.

5. DOCUMENTS | REGISTRES DEL SISTEMA DE GESTIO MEDIAMBIENTAL

Ambientalitzacié dels curriculums.
Activitats de formacio i sensibilitzacio del professorat i PAS. Formacié del coordinador/a de mediambient
Responsabilitats i funcions del coordinador/a de medi ambient i d'altres agents implicats
Planificacio i seguiment de I'ambientalitzacid de I'Institut. Objectius, responsables i temporitzacio.

e Avaluacio i impacte dels aspectes ambientals de I'Institut per departaments i arees.

o Emissions, abocaments, Us de materies primeres i recursos naturals, Us de I'energia, energia
emesa, residus i subproductes, d’altres.

Identificacié dels requisits legals i altres normes d'aplicacio.
Actes reunions coordinacié mediambiental
Manual integrat de gesti6é
Procediments operatius:

e Registres establerts als procediments.
Resultats de la comprovacié del sistema de gestié mediambiental (mesura i seguiment).
Incidents i accidents.
Comunicacions amb el Departament d’'Educacié i o d'altres en relacié amb la gestié6 mediambiental.
Auditoria, no conformitats, revisio per la direccio, etc.

6. DOCUMENTS | REGISTRES DEL SISTEMA DE GESTIO DE LA PREVENCIO

= Formaci6 en Seguretat i prevencio dels curriculums dels diferents cursos i cicles
= Activitats de formaci6 i sensibilitzacié del professorat i PAS. Registre formacié del professorat en matéria
preventiva, emergencies i primers auxilis.
Responsabilitats i funcions del coordinador/a de prevencié de riscos i d'altres agents implicats
Formacié del coordinador/a de riscos.
Identificacié dels requisits legals i altres normes d’aplicacio.
Actes reunions coordinacié de riscos i consultes al professorat i PAS.
Manual integrat de gesti6.
Comunicacions amb el Departament d’Educacié i o d'altres, en relacié amb la prevencio6 i la seguretat.
Avaluacio de riscos.

e Informe i mesures correctores.
= Punts de senyalitzacié de caracter preventiu. Conservacio i renovacio.
= Resultats dels controls periodics de les condicions de treball i les activitats dels treballadors (i alumnat).
= Resultats de la comprovacié del sistema de gesti6 de la prevencié (mesura i seguiment).

[ ]

= Planificaci6 de I'activitat preventiva. Objectius i seguiment.

e EPI's que s’han d'utilitzar i on, utilitzacié i renovacié. Mesures de proteccid col-lectiva. Informacié a

professorat i alumnat.

e Inventari de productes perillosos.

Procediments operatius:
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. Registres establerts als procediments.
[ ]
Relaci6 d'accidents de treball i malalties professionals superiors a 1 dia.
Documentaci6 relativa a la vigilancia de la salut.
Revisi6 del sistema de gestid de la prevencio.
Compres.
e Fulls de dades de seguretat del fabricant. Operacions de manteniment.
e Marcatge CE de la maquinaria, certificat de conformitat i manual d’instruccions.
e EPI'sigual que 'anterior.
e Eines i equips, igual que I'anterior.
= Registres dels tractaments en cas de fumigacions.
=  Auditoria, no conformitats, revisio per la direccid, etc.

ANNEXOS:

7. PROGRAMA PILOT D'IMPLANTACIO DE SISTEMES DE GESTIO AMBIENTAL EN 11
CENTRES EDUCATIUS (DOCUMENTS COMUNS)

REQUISITS GENERALS
e Llicénciad’instal-laci6 i obertura del Centre.
Sind es té aquesta llicéncia, algun justificant de legalitzacié del Centre (escriptura de
constitucio).
e Llicéncia ambiental d'acord ala Llei 3/1998 (IIAA).
AIGUES

e Permis de connexid al clavegueram o justificant conforme el Centre esta connectat.

e Permis d’abocament al clavegueram (obligacié per aquells centres que aboquin més
de 6000 m® d’aigua/any).
e Dades de quantificaci6 dels consums d’aigua del Centre educatiu. Dades relatives a
I'any 2005 i primer semestre 2006.
e Practiques implantades per a reduir el consum d’aigua a les estances escolars.
e Analisis de les aiglies residuals (si les teniu).
e Siel Centre té algun pou d’aigua, legalitzacié del mateix.
ATMOSFERA
e Llistat de les maquines de climatitzacié (fred) i frigorifiques amb la referéncia al gas
refrigerant que utilitzen.
e Sjel Centre estainscrit: Alta al Registre d’activitats contaminants de |I'atmosfera.
e Inspeccions periodiques de les emissions de les calderes (només si aplica el requisit
anterior).
RESIDUS
e Ultim Pla de minimitzaci6 de residus perillosos (o especials).
e Copiadels contractes amb gestors de residus.
e Copiadels fulls d’entrega de residus als gestors de I'any 2006.
e Dades de quantificacié dels residus generats per part del Centre educatiu en cas que
se'n faci un seguiment. Dades relatives a I'any 2005 i primer semestre 2006.
e Practiques implantades per a reduir la generacid de residus al Centre.
e Si el Centre es va donar d’alta com a productor de residus industrials, aportar-ne
fotocOpia. No és un requisit que apliqui a escoles a dia d’avui.
e Si el Centre té un aparell transformador (mitja o alta tensid), exempcié del contingut
de PCB’s o alta al’ inventari corresponent.
SOROLL
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e Si el Centre ha realitzat mai una analisis de soroll interior/exterior, aportar copia del
mateix.
SUBSTANCIES | PRODUCTES
e Llistat de tots els productes perillosos —son tots aquells que tenen un pictograma de
seguretat taronja (toxic, inflamable,....)- i fitxa de seguretat dels productes. Sén
productes de neteja, manteniment, laboratori, etc.
BAIXA TENSIO
e Comunicaci6 de lainstal-lacié davant d’Inddstria.
e Contracte amb una empresa autoritzada per fer el manteniment de la instal-lacio.
e Demanar a I'empresa certificat conforme és empresa autoritzada pel manteniment
segons el Reglament de baixa tensio
e Ultima inspeccié periddica (cada 5 anys) realitzada per una Entitat Ambiental de
Control.
e Dades de consum de I'any 2005 i primer semestre 2006
MITJA o ALTA TENSIO (si a I'escola hi ha transformadors d’electricitat)
e Comunicacio de lainstal-lacié davant d’Inddstria.
e Contracte amb una empresa autoritzada per fer el manteniment de la instal-lacio.
e Ultima inspeccié periddica (cada 3 anys) realitzada per una Entitat Ambiental de
Control.
EMMAGATZEMATGE DE GASOIL
(no aplica si s6n de menys de 1000 litres)
e Comunicacié i registre de la instal-lacié davant el Departament d’IndUstria.
e Ultima revisio periddica que s’hagi realitzat.
e Dades de consum de I'any 2005 i primer semestre 2006.
EMMAGATZEMATGE DE GLP (Gas)
e Comunicacio i registre de lainstal-lacié davant el Departament d’IndUstria.
e Ultima inspecci6 periodica que s’hagi realitzat.
o Ultima prova d’estanqueitat que s’hagi fet.
e Dades de consum de I'any 2005 i primer semestre 2006.
XARXA DE RECEPCIO DE GAS CIUTAT
e Ultima revisi6 de la instal-laci6 per part de I’empresa subministradora.
e Dades de consum de I’'any 2005 i primer semestre 2006
CALDERES DE AIGUA CALENTA SANITARIA (ACS) | CLIMATITZACIO
Totes aquells calderes de més de 70kW
Si la poténcia de lainstal-lacié és de més de 70 kW:
e Comunicaci6 de lainstal-lacié davant d’inddstria.
e Contracte de manteniment de la caldera amb una empresa autoritzada d’acord amb el
RITE (Reglament d’Instal-lacions Térmiques als Edificis).
e Demanar a I'empresa certificat conforme és empresa autoritzada pel manteniment
segons el RITE.
e Ultima analisis de combustié dels gasos de la caldera realitzada per I’empresa de
manteniment.
Si la caldera és de menys de 70 kW, contracte de manteniment amb empresa mantenidora.
SISTEMES CONTRA INCENDIS
e Contracte de manteniment amb empresa autoritzada.
e Demanar a l'empresa certificat conforme és empresa autoritzada per fer el
manteniment segons el Reglament 1942/1997.
LEGIONEL-LOSIS
e Si s’ha contractat una empresa de manteniment d’acord a la legislacié relativa a
legionel-losis, aportar copia del contracte.
e Demanar a l'empresa certificat conforme és empresa autoritzada per fer el
manteniment segons la normativa de legionel-losis.
ESTAT AMBIENTAL DEL CENTRE
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Pla de cohesié ambiental

Pla d’accio

El projecte curricular del centre (PCC)

El projecte educatiu del centre (PEC)

El pla anual de centre

Altra documentacié que considereu oportu
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