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1. Informacio cursos ocupacionals d'especialitzacio

a) Normativa reguladora

e Ordre TRI/212/2005, de 27 d'abril, reguladora dels programes de millora de la qualificacié professional.

» Ordre TRI/210/2005, de 27 d'abril, per la qual s'estableix el regim de justificacié6 economica de les accions
integrants dels programes de desenvolupament de politiques actives d'ocupacié.

* Resolucié TRI/173/2006, de 25 de gener, que desplega el procediment de concessio de subvencions per
a la realitzacio6 d'accions de formaci6 professional ocupacional.

* Reial decret 395/2007, de 23 de marg, pel qual es regula el subsistema de formacié professional per a
l'ocupacio.

b) Finalitat dels cursos

En el marc del conveni entre el Servei d'Ocupacié de Catalunya i el Departament d'Educacié, s'estableix
l'objectiu de desenvolupar accions en I'ambit de les politiques actives d'ocupacio, que sén competéncia del
Departament de Treball, per tal de facilitar la professionalitzacié dels joves en situacié d'atur i la seva
integracio laboral.

Aquesta col.laboracié es concreta en el desenvolupament de programes de formacié ocupacional
d'especialitzacio dirigits a joves que, majoritariament, han realitzat la Formacié Professional i que requereixen
formacié addicional per millorar les seves possibilitats d'insercié en el mén laboral.

Els cursos estan subvencionats pel Servei d'Ocupacié de Catalunya i el Fons Social Europeu.
c) Perfil dels alumnes

Aixi doncs, els alumnes participants en aquests cursos ocupacionals han d'estar inscrits al Servei
Public d'Ocupaci6é com aturats i demandants d'ocupacié no o cupats (situacio DONO) abans
de la data d'inici del curs . El nombre d'alumnes per curs sera, com a maxim, de 20, perd la subvencio
dels cursos esta calculada per 14 alumnes DONO. Malgrat aix0, es podran iniciar les accions formatives
sempre que hi hagi inscrits entre 10 i 13 alumnes DONO, amb la reduccié proporcional de la subvencio
atorgada.

En cas d'iniciar l'accié formativa amb menys de 14 alumnes DONO, cal fer incorporacions fins arribar, com a
minim, als 14 alumnes subvencionables, sempre abans d'arribar a la meitat del curs. Si és aixi, no hi haura
reduccid de la subvencié atorgada.

ATENCIO:

+ ES CONSIDERA ALUMNE SUBVENCIONABLE AQUELL QUE HA SUPERAT EL 70 % D'ASSISTENCIA
AL CURS.

« CAL RECORDAR QUE LES BAIXES QUE ES PRODUEIXIN PER CAUSES NO IMPUTABLES AL
CENTRE (PER EXEMPLE BAIXES SENSE MOTIU, ETC), FINS A UN MAXIM DE DOS ALUMNES, ES
LIQUIDARA SENCERA LA PART DEL MODUL A.
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2. Programaci6 dels cursos

Les especialitats s'han d'impartir d'acord amb el programa formatiu de referéncia i sén les que figuren al
cataleg que s'inclou a la convocatoria del Servei d'Ocupacié de Catalunya per a la realitzacié d'accions
ocupacionals. Aquestes especialitats formen part de l'oferta formativa del Pla de Formacié i Inserci6
Professional (FIP) i tot el seu contingut es pot consultar a la pagina web inem.es, apartat Formacion
Profesional para el empleo i Especialidades Formativas.

En qualsevol cas, El Departament d'Educacio disposara d'un fitxer actualitzat amb les especialitatsdel Pla
FIP.

A I'nora de determinar el programa a desenvolupar, és important tenir en compte que les especialitats poden
ser de dos tipus:

» Especialitats Modulades

Estan definides per Unitats de Competéncia, que és el conjunt de coneixements i habilitats que
conformen un perfil professional. Cada Unitat esta integrada per un o més moduls formatius.

En aquests casos, cal programar el curs per Unitats de Competéencia, amb tots els moduls que en
formen part, respectant les hores de cadascun d'ells.

(web inem.es, apartat Formacion Profesional para el empleo, Especialidades Formativas, Formacion
Modular)

» Especialitats No Modulades

Les especialitats estan definides per moduls formatius.
Cal programar el curs escollint els moduls formatius que es volen impartir, respectant la durada de
cadascun d'ells.

(web inem.es, apartat Formacion Profesional para el empleo, Especialidades Formativas, Programas de
Cursos)

A part de la programacié de l'especialitat, EI SOC estableix I'obligaci6 de programar una formacié
complementaria constituida, amb caracter general, pels segiients moduls:

e Sensibilitzaci6 ambiental 9hores
» Insercié laboral i técniques de recerca de feina 15 hores
* Prevenci6 de riscos 10 hores
(web inem.es, apartat Formacion Profesional para el empleo, Especialidades Formativas, Formacion

Complementaria)

No obstant aixd, sera la convocatoria de cursos del SOC la que determinara exactament quina és la formacio
complementaria associada a cada especialitat.

Atés que els continguts formatius sén teoricopractics, els alumnes hauran de realitzar practiques en
empreses, mitjancant el conveni de Formacié en Centres de Treball, elaborat pel Departament d'Educacio.

El nim. d'hores dedicades a fer les practiques d'FCT en empreses ha de representar el 28 per cent del total
d'hores del curs, és a dir, la suma de les corresponents als moduls o unitats de competéncia del programa,
més les corresponents a la formacié complementaria.

Atesa la necessitat d'anar incorporant, paulatinament, pautes d'actuacié per tal de millorar la planificacio,
desenvolupament i avaluacio de les accions ocupacionals, d'acord amb les linies marcades en el Projecte de
qualitat i millora continua, us farem arribar, en el seu moment, el pla d'actuacié per a la gestié dels cursos
ocupacionals.
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3. Convocatoria previa de seleccio d'Instituts d'Ed ucacié Secundaria

El Departament d'Educacié, préviament, convoca un concurs per a la seleccié d'Instituts d'Educacio
Secundaria de titularitat del Departament d'Educacio, per al desenvolupament de programes de formacio
ocupacional. L'esmentada seleccio es fa d'acord amb els requisits exigits en la convocatoria.

Els centres seleccionats seran els que podran participar en la convocatoria del Servei d'Ocupacié de
Catalunya per a la concessio de subvencions per a la realitzacié d'accions de formacié professional
ocupacional i hauran d'adequar-se a la normativa reguladora.

En cas que un centre, per motius degudament justificats, renuncii a I'imparticio d'un curs ocupacional, hauran
de presentar un escrit del/a Director/a del centre dirigit al Director General d'Ensenyaments Professionals,
Artistics i Especialitzats, i lliurar-lo al/la Coordinador/a Territorial d'Educacié corresponent.
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4. Assequrances dels alumnes

Tots els alumnes inscrits a un curs de formacié ocupacional hauran de disposar d'una asseguranca que
cobreixi les situacions de mort o invalidesa derivades del risc d'accident durant el desplacament, per
gualsevol mitja i durant I'assisténcia a la formacio tedrica i practica, d'acord amb els termes previstos a I'Ordre
TRI/212/2005, de 27 d'abril, reguladora dels programes de millora de la qualificacié professional i la
corresponent convocatoria del SOC per a la concessio de subvencions per a la realitzacié d'accions de
formacié professional ocupacional.

Aquesta asseguranca és gestionada i tramitada pel Departament d'Educacié. Les polisses originals es faran
arribar als centres.

5. Ajuts i beques als alumnes

Les instruccions per sol.licitar beques es regiran segons la corresponent Resolucié del director del SOC. Per
saber quan es publicara I'esmentada Resolucid, el centre s'ha de posar en contacte amb el técnic de
seguiment de 'OTG corresponent.

6. Inici dels cursos

Recordeu que el vostre contacte amb el SOC és el tecnic de seguiment de 'OTG corresponent, que és la
persona que té les funcions d'assessorament i resolucié dels dubtes i qlestions relacionades amb el curs.

El primer dia del curs els alumnes han de rebre una copia del programa a desenvolupar i el document
d'informacié adrecada als alumnes participants a les accions de formacié professional ocupacional per a
treballadors en situacié d'atur (document inclos a la Guia de seguiment per a la gestié d'accions de formacio
professional ocupacional, editada pel SOC).

(per accedir al document esmentat aneu a la web gen  cat.net/treball, apartat Impresos del Departament, Cursos de
formacio ocupacional, Impresos, document G146NFO-18  2)

Com ja s'ha dit, els centres seleccionats pel Departament d'Educacié hauran d'adequar-se a la normativa
reguladora i hauran de tramitar una sol.licitud telematica al SOC d'acord amb les instruccions que seran
facilitades pel Departament d'Educacio.

La sol.licitud telematica comporta l'assignacié d'un ndmero de curs, que servira per fer la inscripcié dels
alumnes i tota la gestié del curs, mitjancant I'aplicatiu web del SOC, anomenat Gestid Integrada d'Accions
(GIA).

Des del mateix aplicatiu web es pot descarregar el manual "Gesti6 Integrada d'Accions"” que serveix de guia
per fer la gesti6 del curs (informaci6 de I'accié, inscripcié alumnes, gestié assistencies alumnes, experts, etc)
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En el cas d'iniciar-se un curs sense tenir encara accés a l'aplicatiu GIA, caldra seguir el segiient procediment:

1- Comunicar a la Unitat de Relacions Escola-Empresa, fax 93 2415332, la intencié d'iniciar el curs
amb les seglients dades:
e Data inici
» Data finalitzacié
e Horari/Dies classes teoriques
« Horari de les practiques en empreses (FCT)
2- La Unitat de Relacions Escola-Empresa fara les gestions oportunes per tal que les Oficines de
Treball de la Generalitat (OTG) estiguin informades
3- La Unitat de Relacions Escola-Empresa comunicara al centre que ja pot passar per la seva OTG
a validar el full de comprovacié de situacio d'alumnes DONOS

(per accedir al document esmentat aneu a la web gen cat.net/treball, apartat Impresos del
Departament, Cursos de formacié ocupacional, Impres 0s, document G146NFO-084)

4- En aquest sentit, cal recordar que els alumnes inscrits han d'estar en situaci6 d'aturats i
demandants d'ocupacié (DONO) abans de la data d'inici de l'accié formativa. El n  ombre
minim d'alumnes inscrits a un curs és de 14, encara gue es pot iniciar l'acci6 amb 10,
sempre que es facin incorporacions posteriors abans d'arribar a la meitat del curs.

5- Un cop validat aguest document per part de I'OTG, cal trametre per fax, a la Unitat de Relacions
Escola-Empresa, el calendari de curs i el full de comprovacié de situacio d'alumnes DONOS.

6- La Unitat de Relacions Escola-Empresa comunicara al centre que ja esta autoritzat per iniciar
l'acci6 formativa

Atés el recorregut que cal realitzar per autoritzar l'inici dels cursos, és necessari que el
comunicat inicial es faci amb suficient antelacio, aproximadament 4 o 5 dies.

PER TANT, NO ESTEU AUTORITZATS A INICIAR CAP ACCIO FORMATIVA SENSE LA CONFIRMACIO
DEL DEPARTAMENT D'EDUCACIO

7- En cas que algun alumne no consti en situaci6 DONO, no pot incorporar-se al curs fins que
regularitzi la seva situacio. Caldra acreditar la seva nova situaci6 amb el full de situacié d'alumnes

DONO.
EN AQUEST SENTIT CAL TENIR PRESENT QUE SI VOLEU INCORPORAR ALGUN ALUMNE QUE NO ESTIGUI
EN SITUACIO D'ATUR, TAMBE ES OBLIGATORI QUE ESTIGUI INSCRIT AL SERVEI PUBLIC D'OCUPACIO EN
QUALITAT DE MILLORA D'OCUPACIO (EN AQUESTS CASOS, ELS ALUMNES TINDRAN LA CONSIDERACIO
D'OIENTS, PERO NO SERAN SUBVENCIONABLES).

8- Qualsevol incorporacié posterior a l'inici de l'accié formativa, haura d'acreditar-se amb el
corresponent full de situacié d'alumnes DONO i s'haura de comunicar també per fax a la Unitat de
Relacions Escola-Empresa.

El Departament d'Educacio ja informara en quin moment el centre tindra accés a l'aplicatiu GIA i determinara
el procediment a seguir per fer la inscripcio informatica dels alumnes.

Documents necessaris per gestionar l'inici d'accions, sense tenir accés a l'aplicatiu GIA:

www.gencat.net/treball, apartat Impresos del Depart ament,
Calendari del curs Cursos de formacié ocupacional, Impresos, document
G146NFP-182

. o B www.gencat.net/treball, apartat Impresos del Depart ament,
Fitxa comprovacié situacié alumnes Cursos de formacié ocupacional, Impresos, document
G146NFO-084
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En el cas d'iniciar un curs, quan ja es té accés a l'aplicatiu GIA, cal seguir aquest procés:

1- inscripcié informatica dels alumnes, el dia abans de l'inici de I'accié formativa

2- Tancament inscripcié d'alumnes

3- Generacio del document DL1 i de les fitxes dels alumnes

4- Tramesa per fax al 93 241 53 32, Unitat de Relacions Escola-Empresa, del document DL1
i el calendari del curs.
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7. Desenvolupament dels cursos

Tal i com s'ha dit, tota la gestio dels cursos ocupacionals s'haura de fer mitjangant I'aplicatiu del SOC.

De forma paral.lela, hi ha tota una documentacié que cal utilitzar abans, durant i en finalitzar el curs.

En aques sentit, el Servei d'Ocupaci6 de Catalunya ha editat el dossier "Guia de seguiment per a la gestio
d'accions de formacio professional ocupacional.

L'esmentada guia conté instruccions per al desenvolupament dels cursos, aixé6 com els documents
necessaris per a la seva gestio.

Com obtenir la Guia de seguiment per a la gestié d'accions de formaci6 professional ocupacional:

www.gencat.net/treball

» Impresos del Departament

» Cursos de Formacié Ocupacional

» Impresos

» Seleccionar el document G146NFO-182

Cal recordar que totes les accions ocupacionals que es desenvolupin hauran d'estar senyalitzades conforme
a la normativa reguladora del Servei d'Ocupacié de Catalunya i del Departament de Treball. En tot cas,
sempre haura de figurar, en la documentacié justificativa, el logotip del Servei d'Ocupacié de Catalunya del
Departament de Treball i el del Fons Social Europeu.

El quadre presentat a continuacié, conté un resum dels documents justificatius del desenvolupament de les
accions formatives, i que estan inclosos a I'esmentada "Guia de seguiment per a la gestié d'accions de
formacié professional ocupacional”, aixi com dels documents generats per I'aplicatiu GIA:

DOCUMENTACIO A PRESENTAR ABANS DE L'INICI DEL CURS

LLOC DE PRESENTACIO

previst a I'apartat 6)

DOCUMENT SISTEMA DE REALITZACIO TERMINI PRESENTACIO
1. Per fax, al nimero 93
; i 2415332, abans de l'inici.
Calendari del curs Guia del SOC
2. Original + copia abans de
I'inici.

- y 1. Per fax, al nUmero 93
Fitxa de comprovacio de la ' o
situacié dels alumnes (si és | Model G146NFO-084 de la Guia 2415332, abans de lnici
necessari, d'acord amb allo del SOC. 2 Original, abans de linici

ndmero
moment

1. Per fax, al
932415332, al
de generar-lo.

DL1 Aplicatiu GIA
2. Original + copia, al
moment de generar-lo
Fitxes alumnes (més - Original + copia, juntament amb
fotocopia DNI i tarja d'atur) Aplicatiu GIA el DL1
Fitxes experts Aplicatiu GIA Original + copia, al moment de

generar-les

Direccié Gral. d'Ensenyaments
Professionals, Artistics i
Especialitats dels Serveis
Centrals del Departament
d'Educacié.
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LLOC DE PRESENTACIO:Servei de Suport a la Gestié de Centres de Formacié Professional Inicial de la Direccid
General d'Ensenyaments Professionals, Artistics i Especialitzats

DOCUMENTACIO A PRESENTAR DURANT EL CURS

DOCUMENT SISTEMA DE REALITZACIO TERMINI PRESENTACIO

DL2 Aplicatiu GIA A mesura que es produeixin Original + copia
baixes o altes

Informe mensual Com a maxim, als 10 dies d'haver

d'assisténcia (més justificants Aplicatiu GIA ! Original + copia

acabat el mes corresponent

de faltes)
Controls d’assisténcia Model Guia del SOC Com a maxim, als 10 dies d’haver Original + cdpia
mensuals acabat el mes corresponent

Temporitzacié del programa

Model Guia del SOC

Com a maxim, als 10 dies d’haver
acabat el mes corresponent

Original + copia

Declaracié conforme
I'alumne/a ha rebut el
material didactic i informacio
inici de curs

Model Guia del SOC

Juntament amb el document DL1
o DL2

Original + copia

PROCEDIMENT ESPECIFIC PER A LA GESTIO DELS AJUTS O BEQUES ALS ALUMNES:

Les instruccions per sol.licitar beques es regiran segons la corresponent Resolucié del director del SOC. Per saber
quan es publicara l'esmentada Resolucid, el centre s'ha de posar en contacte amb el técnic de seguiment de

I'OTG corresponent.

DOCUMENTACIO A PRESENTAR 15 DIES ABANS DE L'INICI DE LES PRACTIQUES EN EMPRESES

DOCUMENT

SISTEMA DE REALITZACIO

TERMINI PRESENTACIO

Conveni de col.laboraci6 per
a la formacio practica en
centres de treball

Model oficial del Departament
d'Educacié

15 dies abans de I'inici de les
practiques

Fotocopia compulsada

Full de resum de practiques
en empreses (un full per cada

Model Guia del SOC

15 dies abans de l'inici de les

Original + copia

practiques
empresa)
. El document Relacié nominal d'alumnes, cal que resti en I'expedient del centre com a comprovant que el contingut del
conveni s'ha posat en coneixement de I'alumne.
DOCUMENTACIO A PRESENTAR EN FINALITZAR EL CURS
DOCUMENT SISTEMA DE REALITZACIO TERMINI PRESENTACIO

Control d'assisténcia diari
dels alumnes a les
practiques

Model Guia del SOC

En finalitzar el curs

Original + copia

Valoracio final de les
practiques

Model Guia del SOC

En finalitzar el curs

Original + copia

Informe final d'assisténcia

Aplicatiu GIA

Dins dels 15 dies seglients a la
finalitzacio del curs

Original + copia

la custodia del centre.

En relacid a l'informe final d'assisténcia, I'equip docent elevara acta de l'avaluacio realitzada als alumnes (document Fitxa d'avaluacié als
cursos de formacid professional ocupacional) i es mecanitzaran les dades corresponents a I'aplicatiu GIA. L'esmentat document restara sota

El SOC expedira un certificat de la formacié rebuda a I'alumnat que finalitzi el curs amb aprofitament

Justificacié economica

+  Ordre TRI/210/2005
de 27 d'abril de 2005,
DOGC 4384 de 13 de
maig

«  Convocatoria del SOC

. Full de calcul, segons model
proporcionat per la D.G.
d'Ensenyaments
Professionals, Artistics i
Especialitzats.

*  Més laresta de
documentaci6 elaborada pel
SOC.

Com a maxim, dos mesos
després de finalitzar el curs,
llevat que la convocatoria del
SOC disposi altra cosa

Original + copia
(a més, 1 copia compulsada de
totes les factures i minutes)
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8. Justificacid econOmica

* Normativa reguladora

Els centres beneficiaris de les subvencions atorgades per al desplegament de les accions ocupacionals,
estan obligats a justificar la realitzaci6 i correcta aplicacio dels fons publics rebuts a tal efecte, d'acord amb
l'ordre TRI/210/2005, de 27 d'abril, DOGC nim. 4384 de 13 de maig de 2005, per la qual s'estableix el regim
de justificacié6 economica de les accions integrants dels diferents programes per al desenvolupament de les
politiques actives d'ocupacio que gestiona el Servei d'Ocupacio de Catalunya.

A més, també son d'aplicacio les segiients normatives:

Ordre TRI/211/2005, de 27 d'abril, DOGC num. 4384 de 13 de maig de 2005, per la qual es regula el
procediment comu relatiu als atorgaments de les subvencions gestionades pel Servei d'Ocupacié de
Catalunya

Ordre TRI1/212/2005, de 27 d'abril, DOGC nuim. 4384 de 13 de maig de 2005, reguladora dels programes de
millora de qualificacié professional

» Documentacid relativa a la justificacié economica

Com obtenir-la:
www.gencat.net/trebal |
» Impresos del Departament
» Cursos de formacio ocupacional
» Impresos
» G146NFO-154 "Documentacié per a la justificacié6 econdmica dels programes de formacio
professional ocupacional”
» G144NFO-008 "Instruccions per a la justificacié econdmica dels programes de formacio
professional ocupacional”

» Documentacié que cal presentar relativa a la justif  icacié economica

-Certificat de realitzaci6 i finalitzacié de I'accié o de la iniciativa (original i copia)
-Declaracio per a la justificacié de la subvencid (original i copia)

El punt 1 del document de la declaracio fa referéncia al percentatge d'activitat del centre, respecte de l'ingrés de les accions
subvencionades i sobre I'import total de la facturacio.

Aixo vol dir que s'ha de calcular el percentatge que representa l'import de la subvencié del curs ocupacional corresponent,
respecte del total d'ngressos del centre per al desenvolupament de la seva activitat.

Exemple: un centre rep, 120.000€ corresponents a despeses de funcionament (capitol 2) . Aixi mateix, rep 20.000€ de
subvencié per un curs ocupacional. Per tant, el percentatge que representa I'import de la subvencié respecte del total
d'ingressos sera: 20.000*100/120.000= 16,66

Es a dir, qualsevol despesa que no es dediqui exclusivament al desplegament del curs ocupacional, com per exemple les
despeses de subministraments de llum, gas, etc, el percentatge que s'haura d'imputar a la justificacié6 economica del curs no
podra mai ser superior al 16,66 %.

En el cas que un centre realitzi més d'un curs ocupacional, la suma dels percentatges aplicables a cada curs no pot superar el
percentatge d'activitat del centre.

En els punts 3 i 4, cal justificar, si és el cas, les despeses anteriors a la data d'inici dels cursos o les despeses posteriors a la
data de finalitzacio.

Elaborat:Servei de suport a la gestio de centres de Formacio Professional Inicial ~ Versio 08.1 data juliol 2008
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-Model de relacio de factures de les accions formatives, annex 1 i 2 (original i copia)
Aquests documents estan disponibles en format de full de calcul per facilitar la seva elaboraci6

-Fotocopies compulsades, pel secretari del centre, de totes les factures, minutes i comprovants de pagament
de les despeses.

-En el cas de justificar despeses d'amortitzacid, cal presentar també el document d'amortitzacio
d'instal.lacions i d'equipaments formatius, annex 3 (original i copia)

On presentar-la i quan?

Servei de Suport a la Gestié de Centres de Formacié Professional Inicial de la Direccié General
d'Ensenyaments Professionals, Artistics i Especialitzats, en el termini de dos mesos des de la data de
finalitzacio del curs.

Ampliacio de la informacié continguda al document G 144NFO-008 "Instruccions per a la
justificacié economica dels programes de formacio p rofessional ocupacional”

Les despeses elegibles es justifiquen d'acord amb la seglient estructura modular de costos:

MODUL A (Annex 1. Model de relacié de factures de les accions formatives)
Despeses del personal docent

Partida Personal docent:
En aquest apartat cal justificar, mitjancant minuta, les hores impartides per cada expert. La suma
d'hores de cada docent ha de coincidir amb el total d'hores del curs.

En el cas de contractar experts d'empresa, han de justificar les hores impartides amb factura emesa
per I'empresa que haura d'incloure, necessariament, els experts i el num. d'hores impartides per
cadascun d'ells i els moduls impartits.

MODUL B (Annex 2. Model de relacié de factures de | es accions formatives)
Despeses de funcionament i gestié

2.1 Assegurances alumnes:
Import de la contractacio de les polisses d'assegurances.

2.2 Despeses mitjans i material didactic:
En aquest apartat s'inclouen, exclusivament, el material fungible utilitzat durant el curs, material
d'oficina, etc.
No es una despesa elegible, en aquesta partida, el material inventariable (equipament, eines...)

En el cas que alguna d'aquestes despeses no es dediqui exclusivament al desplegament del curs, el
percentatge d'imputacio al curs es calculara d'acord amb allo explicat a I'apartat Documentacié que
cal presentar relativa a la justificacié economica, pagina 9

Elaborat:Servei de suport a la gestio de centres de Formacio Professional Inicial ~ Versio 08.1 data juliol 2008
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2.3

Despeses amortitzacio d'instal.lacions, equipam ents i eines:

2.4

En aquest apartat es podran imputar les amortitzacions d'equipaments i eines adquirides pel centre,
seguint les directrius marcades pel Pla General Comptable, i tenint en compte que el cost d'amortitzacio
s'ha d'ajustar als percentatges d'amortitzacié de les taules oficials de coeficient maxim que estableix
I'impost de societats.

(web www.aeat.es. recerca per tablas coeficientes a  mortizacion, Real Decreto 537/1997 de 14 d'abril)

L'import d'amortitzacié que s'imputa és el resultat d'ajustar I'import anual de I'amortitzacié al periode d'utilitzacié de
I'element durant el desenvolupament de I'accié.

L'import maxim a justificar en aquest apartat és el 25 per cent del total del modul B.

Despeses d'energia, combustibles i manteniment d'instal.lacions i equipaments formatius:

2.5

En aquest apartat cal justificar, mitjancant les factures corresponents, qualsevol despesa ocasionada
durant el desenvolupament del curs, referent al menteniment d'instal.lacions (canvi de fluorescents, etc) i
als equipaments formatius (manteniment i/o reparacio)

Pel que fa a les despeses d'energia i combustibles, cal justificar, mitjancant les factures corresponents,
aquelles que han tingut lloc dins el periode del curs.

En el cas que alguna d'aquestes despeses no es dediqui exclusivament al desplegament del curs, el
percentatge d'imputacio al curs es calculara d'acord amb allo explicat a I'apartat Documentacié que cal
presentar relativa a la justificacié econdmica, pag ina 9

Despeses generals:

2.6

En aquest apartat cal justificar, mitjancant factura, el lloguer d'instal.lacions del lloc d'imparticié de I'accié
formativa i de la maquinaria utilitzada durant el curs.

També es pot justificar en aquest apartat, les despeses de teléfon, mitjancant les factures corresponents,
sempre que hagin tingut lloc durant el periode del curs.

En el cas que alguna d'aquestes despeses no es dediqui exclusivament al desplegament del curs, el
percentatge d'imputacio al curs es calculara d'acord amb allo explicat a I'apartat Documentacié que cal
presentar relativa a la justificaciéo economica, pag ina9

Despeses del personal directiu i administratiu:

En aquest apartat cal justificar, mitjancant minuta, les despeses derivades de les activitats administratives
propies del curs (confeccio de les minutes, gestié informatica del curs, etc)

L'import maxim a justificar en aquest apartat és el 30 per cent del total del modul B.

Es podran compensar despeses de dificil justificacié per un import maxim del 10 per cent del total de la
subvencié atorgada. Aquestes despeses cal acreditar-les d'acord amb el model "Despeses de dificil
justificacio"

Les factures i minutes han d'estar generades i pagades dins el periode del curs. No obstant aix0, es podran
justificar factures que corresponguin a despeses realitzades durant el mes anterior a l'inici de I'accié o el mes
posterior a la seva finalitzacio.

En aquests casos, s'haura de justificar adequadament la impossibilitat de generar-les durant el periode
d'execucio de l'accio.

En qualsevol cas, la data de pagament de les despeses ha de ser anterior a la finalitzacié del periode de
justificacio.

Elaborat:Servei de suport a la gestio de centres de Formacio Professional Inicial ~ Versio 08.1 data juliol 2008
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» Detall del pressupost

Els centres disposaran d'un detall pressupostari del curs o cursos atorgats, que ha de servir per a la correcta
aplicacié de les subvencions atorgades i també de guia per a la justificacié de les accions finalitzades.

El model de detall de pressupost és el que figura a I'annex 2
Aquest pressupost esta basat en les despeses que sOn subvencionables i els seus criteris d'imputacio,
d'acord amb I'ordre TRI1/210/2005 de 27 d'abril i, en el seu cas, amb la convocatoria del Servei d'Ocupacié de

Catalunya per a la presentacié6 de sollicituds per desenvolupar accions de formacié professional
ocupacional.

e Exemple d'amortitzacio

Curs de 480 hores. Periode del curs 05/06/07 fins el 31/12/07

Amortitzacio de la compra de 10 ordinadors adquirits el 10 de gener de I'any 2004, per import de 8.000,20 € i
gue han estat destinats a I't's académic a les aules del centre, i als mesos corresponents a l'accié formativa.
D'acord amb les taules oficials de coeficient maxim que estableix I'impost de societats , podem aplicar un 25
%, amb la qual cosa amortitzem els equips en 4 anys, resultant una quota anual de 2.000,05 €.

Atés que l'import d'amortitzacié que cal imputar ha de ser el resultat d'ajustar I'import anual d'amortitzacié al
periode d'utilitzacié de I'element durant el desenvolupament de l'accié formativa:
» Hores del curs/ hores del curs + hores activitat académica:

480h/(480h + 1.800 hores*)=0,22

Import a imputar a la justificacié economica: 2.000,05 € x 0,22 = 440,01 €

* Aquestes hores son orientatives. El centre haura d'ajustar les hores d'activitat académica de I'element que es vol amortitzar.

Traslladem aquestes dades a I'annex 3.Amortitzacié d'instal.lacions i equipaments formatius:

Element:10 ordinadors; Num. Factura: xx; Data: 10/01/2004; Nom Proveidor/a: xx; NIF: xxx;
Import total factura: 8.000,02 €; Percentatge imputacio: 25%; Amortitzacié acumulada: - ;
Quota anual: 2.000,05 €; Import total imputat al curs: 440,01 €; Data pagament: XXxx

Posteriorment, a I'annex 2.Model de relacié de factures:
2.3 amortitzacié instal.lacions i equipaments i eines

factura: xx

data factura:10/01/2004
NIF:Xxx

Nom o rao social: XXXXXX
Import total factura: 8.000,20 €
% imputat: 5,50

Import imputat al curs: 440,01 €
Data pagament: Xxxx

Elaborat:Servei de suport a la gestio de centres de Formacio Professional Inicial ~ Versio 08.1 data juliol 2008
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ANNEX 1

REGISTRE D'ENTRADA

Data entrada:

Servei de suport a la gestio de centres d'FP i ensenyaments esportius

Unitat de relacions escola-empresa

Nom del centre :

NUm. de curs (nimero atorgat pel Departament de Tre

Denominaci6 del curs

ball):

Relacio de documents aportats:

|:|Calendari del curs (original + copia)

|:|Convenis de col.laboraci6 per a la formacié practica en
centres de treball, indicar quantitat (copies compulsades + copies)

|:|Fitxa comprovacié OTG situacié alumnes (original)

|:|Control d'assisténcia diari dels alumnes a les practiques

originals + copies)

Valoraci6 final de les practiques (originals + copies)

Fitxes experts, indicar quantitat (originals + copies)

Declaracié conforme I'alumne/a ha rebut material
didactic, indicar nim. de declaracions (originals + copies)

|:|Full resum de practiques en empreses (graella), indicar
guantitat (originals + copies)

|:|DL1 (original + copia)
|:|Fitxes dels alumnes, indicar quantitat (originals + copies)

|:|DNI dels alumnes, indicar quantitat (dos jocs de copies)

|:|Informe final assisténcia (original + copia)

|:|Ilistat valoraci6 unitats de competéncia (original + copia)

|:|DL2 (original +copia)
|:|Fitxes dels alumnes, indicar quantitat (originals + copies)

|:|DNI dels alumnes, indicar quantitat (dos jocs de copies)

|:|Cc‘)pia sol.licitud de beques, indicar quantitat

|:|Informe mensual d'assisténcia (original)

|:|Informe mensual d'assisténcia (copia)
Mesos:

|:|Justificacié economica (original + copia)

|:|Controls d'assisténcia mensuals, signatures (originals)

|:|Controls d'assisténcia mensuals, signatures (copies)
Mesos:

DTemporaIitzaci() mensual (originals)

DTemporaIitzacié del programa (copies)
Mesos:

|:|Altres documents:

Signatura responsable del curs i segell del centre:

Localitat i Data:

Elaborat:Servei de suport a la gestio de centres de Formacié Professional Inicial
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ANNEX 2
NUm. de sol-licitud

NUm. de cens del SOC

Pressupost de cursos per a persones aturades. PlaF  IP

Nom del centre NIF/CIF

Nom del curs o accio NUm. de curs o accio Hores
Detall

1. Modul A

Personal docent e ————

.................................................. Total Modul A:

2. Modul B
Assegurances dels alumnes:

Despeses de mitjans i materials didactics: L
(inclosos materials d'un sol Gs per cada alumne, mat.fungible)

Despeses d’amortitzacions, d'instal-lacions,
equips i eines: (maxim 25% del Total MOdul B)

Despeses de manteniment d'instal-lacions
i equipaments formatius:
(inclos subministraments aigiia,llum,gas i neteja)

Despeses generals:
(lloguer d'instal.lacions i maquinaria, teléfon)

Personal directiu i administratiu (maxim 30% del Total MOdUl B) oo

Total Modul B

Total subvencié: (Modul A + Modul B)

Observacions

Signatura i segell

Lloc i data

1. Les quanties imputades per aquest concepte no poden superar la subvenci6 atorgada.

2. La subvenci6 atorgada s’ha calculat, per a cada especialitat formativa, sobre la suma del modul A més el modul B, per les hores atorgades i per
14 alumnes (inclos el 10% de justificacio dificil).
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Nom del centre:

Nom del/la director/a:

DECLARO:

Tenir constancia del contingut de les Pautes per la gestio dels cursos ocupacionals
d'especialitzacié i elaboracié de la justificaci6 economica, elaborades per la Direccié General
d'Ensenyaments Professionals, Artistics i Especialitzats

Signatura del/la directora/a

Lloc i data:
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