
1. Objecte

L’objecte d’aquest document és establir orientacions per a integrar, en una primera fase, les actuacions en matèria de prevenció de riscos especificades a les Instruccions curs 2006-2007 (Full de Disposicions i Actes Administratius d’Educació núm. 1104, any XXIV, juliol de 2006) en el sistema de gestió de qualitat dels centres educatius que treballen segons la norma ISO 9001:2000.

2. Abast

Aquest document aplica als centres educatius de nivell A i B que participen al Projecte de Qualitat i Millora Contínua del Departament d’Educació i Universitats.

3. Referències

· Instruccions curs 2006-2007 (Full de Disposicions i Actes Administratius d’Educació núm. 1104, any XXIV, juliol de 2006).

· Manual Pla d’emergència del centre docent (consultable al web del Departament d’Educació i Universitats)

· Web del Departament d’Educació i Universitats (inclou normativa sobre Salut i Seguretat).

4. La Coordinació de prevenció de riscos laborals en els centres docents

De les Instruccions del curs 2006-2007 s’ha extret el següent text: 

“En tots els centres d’educació secundària de Catalunya el director o directora del centre nomenarà un coordinador/a de prevenció de riscos laborals i ho comunicarà al director/a dels serveis territorials. La designació recaurà, sempre que sigui possible, en funcionaris o funcionàries docents en servei actiu i amb destinació definitiva al centre, amb formació en la matèria. Únicament per insuficiència d’aquests es podrà cobrir aquesta coordinació amb funcionaris o funcionàries docents que no tinguin destinació definitiva.

El Departament d’Educació i Universitats continuarà oferint cursos de seguretat i salut laboral de nivell bàsic (30 hores) a fi que les persones designades coordinadores puguin fer-lo.

Correspon als coordinadors i coordinadores de prevenció de riscos laborals promoure i coordinar les actuacions en matèria de salut i seguretat en el centre i, per tant, hauran de:

1. Coordinar les actuacions en matèria de seguretat i salut, així com promoure i fomen​tar l’interès i la cooperació dels treballadors i treballadores en l’acció preventiva, d’acord amb les orientacions del servei de prevenció de riscos laborals.

2. Col·laborar amb la direcció del centre en l’elaboració del pla d’emergència, i també en la implantació, la planificació i la realització dels simulacres d’evacuació.

3. Revisar periòdicament la senyalització del centre i els aspectes relacionats amb el pla d’emergència amb la finalitat d’assegurar-ne l’adequació i la funcionalitat.

4. Revisar periòdicament el pla d’emergència per assegurar-ne l’adequació a les perso​nes, els telèfons i l’estructura.

5. Revisar periòdicament els equips de lluita contra incendis com a activitat complementària a les revisions oficials.

6. Promoure actuacions d’ordre i neteja i fer-ne el seguiment.

7. Emplenar i trametre als serveis territorials el full de Notificació d’accident laboral (se n’adjunta model en l’annex 9H).

8. Col·laborar amb els tècnics del servei de prevenció de riscos laborals en la investiga​ció dels accidents que es produeixin en el centre.

9. Col·laborar amb els tècnics del servei de prevenció de riscos laborals en l’avaluació i el control dels riscos generals i específics del centre.

10. Coordinar la formació de les treballadores i dels treballadors del centre en matèria de prevenció de riscos laborals.

11. Col·laborar, si escau, amb el claustre per al desenvolupament, dins el currículum de l’alumnat, dels continguts de prevenció de riscos.”

5. Els processos del centre i la prevenció de riscos laborals
Els centres educatius de la Xarxa de Qualitat i Millora Contínua treballen per processos i el seu funcionament té en compte el cercle de la millora contínua (PDCA). Aquests processos han estat caracteritzats en el llibre: La Gestió per Processos en els centres educatius basada en la norma ISO 9001:2000 (Generalitat de Catalunya, 2004). 

A continuació es presenten unes fitxes que inclouen, per a cada procés relacionat amb la gestió de la prevenció de riscos laborals, les actuacions recomanades en la primera fase. La segona fase es desenvoluparà en funció de les orientacions del servei de prevenció de riscos laborals del Departament d’Educació i Universitats. 

	PROCÉS: Planificar i organitzar el centre

	DOCUMENT
	ACTUACIÓ RECOMANADA

	Projecte Educatiu de Centre
	Revisar la Missió del centre

	Pla Estratègic
	Revisar la Visió del centre

	Pla de Formació
	Planificar cursos o sessions formatives relacionades amb el Pla d’Emergència o altres (pràctiques d’ús d’extintors, ...)

	Programació General de l’Institut
	Plantejar-se si cal incloure algun objectiu de qualitat relacionat amb Prevenció de Riscos Laborals

	Programació General de l’Institut
	Programar, per a cada curs escolar, les dates dels simulacres 

	Reglament de Règim Intern
	Incloure les funcions del Coordinador/a de Prevenció de Riscos Laborals


	PROCÉS: Elaborar i revisar el  PCC

	DOCUMENT
	ACTUACIÓ RECOMANADA

	Projecte Curricular de Centre
	Desenvolupar, dins del currículum de l’alumnat, els continguts de prevenció de riscos

Crèdit seguretat abans FCT

FOL-UD Seguretat abans FCT

	Pla d’Acció Tutorial
	Preveure alguna sessió de tutoria relacionada amb la prevenció de riscos


	PROCÉS: Desenvolupar i revisar el sistema de gestió

	DOCUMENT
	ACTUACIÓ RECOMANADA

	Manual de Gestió de la Qualitat (MGQ)
	Vetllar per a que el MGQ inclogui tots els processos que s’esmenten en aquestes Orientacions

	Manual de Gestió de la Qualitat (MGQ)
	Revisar la Política de Qualitat (i comunicar-la)

	Procediment de Revisió del Sistema per Direcció
	Incloure a la llista de temes a considerar tots els que escaiguin en relació a la Prevenció de Riscos Laborals (inclòs el Pla d’Emergència)

	Procediment de Revisió del Sistema per Direcció
	Acta de revisió del sistema: de la revisió del sistema en pot resultar un objectiu relacionat amb Prevenció de Riscos Laborals per al curs següent


	PROCÉS: Desenvolupar l’ensenyament-aprenentatge

	DOCUMENT
	ACTUACIÓ RECOMANADA

	Procediment d’Acollida als alumnes
	A la Guia de l’alumne incloure alguna indicació relacionada amb el Pla d’Emergència 

	Procediment d’Acollida als alumnes
	A la visita inicial al centre, fixar-s’hi en elements relacionats amb el Pla d’Emergència

	Manual del Servei

PCC
	Desenvolupar Unitats Didàctiques prèviament programades en relació a Prevenció de Riscos Laborals 

	Manual del Servei

PAT
	Desenvolupar sessions de tutoria en relació a Prevenció de Riscos Laborals


	PROCÉS: Gestionar i formar l’equip humà

	DOCUMENT
	ACTUACIÓ RECOMANADA

	Acollida de professors i pas nous
	Al manual d’acollida incloure indicacions relacionades amb el Pla d’Emergència i Prevenció de Riscos Laborals

	Pla de Formació
	Desenvolupar cursos o sessions adreçades a l’equip humà relacionades amb el Pla d’Emergència i Prevenció de Riscos Laborals


	PROCÉS: Gestionar els recursos materials i les compres

	DOCUMENT
	ACTUACIÓ RECOMANADA

	Procediment Pla d’Emergència
	Cada any caldrà revisar i actualitzar, si escau, el Pla d’Emergència seguint el procediment de control documental i el mateix Procediment de Pla d’Emergència  (actualitzar directoris, noms dels responsables, etc.) 

	Procediment Pla d’Emergència
	Gestionar segons el Sistema de Gestió de la Qualitat els Informes que es deriven després de cada simulacre. Tractar les incidències i suggeriments, si escau, com a no conformitats o accions de millora

	Instrucció de Treball  Revisió de la senyalització i aspectes relacionats amb el Pla d’Emergència i Revisió dels equips de lluita contra incendis com a activitat complementària a les revisions oficials
	Revisar periòdicament les vies d’evacuació, enllumenat d’emergència, senyalitzacions, els extintors d’incendis, detectors automàtics d’incendis, boques d’incendis equipades, etc.

	Instrucció de Treball  Ordre i neteja i el seu seguiment
	Evidenciar la revisió periòdica de l’ordre i neteja al centre (sobretot als tallers i laboratoris). Pot ser útil la metodologia 5S

	Instrucció de Treball  Notificació d’accident laboral
	Procedimentar la gestió del Full Notificació d’accident laboral

	Registre “Full de Notificació d’accident laboral” 
	Incloure el format oficial a la intranet (fàcilment localitzable) 

	Instrucció de Treball  Seguretat al Laboratori escolar
	Veure annex

	Instrucció de Treball  Farmaciola
	Veure annex


	PROCÉS: Seguir i mesurar el sistema de gestió de qualitat

	DOCUMENT
	ACTUACIÓ RECOMANADA

	Auditories internes
	Incloure al Pla d’Auditoria tots els processos relacionats amb el Pla d’Emergència i la Prevenció de Riscos Laborals 

	Accions correctives i preventives
	Preveure la gestió d’accions correctives i preventives relacionades amb el Pla d’Emergència i la Prevenció de Riscos Laborals


ANNEX (extret de les Instruccions curs 2006-2007)

Plans d’emergència

La Llei 4/97, de protecció civil, la Llei 31/95, de prevenció de riscos laborals, i el Reial decret 486/97, de disposicions mínimes de seguretat i salut en els llocs de treball, determinen la necessitat de tenir fet i actualitzat el pla d’emergència del centre i la realització d’un simulacre a l’any com a mínim.

Per donar compliment a aquesta normativa, de caràcter obligatori per a tots els centres, cal​drà elaborar, revisar i actualitzar periòdicament el pla d’emergència. És aconsellable utilitzar el manual del pla d’emergència del centre, editat pel Departament d’Educació i Universitats. Es pot trobar a la pàgina web www.gencat.net/educacio/centres/pla.htm

Els centres hauran de fer un simulacre d’evacuació a l’any, com a mínim, durant el primer trimestre. Una vegada s’hagi fet el simu​lacre, el director/a emetrà un informe i el farà arribar a la direcció dels serveis territorials. D’aquest informe en formaran part les fitxes 1, 26, 27, 28 i 29 del pla d’emergència del centre degudament emplenades i tres còpies dels plànols del centre actualitzats.

Seguretat als laboratoris escolars

La Llei 31, de prevenció de riscos laborals, estableix com un dels principis de l’activitat preventiva evitar els riscos derivats del treball. Dins el món docent certes activitats com les realitzades als laboratoris impliquen l’ús de productes químics, l’anàlisi de mostres bio​lògiques, la utilització d’aparells físics, etc. El professorat, durant la realització del seu treball de docència, ha de vetllar per les condi​cions laborals del laboratori, per la seva seguretat i la del seu alumnat, en aspectes tan elementals com l’adequació de l’etiquetatge dels productes químics i dels seus residus, del seu emmagatzematge i la seva manipulació.

A fi de poder ajudar a assolir unes condicions de seguretat eficients dins els laboratoris escolars, des de la Subdirecció General de Seguretat i Salut del Departament d’Edu​cació i Universitats es facilitarà informació en forma de procediments o instruccions de treball a la pàgina web www.gencat.net/educacio/depart/salut_laboral.htm
Farmaciola

En cada centre hi ha d’haver una farmaciola en un lloc visible, preferiblement fresc i sec, a l’abast conegut de tothom, tancada però no amb clau, i pròxima a un punt d’aigua.

A prop de cada farmaciola, i en un lloc visible, també hi ha d’haver les instruccions bàsiques de primers auxilis i de contingut de la farmaciola, les quals, de manera orientativa, poden ser les que el Departament d’Educació i Universitats facilita als centres mitjançant la pàgina web www.xtec.cat/innovacio/salut/farmaciola.pdf
El contingut de les farmacioles s’ha de revi​sar periòdicament per tal de reposar el material i controlar les dates de caducitat.

INTEGRACIÓ DE LA GESTIÓ DE LA PREVENCIÓ DE RISCOS EN ELS CENTRES DE LA XARXA DE QUALITAT I MILLORA CONTÍNUA DEL DEPARTAMENT D’EDUCACIÓ I UNIVERSITATS (Fase 1)




































