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DATA ACTUALITZACIÓ: 
MARÇ 2005 



 
 
PROVEÏMENT D'INCOACIÓ 
 
Vista la inspecció/revisió efectuada a l'activitat damunt referenciada, 
aquest....................ha acordat: 
 
Primer: La incoació de l'oportú expedient sancionador a.................................., i 
nomenar al Sr./la Sra.......................................................com a Instructor/a i al 
Sr./la Sra...................................com a Secretari/ària. 
 
 
Segon: Fonamentar el referit expedient en els fets següents: 
 
En inspecció/revisió efectuada a.........……..................................................... 
.........………………..................................................,s'ha comprovat, segons consta 
a.....................………………………………………………....., que en la data citada 
no............................................................…………………………………………......... 
.............................................................., fet que ha ocasionat els danys i perjudicis 
consistents en ...............................................................................……………........... 
 
Tercer: Sens perjudici de la corresponent instrucció, aquests fets constitueixen 
infracció administrativa tipificada a l'article............................, i poden ser objecte 
d'una sanció qualificada com a ...................de fins a ................... Euros, quina 
imposició correspon al ......................., de conformitat amb allò que preveu l'article 
29 de la Llei 1/1990, de 8 de gener, sobre disciplina del mercat i defensa dels 
consumidors i usuaris i l'article 2 del Decret 278/1993, de 9 de novembre, sobre el 
procediment sancionador d'aplicació als àmbits competència de la Generalitat.  
 
Quart: Sens perjudici de les que es puguin adoptar durant el procediment, acordar 
les següents mesures provisionals: 
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
....………………………………………………………………………………………...... 
 
Cinquè: Atorgar a la part expedientada un termini de deu dies comptadors des de 
l'endemà de la rebuda de la present notificació, per tal que, d'acord amb l' article 
10.3 del Decret 278/1993, de 9 de novembre, sobre el procediment sancionador 
d'aplicació als àmbits competència de la Generalitat, formuli les al·legacions que 
estimi convenients i aporti els documents que consideri oportuns respecte als 
càrrecs imputats i recusi, si s'escau, les persones designades com a Instructor/a i 
Secretari/a, de conformitat amb els articles 28 i 29 de la dita Llei de Règim Jurídic 
de les Administracions Públiques i del Procediment Administratiu Comú; previ 
examen, si ho creu convenient, de l'expedient de referència, el qual romandrà a la 
seva disposició durant tota la tramitació del procediment, podent obtenir còpies, 
en les oficines de..............................; així com per aportar els documents i 
informacions que estimi convenients, i utilitzar els mitjans de defensa admesos 
per l'ordenament jurídic que resultin procedents, concretant aquells dels que es 
pretengui fer valer.  
 



 
En..............................., a.........d.................. de 200.. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
(nom de l'empresa) 
(adreça) 
(municipi) 
 
 
 
Senyors: 
 
Em correspon de comunicar-vos que, en data......................., ha estat dictat 
proveïment d'incoació d'expedient sancionador contra aquesta empresa, així com 
la formulació del plec de càrrecs, els quals us adjuntem per tal que, si ho creieu 
convenient, i en el termini de DEU DIES, promogueu la recusació de les persones 
designades com a Instructor/a i Secretari/a, i/o presenteu les al·legacions que 
estimeu convenients a la vostra defensa; previ examen, si ho creieu convenient, 
de l'expedient de referència, el qual romandrà a la vostra disposició durant tota la 
tramitació en les oficines de .............................., així com aporteu els documents 
que considereu oportuns respecte dels càrrecs imputats i utilitzeu els mitjans de 
defensa admesos per l'ordenament jurídic que resultin procedents, concretant 
aquells dels que us pretengueu fer valer.  
 
 
Atentament, 
 
 
(nom i cognoms) 
Secretari/ària de l'expedient 
 
 
En ............, a........ d................. de 200.. 
 
 
Ref. expedient:................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
TRÀMIT NUM.2 
 
Ref.: 
Instruït a........................................... 
 
 
 ACORD DE PRÀCTICA DE PROVA: 
 
 
FETS OBJECTE D'IMPUTACIÓ 
 
En inspecció/revisi efectuada a.......................................... ………………………..... 
..................., es va comprovar que, segons consta a..............................................., 
de data...……………………………………………………................, en aquella data 
no.........................................................................…………………………………....... 
..................................................................................................................................... 
.....................................................................................................................................
...... 
 
 
RESPOSTA DE L'INTERESSAT AL PLEC DE CÀRRECS 
 
En el tràmit establert a l'efecte, i en la resposta evacuada en temps i forma, 
l'expedientat ha formulat, en síntesi, les al·legacions següents: 
 
Primer:.........................................................................................................................
............................................................……..................................................................
........... 
 
Segon:.........................................................................................................................
..................................................................……............................................................
........... 
 
Tercer:.........................................................................................................................
........................................................……………………………………………………
………… 
 
 
PRÀCTICA DE PROVA: 
 
En consideració a les al·legacions formulades per la part expedientada: 
............................................................................................................................……
…… 
 
En consideració a la sol·licitud de prova formulada per la part expedientada, que 
determinava els mitjans dels que es pretenia fer valer en els següents: 
...............................................................................................................................
.............. 



 
En consideració a la necessitat d'acreditar ................................................................ 
……………………………………………………..……………………………………….
……………………………………………………...………………………………………
…….. 
 
S'ACORDA: 
 
Primer: Obrir a prova aquest procediment per un termini de (10 fins a 30) dies. 
 
 
Segon:  Practicar els següents mitjans de prova: 
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
............ 
 
Tercer: Dur a terme les següents diligències per tal que es complimentin el 
mitjans de prova acordats: 
..................................................................................................................................... 
.....................................................................................................................................
...... 
 
Quart: Establir que les despeses derivades de les proves acordades aniran a 
càrrec del proposant de les mateixes. 
 
 
La qual cosa us notifico, d'acord amb l'article 12 del Decret 278/1993, de 9 de 
novembre, sobre el procediment sancionador d’aplicació als àmbits competència 
de la Generalitat i 17 del R.Decret 1398/1993, de 04.08, pel qual s'aprova el 
reglament del procediment per a l'exercici de la potestat sancionadora. 
 
 
En ............., a ...............d ............... de 200.. 
 
 
(nom i cognoms) 
Instructor/a de l'expedient 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
TRÀMIT NUM.3 
 
Ref.: 
Instruït a........................................... 
 
 
 PROPOSTA DE RESOLUCIÓ: 
 
 
FETS IMPUTATS 
 
En inspecció/revisió efectuada a........... ………….................................................... 
..................., es va comprovar que, segons consta a......................................, de 
data.............………………………………………………………......., en aquella data 
no.................………………………………….............................................................. 
....................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………..... 
..................................................……........................................................................... 
 
 
 
RESPOSTA DE L'INTERESSAT AL PLEC DE CÀRRECS 
 
En el tràmit establert a l'efecte, i en la resposta evacuada en temps i forma, 
l'expedientat ha formulat, en síntesi, les al·legacions següents: 
 
Primer:.........................................................................................................................
....................................................………………………………………………………
………………………………………………………………………………………..…… 
 
Segon:.........................................................................................................................
........................……………………………………………………………………............
..……………………………………………………………………………………........... 
 
Tercer:.........................................................................................................................
.......................................…………………………………………………………………
…....……………………………………………………………………………………..... 
 
 
 
PRÀCTICA DE PROVA 
 
En el tràmit de prova acordat en data ........................................ i practicat dins el 
termini establert, es van practicar els següents mitjans de 
prova.................................................................................................. quin resultat 
acredita...........................................................................................…………….....…
……………………………………………………………………………………………. 
 



FETS ACREDITATS 
 
Es considera acreditat que:.........................................................................................  
..................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................... 
.....................................................................................................................................
...... 
 
Els esmentats fets han comportat uns danys i perjudicis soferts per 
........................i imputables a ...................., que resulten acreditats en quantia de 
..................................... 
 
 
TIPIFICACIÓ DE LA INFRACCIÓ: 
 
Aquest fets constitueixen infracció administrativa tipificada a l'article 
..............……………………………………………………………………….................. 
 
 
RESPONSABLES DE LA INFRACCIÓ: 
 
Són responsables de l'assenyalada 
infracció................................................................…..........……………………………
…………………………………………………………………..…………………………
……………………………………………………………………………………………
…………. 
 
 
FONAMENTS DE LA PROPOSTA 
 
Primer:.........................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.......… 
 
Segon:.........................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.......…. 
 
 
Per tot això, l'Instructor de l'expedient PROPOSA: 
 
1.- La imposició a ................................................................................d'una sanció 
de.................................................................................................................................
..................................................................................................................................... 
 
2.- El manteniment/modificació de les mesures provisionals adoptades per 
................................................. en el sentit següent .......................................... 
..................................................................................................................................... 
.....................................................................................................................................
..… 



 
3.- La determinació que el rescabalament dels danys i perjudicis ocasionats a 
.................................... i que han resultat acreditats en quantia de ................. 
aniran a càrrec de .............................................................................................…….. 
 
 
La qual cosa us notifico, d'acord amb l'article 14 del Decret 278/1993, de 9 de 
novembre, sobre el procediment sancionador d'aplicació als àmbits competència 
de la Generalitat, per posar-vos de manifest el procediment, adjuntant relació dels 
documents obrants al mateix per tal que pogueu obtenir còpia dels que estimeu 
convenient, i formuleu, en el termini de DEU DIES comptadors des de l'endemà 
de la rebuda de la present notificació, les al·legacions que estimeu convenients, 
acompanyant els documents i informacions que estimeu pertinents davant de 
l'Instructor de l'expedient. 
 
 
En ............., a............... d............... de 200.. 
 
 
(nom i cognoms) 
Instructor/a de l'expedient 
 
 
 
 
 
 
 
 
Relació dels documents obrants al procediment sancionador de ref:.... 
 
1...................................................................................................................................
...... 
2...................................................................................................................................
...... 
3...................................................................................................................................
...... 
4...................................................................................................................................
...... 
5...................................................................................................................................
...... 
6...................................................................................................................................
...... 
  
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(nom de l'empresa) 
(adreça) 
(municipi) 
 
 
 
 
Senyor/s: 
 
Us fem a mans de la proposta de resolució emesa en l'expedient sancionador a 
baix referenciat, tot posant-vos de manifest el procediment i la relació dels 
documents obrants al mateix per tal que pugueu obtenir còpia dels que estimeu 
convenient. 
 
Disposeu d'un termini de DEU DIES per tal d'al·legar el que considereu 
convenient per a la vostra defensa, acompanyant els documents i informacions 
que estimeu pertinents davant de l'Instructor de l'expedient, d'acord amb allò que 
estableix l'article 14 del Decret 278/1993, de 9 de novembre, sobre el 
procediment sancionador d'aplicació als àmbits competència de la Generalitat. 
 
 
Atentament, 
 
 
(nom i cognoms) 
Secretari/ària de l'expedient 
 
 
En ..........., a ....... d................... de 200.. 
 
 
Ref. expedient: 
 
 
 



 
TRÀMIT NUM.4 
 
 
 
 
(nom de l'òrgan competent per a resoldre l'expedient) 
(adreça) 
(municipi) 
 
 
 
 
Excm. Sr.:  
 
Als efectes escaients i per tal de dictar la corresponent resolució en el termini 
màxim de sis mesos des de l'inici de l'expedient d'acord amb allò previst a 
l'article 14 del Decret 278/1993 de 9 de novembre, sobre el procediment 
sancionador d'aplicació als àmbits competència de la Generalitat i l'article 
82.1 b) de la Llei 13/1989 de 14 de desembre, d'organització, procediment i 
règim Jurídic de l'Administració de la Generalitat de Catalunya, per la present 
us adjunto la proposta de resolució acordada en el procediment sancionador de 
refª. núm. incoat contra ........................., així com els documents, al·legacions i 
informacions obrants en el mateix. 
 
 
Atentament, 
 
 
(nom i cognoms) 
Secretari/ària de l'expedient 
 
 
En ..........., a ....... d................... de 20... 
 
 
Ref. expedient: 
 
 



 
TRÀMIT NUM.5 
 
Ref.: 
 
 
 RESOLUCIÓ: 
 
 
Vist l'expedient sancionador iniciat contra l'empresa/el senyor...........… 
………………………………………………………………............................................
....................................................................... 
 
 
FETS: 
 
Primer: En inspecció/revisió efectuada a.................................................................... 
……………………….................................................................................................., 
es va posar de manifest, segons consta a.......................................................…….. 
que, en la data citada,......….............................................................................. 
no.................................................................................................................................
.…………………………………………………………………………………………..... 
 
Segon: En el tràmit establert a l'efecte, i en la resposta evacuada en temps i 
forma, l'expedientat va formular, en síntesi, les al·legacions 
següents:.....................................................................................................................
.....................................................................................................................................
...………………………………………………………………………………………....... 
 
Tercer: En el tràmit de prova acordat, es van practicar els següents mitjans de 
prova 
.........………………………………………………………………………………………
…..................................................................... ....................................................…… 
 
 
VALORACIÓ DE LA PROVA PRACTICADA: 
 
De la prova practicada resulta que ...……………………………………................. 
..............…………………………………………………................................................ 
..................................................…...............................................................................
.…………………………………………………………………………………………..... 
 
 
INFRACCIONS COMESES: 
 
Primer: Infracció administrativa tipificada a l'article.................................................... 
..................................................................................................................................... 
 
Segon:..............…………………………………………………………………………
……………...........................…............. ................................................................... 



 
DANYS I PERJUDICIS CAUSATS: 
 
Els esmentats fets han comportat uns danys i perjudicis soferts per 
........................i imputables a ...................., que resulten acreditats en quantia de 
..................................... 
 
 
RESPONSABLES DE LA INFRACCIÓ: 
 
Són responsables de l'assenyalada infracció........................................................ 
……………………………………………………………………….…………………… 
Per tot això, d'acord amb l'article 15 i 17 del Decret 278/1993, de 9 de novembre, 
sobre el procediment sancionador d’aplicació als àmbits competència de la 
Generalitat,  i en ús de les atribucions que m'han estat conferides per la Llei 
1/1990, de 8 de gener, sobre disciplina del mercat i defensa dels consumidors i 
usuaris, 
 
 
HE RESOLT: 
 
1.- Imposar a ..................................................................................................una 
sanció de ..........................................................................................................en 
base a .......................................................……....................................................... 
 
2.- Exigir a ………………............................. el restabliment a l'estat original de la 
situació alterada per la infracció comesa, en el sentit següent 
............................................………………………………………………......................
..................................................................................…...............................................
...................……………………………………………………………………………… 
 
3.- Exigir a ............…………………............ l'abonament en favor d'aquesta 
Administració de la indemnització pels danys i perjudicis que li va ocasionar, que 
conforme s'ha acreditat en l'expedient impliquen el pagament 
de...............................................................……………………………………………
…....................................................................................…..........................................
.........……………………………………………………………………………………..... 
................................................................................….................................................
.........………………………………………………………………………………………. 
 
4.- Exigir a ...........….........…………........ el rescabalament dels danys i perjudicis 
ocasionats a .......…………………………………………...................... en quantia de 
.............................…....………................................ Mantenir/modificar les mesures 
provisionals adoptades per ....................... per tal de garantir l'eficàcia d'aquesta 
resolució, en el sentit següent........……………………………………....................... 
.............................................……………………………………………………………
…………………………................. ......................….................................................. 
 
 
En .............., a ........ d................. de 200... 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
(nom de l'empresa) 
(adreça) 
(municipi) 
 
 
 
Senyor/s: 
 
 
D'acord amb l'article 17 del Decret 278/1993, de 9 de novembre, sobre el 
procediment sancionador d’aplicació als àmbits competència de la Generalitat en 
relació amb els articles 35, 58 i 135 de la Llei de Règim Jurídic de les 
Administracions Públiques i del Procediment Administratiu Comú, us trametem 
annexa una còpia íntegra degudament diligenciada de la resolució presa 
per...........................………………………………....................................................... 
.........................................................………………………………….... en l'expedient 
............………………………………………………………........................ referent 
a……………………………………………………………………………………………
………………………....................................................................................................
...…..............................................................................................................................
.................….…………………………………………………………………………….. 
 
Contra aquesta Resolució, que no exhaureix/ exhaureix la via 
administrativa, podeu interposar recurs d’alçada davant l’òrgan superior 
jeràrquic dins del termini d’un mes comptador a partir de l’endemà de la 
rebuda de la present notificació/recurs potestatiu de reposició, previ al 
contenciós administratiu davant el mateix òrgan que ha dictat la resolució 
dins del termini d’un mes comptador a partir de l’endemà de la rebuda de la 
present notificació/ recurs contenciós administratiu, davant de la secció 
corresponent del Tribunal Superior de Justícia, dins el termini de dos 
mesos comptadors a partir de l'endemà de la rebuda de la present 
notificació. 
 
 



 
TRÀMIT NUM.6 
 
Ref.: 
 
 
 RESOLUCIÓ 
 
 
Vist el recurs d'alçada/recurs potestatiu de reposició, interposat 
per..........………………………………………………………………………................. 
..............……………………………………………........................................................ 
contra la resolució dictada per.............................., de data....................................., 
en expedient sobre sancions amb la referència..................................................…… 
 
 
ANTECEDENTS DE FET 
 
Primer:  
En data.........................el............................................................................................. 
d...................................................................va dictar Resolució amb la següent part 
dispositiva:...................................................................................................................
...........……...................................................................................................................
...................... 
 
Segon: Que contra l'esmentada Resolució va interposar recurs d'alçada/recurs 
potestatiu de reposició el Sr./la Sra...................................……………..............,en 
representació pròpia/d..............................................................................................., 
a través de l'escrit presentat en data ......................., en què formula, en síntesi, 
les al·legacions següents: 
 
1.-
.....................................................................................................................................
.……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………. 
 
2.-
..................................................................................................................................... 
.....................................................................................................................................
..................................................................................................................................... 
 
 
FONAMENTS DE DRET 
 
Primer: La competència per conèixer i resoldre el present expedient sancionador 
és atribuïda al....................................... ….................................................................. 
.....................................................................................................................................
......………………………………………………………………………………………… 
 
 



 
Segon: L'escrit de recurs reuneix tots els requisits adjectius d'admissibilitat exigits 
per l'ordenament jurídic en ésser interposat en temps i forma, per la qual cosa 
escau entrar a conèixer sobre el mateix. 
 
Tercer: Per tant, atesos els preceptes legals citats i la resta de normes de general 
aplicació establertes a la Llei de Règim Jurídic de les Administracions Públiques i 
del Procediment Administratiu Comú, HE RESOLT 
 
 
ESTIMAR/DESESTIMAR/ESTIMAR EN PART/DECLARAR INADMISIBLE PER 
…….………….........el recurs alçada/recurs potestatiu de reposició interposat 
per...........................................................contra la Resolució d................................., 
de data.................................., per la qual es va imposar al recurrent una sanció 
per…............................................................................................................................
...………………………………………………………………………………………....... 
.....................................................................................................................................
....................…….......................................................................................................... 
sanció que queda confirmada en tots els seus termes/sanció que es modifica en 
el sentit ……...........................................….…………………………………………….  
.....................................................................................................................................
..……………………………………………………………………………………………. 
..................................................................................................................................... 
 
 
Notifiqui's la present Resolució als interessats en la forma establerta a l'article 58 
de la Llei de Règim Jurídic de les Administracions Públiques i del Procediment 
Administratiu Comú, amb l'advertiment que aquesta Resolució esgota la via 
administrativa i que en contra pot interposar-se recurs contenciós administratiu en 
el termini de dos mesos a comptar des de la seva notificació davant la Secció 
corresponent del Tribunal Superior de Justícia, segons el que estableix 
l'article 46 de la Llei 29/1998 de 13 de juliol, reguladora de la Jurisdicció 
Contenciosa Administrativa. 
 
 
 
En ............, a........ d................. de 200... 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
(nom de l'empresa) 
(adreça) 
(municipi) 
 
Ref.: 
 
 
 
 
Senyor/s: 
 
 
D'acord amb l'article 58 en relació amb els articles 35, 135 i 138 de la Llei de 
Règim Jurídic de les Administracions Públiques i del Procediment Administratiu 
Comú, us trametem annexa una còpia íntegra degudament diligenciada de la 
Resolució adoptada per (cárrec) en relació al recurs d'alçada/ recurs potestatiu 
de reposició interposat contra la resolució recaiguda en l'expedient a dalt 
referenciat. 
 
Contra aquesta Resolució, podeu interposar recurs contenciós-administratiu, 
davant la Secció corresponent del Tribunal Superior de Justícia de Catalunya en 
el termini de DOS MESOS a comptar des del dia següent al de recepció 
d'aquesta notificació. 
 
 
(nom i cognoms) 
Secretari/ària de l'expedient 
 
 
En............., a............ de....................... 200.. 
 
 
Ref. expedient: 


