MÈTODES PER INSERIR SÍMBOLS DES D’UNA FONT DE LLETRES


1. WINGDINS  (Menú  a la barra superior (Insertar( símbolo( WINGDINS  També es pot fer amb el teclat i canviant, però costa una mica trobar el símbol concret que vols
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· A la pàgina següent es mostra com aconseguir els caràcters seguint el teclat.

· Ho presento amb el teclat PIE, per mostrar que hi ha l’escut de la Generalitat, que es fa amb ALT GR + 6.  Sense el teclat PIE ÉS ¬

· És recomanable utilitzar mida 24

· Tradicionalment s’ha utilitzat la font SYMBOL, però a internet hi ha gran quantitat de fonts incloent-hi en 3D.

2. Canviant el tipus de lletra abans o després d’escriure, recordant que hi ha la possibilitat de combinar tecles

	TECLAT PIE Per poder triar font de lletres heu de tenir activat: Menú ver ( Barras de Herramientas ( Formato










	Amb la tecla Shift premuda (() MAJÚSCULES AMUNT no les fixes.

	



L'interrogant és l’accent tancat


	Amb la tecla ALT GR premuda

	





	Se salta les tecles que no tenen 3 caràcters

També ens permet fer enllaços amb la K (Insereix hipervincles de correu i/o web)

Amb la V, divideix la pantalla en 2, i amb el – ens canvia l’aspecte del ratolí


3. Un altre manera és anar al menú inici ( programes ( accesoris ( herramientas del sistema ( Mapa de caracteres [image: image1.png]


 i aquest ens indica quina combinació de tecles hem de fer servir per aconseguir un símbol determinat.

Si no us apareix aquest símbol aneu a Menú Inici ( configuració ( Panel de control ( agregar o quitar programas ( instal·lació de Windows ( herramientas del sistema i marcar mapa de caracteres
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